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. INTRODUCCION

Mediante Decreto que reforma diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en
materia de Transparencia, publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 7 de febrero de 2014, se faculté al
Congreso de la Union para expedir una Ley General que estableciera los principios para la organizacion vy
administracion homogénea de los archivos de los sujetos obligados, entre los cuales se encuentra la Secretaria de
Finanzas. Dicha Ley deberia adicionalmente, determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema
Nacional de Archivos.

En noviembre de 2016, se presentd en el Senado de la Republica, un proyecto de decreto para la aprobacion de la
Ley General de Archivos. La iniciativa fue analizada y opinada por historiadores, especialistas en archivos, otros
académicos y asociaciones civiles vinculadas con el derecho a la informaciéon y la transparencia, misma que fue
aprobada por el Senado de la Republica el 13 de diciembre de 2017 y por la Camara de Diputados el 26 de abril de
2018. Con fecha 15 de junio de 2018 se publicé en el DOF, y a partir del 15 de junio de 2019 entré en vigor, teniendo
su Ultima reforma publicada en el DOF el 05 de abril de 2022.

Uno de los objetivos primordiales de la Ley General de Archivos, es promover el uso de métodos y técnicas
archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la organizacion, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos de archivo, contribuyendo a la eficiencia y eficacia
de la administracion publica y el avance institucional en materia de Transparencia.
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. ANTECEDENTES

Con la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, los sujetos obligados adquieren la obligacion de constituir un
Sistema Institucional de Archivos, con la finalidad de optimizar la aplicacion de sus procesos y procedimientos técnicos
archivisticos y con el objeto de que el manejo sistematico de los diferentes niveles de archivo sea optimo y homogeéneo.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es la directriz que rige las actividades archivisticas enfocadas
en la gestion de actividades planeadas y organizadas a corto, mediano y largo plazo que coadyuvan a mejorar el
proceso de organizacion y conservacion documental, identificando areas de oportunidad que permitan planificar los
cambios necesarios para una mejora continua, contribuyendo a la eficiencia, la correcta gestion documental y el
avance institucional.

De esta manera, el PADA 2023 planteo la coordinacion y comunicacion con las diferentes Unidades Administrativas
de la Secretaria de Finanzas, los responsables de archivos de tramite y el Comité Técnico (Grupo Interdisciplinario),
para propiciar un trabajo conjunto e integral a nivel institucional en los archivos de tramite y el de concentracion,
permitiendo con esto que los instrumentos de control y consulta archivisticos se encuentren actualizados y propiciando
que la organizacién y capacitaciéon en gestion documental y administracion de archivos sea la adecuada y se encuentre
alineada a las disposiciones normativas aplicable vigentes en la materia.

En consecuencia, el Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico es el instrumento de resultados que
aquellas actividades y acciones orientadas a mejorar y fortalecer el Sistema Institucional de Archivo.
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lll. FUNDAMENTO LEGAL

El programa Anual de Desarrollo Archivistico, es el instrumento de planeacion orientado a establecer la administracion
de los archivos de los sujetos obligados, en términos de lo estipulado en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General

de Archivos.

La fraccion Il del articulo 28 de la Ley General de Archivos estipula que el Area Coordinadora de Archivos tiene entre
sus funciones la de elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien este designe, el
programa anual de referencia.

En el articulo 26 de la Ley General de Archivos se mandata que los sujetos obligados deberan elaborar un informe
anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el ultimo dia
del mes de enero del siguiente afo de la ejecucion de dicho programa.
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IV. INFORME DE CUMPLIMIENTO

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos, presenta el Informe
sobre el Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, el cual muestra las acciones
realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Finanzas del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro, mismas que a continuacién se detallan:

Actualizacion de los Instrumentos de
Control Archivistico de la Secretaria de
Finanzas.

Capacitacion a los Responsables del
Archivo de Tramite y Usuarios de la
Plataforma Integral de Gestién de
Archivos de la Secretaria de Finanzas.

a) Cuadro General de Clasificacion
Archivistica

b) Catalogo de Disposicion
Documental

c) Fichas Técnicas de Valoracién
Documental.

Emitir los oficios de invitaciéon a las
Unidades Administrativa para
promover la cultura archivistica y
correcto uso de la Plataforma Integral
de Gestion de Archivos de la
Secretaria de Finanzas.

Se llevo a cabo la Sesion 2023 del Comité Técnico para la Valoracién y
Disposicion Documental de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo
del Estado de Querétaro, el dia 4 de diciembre de 2023, para la valoracién
y aprobacion de los instrumentos de control archivistico (Cuadro General
de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicién Documental y
Fichas Técnicas de Valoracion Documental).

La capacitacién se llevo a cabo de la siguiente manera:

11 de septiembre de 2023 a los Responsables del Archivo de Tramite de
la Secretaria de Finanzas.
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04 de octubre de 22023 a los Usuarios de la Plataforma Integral de

Se realizo oficio dirigido al Titular del Gestion de Archivos de la Secretaria de Finanzas.

Centro Educativo Manuel Gdémez

Morén, para solicitar autorizacién Con una participacion total de 93 personas.

para el uso de una sala para

capacitacion.
Proceso de digitalizacién de Durante el ejercicio 2023, las Al cierre del ejercicio 2023, se ha digitalizado 3,861 cajas de archivo por
expedientes de archivo. Unidades Administrativas de las parte de la Empresa MKT.

Secretaria de Finanzas, envian de

manera periodica los expedientes de

archivo para ser escaneados.

a) Vales de Salida de Expedientes de

archivo para consulta. A través de correo electrénico institucional se recibe la solicitud de las
diferentes unidades administrativas adscritas a la Secretaria de Finanzas,
para solicitar el ingreso a la Bodega de Archivo de la Secretaria.

Control y seguimiento de entradas vy

salidas de expedientes ubicado en el b) Vales de Entrada de Expedientes

Archivo de Concentracion de la de Archivo que concluyeron su

Secretaria de Finanzas, ubicada en la consulta.

Bodega 3 con domicilio en: c) Vales de Ingreso de Cajas de
Archivo de Tramite para resguardo en
la Bodega de Archivo.

Se encuentra en proceso de
digitalizacién los expedientes de El proceso de baja documental, se llevara a cabo una vez que concluya

Programacion de Baja Documental. archivo de las Unidades Ila digitalizacion de expedientes de archivo.
Administrativas de la Secretaria de
Finanzas.
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Conservacion de Archivos de
Secretaria de Finanzas.

Control y Prevencidn de riesgos.

Proteccion de los derechos humanos.
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Servicio de fumigacién para la
prevencion y control de plagas al
interior y exterior de la Bodega de
Archivo de Concentracion de la
Secretaria de Finanzas.

a) Equipo de extintores.
b) Detectores de Humo.
c) Camaras

1. Dotacion de gel antibacterial.
2. Guantes para proteccion.

Se llevo a cabo la fumigacion para la prevencion y control de plagas al
interior y exterior de la Bodega de Archivo de Concentracion de la
Secretaria de Finanzas.

Fumigaciones realizadas en el ejercicio 2023......... 2 (DOS).

Se llevé a cabo el servicio de recarga de equipos contra incendio
(extintores), los cuales se encuentran al interior de la Bodega. De igual
manera, se colocaron 10 (diez) detectores de humo y camaras al interior
y exterior de la Bodega de Archivo de Concentracion de la Secretaria de
Finanzas.

De manera continua se mantiene el estricto control de registro de
perscnas que ingresan a la Bodega de Archivo, quienes deben de
registrarse y se les proporciona gel antibacterial y en caso de requerir
guantes para el manera de expedientes de archivo.

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, se elabord por el Area
Coordinadora de Archivos y se publicara conforme a lo dispuesto por los Articulos 28, fraccion Ill de la Ley General de Archivos.

vo del Estado de Querétaro
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