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Introduccion

El presente manual tiene la finalidad de ser una herramienta util para
establecer lineamientos, criterios y metodologias que faciliten la operacién del
portal en el tramite “Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial” el cual
estarq disponible al ciudadano en linea por medio de la plataforma de
tramites.
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Definiciones

Para una mejor comprension acerca de algunos términos utilizados a lo largo
del presente manual, entendera por:

Registro: Registro de Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial

RME: Residuos de Manejo Especial.

Adjuntar: Anexar al tramite documentacién (principalmente a la solicitud)
mediante la plataforma.
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Acciones de botones en las tablas

En cualquier tabla con registro de informacién, se identifican los siguientes
botones dentro de la columna Acciones, como se muestra en la siguiente
imagen:

Reglstro asoclado

Ejemplo i !g a

Tabla de acciones
A continuacion se describen las acciones realizadas por cada boton:

| = | Permite visualizar el detalle del registro asociado, muestra un cuadro
~_| de dialogo que muestra la informaciéon registrada. Para cerrar el
cuadro, dé clic en el boton Cerrar.

Permite la edicion del registro asociado, el cual muestra un cuadro de
dialogo con la informacion ya registrada en modalidad de
modificacion.

|E‘ Realiza la eliminacion del registro, el cual muestra un cuadro de

— confirmacién, en donde debe dar clic en Aceptar y muestra un
mensaje de eliminacion exitosa, en caso contrario dé clic en
Cancelar.
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Registrar planes de manejo de residuos de
manejo especial

Ingrese a su cuenta del Portal de Tramites del Estado de Querétaro, una vez
haya iniciado sesion, dé clic en el recuadro con titulo “Plan de Manejo de
Residuos de Manejo Especial’ para desplegar las opciones disponibles
para este tramite, como se muestra en la Figura 1.

¥

GUERETARD

4 Portal SIREQ _yadira@dsinet.com.mx -

Trémites - Portal SIREQ

" . ‘ <Cuenta con un trémite en la plataforma anterlor?, € dé clic aqui

DE DESARROLLO F
SUSTENTABLE auereraro  INTEGRAL Y ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS

SECRETARIA Q PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION %? T

'\-/ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial o
Usuario A . ; B S
Portal Plan de Manejo de Residuos de la Construccién y Demolicion (]
Nombre oy
Portal Portal Portal E Cédula de Operacion Anual para Establecimientos Comerciales (v}
Modalidad =
Generador de Emisiones y Transferencias {v] Autorizacion del Manejo Integral de Residuos de Manejo Especial (]

de Contaminantes - RME y RCD

l_. Manifiesto de Entrega, Transporte y Recepcion de Residuos de Manejo Especial (V]

Figura 1: Pantalla de inicio de sistema

Dé clic en el boton Registrar para entrar a la pantalla siguiente, ver Figura 2
y 3.

@ S[‘)EECSEQ::;%LLO Q PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION !
- g
sis | SUSTENTABLE  queméraro  INTEGRAL Y ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS
4 Portal SIREQ _yadira@dsinet.com.mx ~
Trémites - Portal SIREQ
‘-‘ ' ‘ JCuenta con un trémite en la plataforma anterior?, £ dé clic aqul
\-/ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial [~]
Usuario Es el registro que aplica de manera obligatoria a los grandes generadores de residuos de manejo especial, a los
Portal productores, importadores, exportadores y distribuidores de los productos que, al desecharse se convierten en los
E" residuos de manejo especial o de manera voluntaria a aquellos pequefios generadores interesados, cuyo objetivo es
Nombre minimizar la generacion y maximizar la valorizacion de residuos de manejo especial, bajo criterios de eficiencia
Portal Portal Portal amblental, tecnoldgica, econémica y social.
En el caso de que exista alguna modificacion diche registro debera ser actualizado.
Modalidad
Generador de Emisiones y Transferencias [E Manual de usuario B> Consultar
de Contaminantes - RME y RCD

Plan de Manejo de Residuos de la Construccion y Demolicidn (-]

s

Cédula de Oneracién Anual nara Fstablecimientos Comerciales (] i

Figura 2: Opciones de tramite
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Datos generales

Ya en la pantalla de registro, si cuenta con un tramite previamente registrado,
ingrese un nimero de autorizacién o folio de registro de la cédula de
operacion , ver Figura 3.

(Nota: Al seleccionar el tramite solo se llenara la informacion del RFC vy la
actividad principal del establecimiento, y debera capturar la informacién
restante, hasta que le de clic en el botdén de guardar y se habiliten los demas
apartados de captura, es cuando se vera que se recupero la informacion que
ya haya sido registrada en el tramite correspondiente).

&

DE DESARROLLO

SECRETARIA Q PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL i
susTENTABLE  QuERETARO Y ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS 5

Eree
A Portal SIREQ _yadira@dsinet.com.mx ~
[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Registro
Q Consulta Datos generales
Registro
@ Si cuenta con un tramite previamente registrado con esta cuenta, ingrese el nimero de autorizacién o folio de registro del trémite de Cédula de Operacién Anual , de lo
contrario continue con los sigui datos solicitados. Si ha sel do un registro y no es el correcto o no aplica, dé clic en el botsn & limpiar

EL seleccionar alguna opcién solo permitira recuperar la informacién que ya se tenga registrada en el tramite, por lo que en caso de no contar con otro tramite puede
registrar los datos siguientes solicitados.

Como aclaracién, al seleccionar el trémite solo se llenard la informacion del RFC y la actividad principal del establecimiento, y deberd capturar la informacitn restante,
hasta que le de clic en el botén de guardar y se habiliten los demas apartados de captura, es cuando se vera que se recupero la informacién que ya haya sida registrada en

el tramite correspondiente.

Cédula de Operacién Anual

[ Ji

[ Ingrese folio o nimero de registro para la busqueda
Pasos para (a Impresion del comprobante de pago Pasos para realizar el pago

Figura 3: Buscar plan de ma'néjo"

Si ha seleccionado un registro y no es el correcto o no aplica, dé clic en el
boton limpiar, asi como se ilustra en la Figura 4.

&
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Eree
A Portal SIREQ _yadira@dsinet.com.mx ~
[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Registro
Q Consulta Datos generales
Registro
@ Si cuenta con un tramite previamente registrado con esta cuenta, ingrese el nimero de autorizacién o folio de registro del trémite de Cédula de Operacién Anual , de lo

contrario continue con los sigui datos solici Siha un registro y no es el correcto o no aplica, dé clic en el botén M limpiar

EL seleccionar alguna opcién solo permitira recuperar la informacién que ya se tenga registrada en el tramite, por lo que en caso de no contar con otro tramite puede
registrar los datos siguientes solicitados.

Como aclaracisn, al seleccionar el tramite solo se llenard la informacién del RFC y la actividad principal del establecimiento, y deberd capturar la informacisn restante,
hasta que le de clic en el botén de guardar y se habiliten los demas apartados de captura, es cuando se vera que se recupero la informacin que ya haya sido registrada en

el tramite correspondiente.

Cédula de Operacién Anual

Pasos para la impresién del comprebante de pago Pasos para realizar el pago

Figura 4: Botdn limpiar
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Seleccione el tipo de tramite, en donde debe elegir si el trdmite es de tipo
actualizacion o registro. Indique el nimero de transaccién, Adjunte la
evidencia correspondiente al impacto ambiental (Autorizacién en materia de
impacto ambiental) y el comprobante de pago (Figura 5). En caso de
seleccionar actualizacién, debera indicar adicionalmente el numero de
registro o folio del plan de manejo de residuos de manejo especial, el
numero de registro histérico y la fecha de emision del oficio (Figura 6).
(Nota: Cuando realice el registro de un tramite por actualizacion y el tramite
no es mostrado en el apartado de Plan de Manejo de Residuos de Manejo
Especial, debera realizar el proceso de vinculacién Figura 116 o en su caso
ponerse en contacto con SEDESU).

Tipo de trémite Nimero de transaceién

Comprobante de pago Impacto ambiental @

[s3, [s3)

& Adjuntar @ Adjuntar

Figure 5: Datos generales - Registro

Tipo de trémite Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial

Actualizacion

Nota: En caso de no encontrar el registro, debe realizar la vinculacién del trémite o en su caso ponerse en contacto
con SEDESU

Numero de registro histérico Fecha de emisién del eficio Nimero de transaccién

dd/mm/asaa =]

Comprobante de pago Impacto ambiental @

[s3, [a3,

@ Adjuntar @ Adjuntar

Figura 6: Datos generales - Actualizacion

Datos juridicos

En la seccidén de datos juridicos indique el Tipo de persona, es decir, si es
moral o fisica. En caso de escoger Fisica, registre el RFC, su nombre,
apellido paterno y apellido materno de la persona (ver Figura 7).

@ Adjuntar @ Adjuntar

Datos jurfdicos

Tipo de persona RFC

Fisica

Nombre Apellido paterno Apellido materno

Documentacion

Identificacién oficial Escrito al Subsecretario del Medio Ambiente

[s3, [a3

Figura 7: Datos juridicos — Persona fisica
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Ademas, se habilitar4 la seccibn Documentacién (véase Figura 8), en
donde debe adjuntar la evidencia de la Identificacion oficial y el Escrito al
Subsecretario del Medio Ambiente.

Fisica
Nombre Apellido paterno Apellide materno
Documentacién
Identificacién oficial Escrito al Subsecretario del Medio Ambiente
@ Adjuntar @ Adjuntar

Informacién general del establecimiento

Atendiendo a los sujetos que intervienen Conforme a su 4mbito de aplicacién

Figura 8: Documentaciéon — Persona fisica

Al escoger el tipo de persona Moral, debe indicar el RFC de la empresa y,
ademas, se habilitara la seccion Datos de la empresa o asociacidn, en la
cual se solicitara la Razén social y el Objeto de la razén social (Figura 9).

JUIILE 21 COINPIVUEITIE UE PagL

Datos jurfdicos

Tipo de persona RFC
Moral

Datos de la empresa o asociacién

Razén social

Objeto de la razén social

Datos del representante legal

Nombre Apellido paterno Apellide materno

Documentacién

i6n oficial del rep! legal Escrito al Subsecretario del Medio Ambiente

[s3, [s3,

& Adjuntar @ Adjuntar

Figura 9: Datos juridicos — Persona moral
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Se habilita también la seccion Datos del representante legal, en donde
debe indicar el nombre, apellido paterno y apellido materno del mismo,
como se muestra en la Figura 10.

Datos de la empresa o asoclacion

Razén social

Objeto de la razén social

Datos del representante legal

Nombre Apellido paterno Apellido materno

Documentacion

oficial del rep legal Escrito al Subsecretario del Medio Ambiente

[ | [ |
Figura 10: Datos del representante legal — Persona moral

Asi como se muestra en la Figura 11, en la seccibn Documentacién, debe
adjuntar la Identificacion oficial del representante legal, Escrito al
Subsecretario del Medio Ambiente, el Poder del representante legal y el
Acta constitutiva, adicionalmente se requerira especificar el Niumero de
pagina del archivo adjunto Poder del representante legal en donde se
encuentre el nombre de dicho representante.

Uaws uet ipieselaliLe wgat

Nombre Apellido paterno Apellido materno

Documentacién

i6n oficial del rep legal Escrito al Subsecretario del Medio Ambiente

[a3,

& Adjuntar @ Adjuntar

O Utilizar poder del representante legal como acta constitutiva

Poder del representante legal Nimero de pagina del archivo adjunto Poder del Acta constitutiva
representante legal en donde se encuentre el nombre de
dicho representante

[a3,

& Adjuntar @ Adjuntar

Informacién general del establecimiento

Atendiendo a los sujetos que intervienen Conforme a su &mbito de aplicacién

Figura 11: Documentacion — Persona moral
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En caso de utilizar poder del representante legal como acta constitutiva,
seleccione la opcién para deshabilitar el apartado de adjunto Acta
constitutiva (véase Figura 12).

Documentacién

oficial del rep! legal Escrito al Subsecretario del Medio Ambiente

[a3)

@ Adjuntar & Adjuntar

| Utilizar poder del representante legal como acta constitutiva |

Poder del representante legal Ndmero de pagina del archive adjunto Poder del
representante legal en donde se encuentre el nombre de
dicho representante

@ Adjuntar

Figura 12: Poder del representante legal

Informacidn general del establecimiento

En la seccion Informacién general del establecimiento, debe indicar si la
forma de atender a los sujetos que intervienen es privado o mixto. Lo
siguiente es seleccionar si su ambito de aplicacion es Nacional, Regional o
Local, asi como se muestra en la Figura 13.

Adjuntar...

Informacién general del establecimiento

Atendiendo a los sujetos que intervienen Conforme a su 4mbito de aplicacién

O Privado O Mixto O Nacional O Regienal O Local

O Individual O Colectivo

Convenio marco @
4
2
| g

[ Atendiendo la corriente de residuo

Adjuntar...

Clasificacién industrial Subclasificacién industrial 4Se encuentra dentro de un parque industrial?
OSi ONo
Actividad principal Actividad secundaria

Figura 13: Informacion general del establecimiento
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En caso de escoger regional, se habilita una caja de texto en donde debe
indicar los diferentes Municipios (ver Figura 14).

Adjuntar...

Informacién general del establecimiento

Atendiendo a los sujetos que intervienen Conforme a su 4mbito de aplicacién Municipios
@ Privado O Mixto O Nacional @ Regional O Local
Considerando la posibilidad de la asoclacién de los sujetos obligados a la formulacién y

O Individual O Colectivo

Convenio marco @

=)

Adjuntar...
[ Atendiendo la corriente de residuo
Clasificacién industrial Subclasificacién industrial 4Se encuentra dentro de un parque industrial?
OSi ONo
Actividad principal Actividad secundaria

Figura 14: Opciones en ambito regional

En la seccién Considerando la posibilidad de la asociacién de los sujetos
obligados a la formulacién y ejecucién debe indicar si es individual o
colectivo. Si la opcion seleccionada fue colectivo, se habilita una tabla. en la
cual podré registrar la informacién correspondiente a las unidades dando clic
en el boton Agregar unidad, como se muestra en la Figura 15.

Informacién general del establecimiento

Atendiendo a los sujetos que intervienen Conforme a su &mbito de aplicacién

@ Privado O Mixto @ Nacional O Regional O Local

Considerando la posibilidad de la asociacién de los sujetos obligados a la formulacién y ejecucién

O Individual @ Colectivo

Sin registro de unidades

Direccién Acciones

Convenio marco @
| i o!

[0 Atendiendo la corriente de residuo

Adjuntar...

Figura 15: Botén agregar unidad
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Al dar clic en el boton Agregar unidad se muestra un cuadro de dialogo en
donde podré registrar la informacién correspondiente, indicando el nombre y
direcciéon de la unidad o matriz del generador, en caso de no querer
continuar con el registro dé clic en Cancelar, de lo contrario dé clic en el
boton Guardar. (ver Figura 16).

Unidad o matriz del generador

Nombre

Direccién

Figura 16: Boton guardar unidad

El siguiente apartado es el Convenio marco, en donde debe adjuntar un
archivo que permita dar evidencia a los acuerdos alcanzados en el desarrollo
del Plan de Manejo, referido a la NOM-161-SEMARNAT-2011 en el numeral 9,
ver Figura 17.

Informacién general del establecimiento

Atendiendo a los sujetos que intervienen Conforme a su &mbito de aplicacién
@ Privado O Mixto @ Nacional O Regional O Local
Considerando la posibilidad de la asociacién de los sujetos a la for ¥

@ Individual O Colectivo

Convenio marco @

=

Adjuntar...
Atendiendo 1a corriente ae resiauo
Clasificacién industrial Subclasificacién industrial <Se encuentra dentro de un parque Industrial?
Actividades legislativas, gubernamentales, + “ ‘ Actividades legislativas, gubernamentalesy + = ®Si ONo
Actividad principal Actividad secundaria
actividad actividad

Figura 17: Convenio marco
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En caso de atender la corriente del residuo, seleccione el apartado para
habilitar el registro de informacion, como se muestra en la Figura 18.

LONSIQeranao 1 posipilaaa ae ia asociacion ge 10s Sujetos g: a1a Tor ¥ &

® Individual O Colectivo

Convenio marco @

(&)

Ad]untar...
Atendiendo la corriente de residuo
%
Clasificacién industrial Subclasificacién industrial ¢Se encuentra dentro de un parque industrial?
Actividades legislativas, gubernamentales, + & Actividades legislativas, gubernamentalesy » = @ Si ONo
Actlvidad'prlnrrzlpal Actividad secundaria
actividad actividad

Figura 18: Opcién atiende la corriente del residuo

La siguiente informacién que debe indicar es la Clasificacion industrial, en
donde seleccione entre los diferentes tipos existentes, de igual manera
debera seleccionar la Subclasificaciéon industrial, y en caso de encontrarse
dentro de un parque industrial, dando clic en “si” 0 “no” segun corresponda.
Posteriormente, podra indicar la informacion correspondiente a la Actividad
principal y Secundaria que se realiza (Figura 19).

Convenio marco @

O

Adjuntar...
[ Atendiendo la corrlente de residuo
Clasificacién industrial Subclasificacién industrial ¢Se encuentra dentro de un parque industrial?
OSi ONo
Actividad principal Actividad secundaria
% z

Sistema de Informacién en Materia de Gestion Integral y Economia Circular de los Residuos

QUERETARO

Figura 19: Ultimos apartados
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Una vez registrada toda la informacidon necesaria, dé clic en el botén Guardar
(Figura 20). Para finalizar el registro, se pide una confirmacion en donde
debe dar clic en el botén Aceptar (Figura 21) y se muestra un mensaje de
confirmacion con el folio de registro correspondiente (Figura 22), en caso
contrario dé clic en Cancelar (Figura 21).

Convenio marco @
| i .!

(J Atendiendo la corriente de residuo

Adjuntar...

Clasificacién industrial Subclasificacién industrial 4Se encuentra dentro de un parque Industrial?
¥ ‘ ‘ v O5si ONo

Actividad principal Actividad secundaria

Versién

Sistema de Informacién en Materia de Gestidn Integral y Economia Circular de los Residuos «

Figura 20: Boton guardar registro

?

¢ Estd seguro de guardar la

informacién capturada?

Cancelar

Figura 21: Confirmacion de registro

Datos iniciales guardados con

exito

Podra continuar con su registro con el siguiente folio
RPMR/20230629/66

Figura 22: Mensaje de registro exitoso
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Una vez completado el registro inicial, se redirige a la pantalla principal para
el seguimiento del tramite en donde se habilitan todas las pestafias de
registro de informacion pendiente (podra continuar en cualquier otro
momento con su trdmite), se mostrara el folio de seguimiento generado en
la etapa de registro inicial y el boton de enviar a Revisién el tramite, como se
ilustra en la Figura 23.

(Nota: En caso de modificar algun dato de esta seccién, es importante volver
a dar clic en el botén guardar).

&

GUERETARO

SECRETARIA Q PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL %?
5

DE DESARROLLO .
SUSTENTABLE  QUERETARO Y ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS

A Portal SIREQ _yadira@dsinet.com.mx ~
[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Edicién
Q Consulta
Folio de seguimiento: RPMR/20230629/66 n
Registro
& Edicién I Datos generales | Direccién  Motificacion  Diagrama  Residuo generade  Manejointegral  Subproducto  Medidas  Participacion I
Pasos para la impresién del comprebante de pago Pasos para realizar el pago
« Ingrese a la pagina Recaudanet o Ingrese a la pagina Recaudanet
« Dé clic en la opcién "Comprobante de pago” « Dé clic en la opcién “Secretaria de Desarrollo Sustentable" y posterior en
+ Indique cualquier campo solicitado "Direccién de Control Ambiental”
® Dé clic en el boton Buscar * Indique los datos personales y en el apartado de listado de tramites

seleccione la opcitn “Registro de Plan de Manejo de Residuos de Manejo
Especial”
= Dé clic en &l botén Continuar

Figura 23: Pantalla de inicio de tramite

Registro de informacion del tramite

Direccidén

Para acceder a la pestafia Direcciéon, debe dar clic en el botén
correspondiente (ver Figura 24).
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Tipo de trdmite

Registra

Impacto ambiental @

Adjuntar...

Figura 24: Pestafia direccion
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Datos de contacto

Para el registro de los datos de contacto, debera entrar en el apartado en la
pestafia direccién, se debe indicar el correo electrénico, el teléfono fijo, la
extension (en caso de tener o contar con alguna) y teléfono celular (véase
Figura 25).

| e A

Datos de contacto

Correo electrénico Teléfono fijo Extensién

Teléfono celular

Direccién

Estado Municipio Ciudad

Colonia Calle Cédigo postal

Folle damamale calaateat

(A aai Takaade

Figura 25?[55&)3 de contacto

Registro de direccion

En la seccién siguiente, se debe indicar el Estado, Municipio, Ciudad, y
Colonia, seleccionando de entre los diferentes registros existentes. También,
es necesario especificar la calle, el cédigo postal se llenara
automaticamente al ingresar una colonia, el nimero interior (este campo es
opcional) y exterior, como se muestra en la Figura 26.

Direccién

Estado Municipio Ciudad

Colonia Calle Cédigo postal

Namero interior Namero exterior

Latitud Longitud

+ Mapa  Satélite (iaigo

inds

' Leén

Figura 26: Direccion \
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Registro de parque industrial

En caso de colocar si a la leyenda “¢Se encuentra dentro de un parque
industrial?” en el registro inicial del trdmite. Al seleccionar un municipio que
cuente con parques industriales, se habilitar4 un apartado en donde debera
indicar el parque industrial al que pertenece (ver Figura 27).

Teléfono celular

Estado Municipio Ciudad
Querétaro Queretaro 0,
f
Colonia Parque industrial Calle
1 i
Cédigo postal Numero interior Numero exterior

Figura 27: Registro del parque industrial

Para especificar la latitud y longitud, se debe arrastrar el punto del mapa al
lugar especifico en donde se encuentra el establecimiento (Figura 28).

Latitud Longitud

%9 Santa Moria
del Rio

-+ Mapa Satélite  dsige

iaz
Lagos de
Moreno

e i,

< Leon
)

Tequil Tepatt
4] de More!
71 Guadalajara Arandas napsn
Tala Zap(;pban o ESTADO DE Zacualtipn Poza Rica
HIDALGO Eide Hidsloo e
lajom Lo Pied: ° o
T oostién 46 Cabades Pirjamo Papyrtia
o -
‘ ccotopor N dal Rl :
Licja de Cupla el 1 o : Pachuca Husuchinango
ISco s z da Sot S Tuiancings artnez
Zamora o fuiny de la Torr
ksl
palpa? sy M, v Mig
Ciudad Pz =
Gizmén ¢ Morelia
o Los Reyes © r ESJéflellgoDE
e Saigano
! patse T Al &8 Ciudad de =
Uruapan L%, Zitheusro 2 Méglcc TLAXCALA -
3 a oluca (=
20798 o ST Comtimacimeneries - B el map €202 Geogle, NEG | 20k 3 Conicones et

Figura 28: Latitud y longitud
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Direccion para recibir notificaciones, solo en caso de ser
diferente a la del establecimiento

En caso de que la direccion para recibir notificaciones sea diferente a la del
establecimiento, se debe seleccionar la opcién para habilitar los apartados de
registro de informacion (ver Figura 29).

Jrénjamo D
Sealiin . S Penjamo Papantla
N s . Morolesn
< amora de : ;
Fidalgo el 3 s
2 o Mg &'
, e
{ Morelia <
e i - JESTADO DE
i e ; ‘ Ciudad de 3
i Patzcuaro : :
Googl Uruapan 5 Y b México, oTexcoco 1| AXCALA
ocgle apant;.o} o Combinciones de teclas  Datos del mapa B2023 INEGI | 20 km L_— 1 Condiciones del Servici

Dlre::cldn para recibir notificaciones, solo en caso de ser diferente a la del establecimiento

Versié
Q Sistema de Informacién en Materla de Gestién Integral y Economia Clrcular de los Residuos bttt
s 0

Figura 29: Opcién para recibir notificaciones

Registro de datos de contacto

En el apartado de Direccién para recibir notificaciones, al igual que en la
seccion “Direccion”, debera indicar el correo electrénico, el teléfono fijo, si
tiene alguna extension y teléfono celular, ver Figura 30.

— — . PR
Uruapang s e MexicooTexcoo. TEAXCALA = L pecisl
: 2 i oluca {;zp] oNezahualcoyotl L
Ario ‘dE ' de Lueldo * Parque s
greleaten o it 3 AICEED Sy D Naclonal } 1) T
"Go Gle  pnatzingan de 2 MICHOACAN R I o 2 5E o | s e s 8203 WIEGH 0 kU1, Db e S | infotmar s el g
Direccién para recibir notificaciones, solo en caso de ser diferente a la del establecimiento
Datos de contacto
[Correo electrénico Teléfono fijo Extensién

Teléfono celular

Direccién

Figura 30: Datos de contacto
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Registro de direccion para recibir notificaciones

En la seccién siguiente, al igual que en la seccion “Direccidn”, pero en este
caso para la Direccion para recibir notificaciones, se debe indicar el
Estado, Municipio, Ciudad, y Colonia de los diferentes registros que hay.
También se debe especificar la Calle, el Cédigo postal (este apartado se
llena a partir de la colonia seleccionada), el Numero interior y exterior
(Figura 31).

e COUIMA j P BT > P e L=~ =
@9,-,_.‘9,’,‘3 ' - ¢ 4 Combinaciones de teclas | Datos del mapa £2024 Google, INEGI | 50km 1 | Condiciones
Direccién para recibir notificaciones, solo en caso de ser diferente a la del establecimiento

Datos de contacto

Correo electrénico Teléfono fijo Extensién

Teléfono celular

Direccién
Estado Municiplo Ciudad
\ || |
Colonia I balle . ‘deigo postal
| )
Nuamero interior Numero exterior

Versién

Q Sistema de Informacién en Materia de Gestién Integral y Economfa Circular de los Residucs
S ¥

Figura 31: Direccion

Una vez registrados todos los datos necesarios de direccidn, dé clic en
Guardar (Figura 32). Para terminar con el registro, se pide una confirmacion
en donde debe dar clic en el boton Aceptar, en caso contrario dé clic en
Cancelar (Figura 33) y se muestra un mensaje de registro exitoso (ver
Figura 34).

Direccién

Estado Municiplo Ciudad

Colonia Calle delgo postal

Ndmero interior Ndmero exterior Calle referencia principal

Calle referencia secundaria

Versid
Q Sistema de Informagcién en Materia de Gestién Integral y Economia Circular de los Residuos SO
gei ]

Figura 32: Botén guardar direccion

Blvd. Bernardo Quintana 204,
Carretas,

Santiago de Querétaro, Qro. CP
76050

T.442 211 6800
sedesu@queretaro.gob.mx
www.queretaro.gob.mx/sedesu



SECRETARIA DE
DESARROLLO
SUSTENTABLE

QUERETARO

P

¢ Esta seguro(a) de guardar la
informacién capturada?

Figura 33: Confirmacién de registro

Datos de direccién guardados
con éxito

Figura 34: Mensaje de registro exitoso

Notificacion
En la pestafia de Notificacion, se registran las personas autorizadas para

recibir el resolutivo de autorizacion. Para entrar en esta, dé clic en el botén
correspondiente (véase Figura 35).

¥
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Registro

# Edicién Datos generales Direccion Notificacion Diagrama Residuo generado Manejo integral Subproducto Medidas Participacion

Ingrese los datos de las personas habillitadas para recibir el resolutivo de autorizacién al finalizar este tramite, para esto dé clic en agregar, en seguida llene el
fornulario solicitado y dé clic en guardar. Si la informacion se registrd correctamente debera visualizar el dato en la tabla correspondiente.

Total de registros: 0

m Apellido paterno Apellido materno Identificacién

Sin registro de personas autorizadas

Figura 35: Pestafia notificacion
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Registro

Para registrar los datos de las personas habilitadas para recibir el resolutivo
de autorizacion, dé en el botén agregar, como se muestra en la Figura 36.

K Plan de Manejode Residuos de Manejo Especial - Edicion

Q Consulta
Folio de seguimiento: RPMR/20230629/66 u
Registro

Datos generales Direccion Notificacion Diagrama Residuo generado Manejo integral Subproducto Medidas Participacion
[# Edicién

Ingrese los datos de las personas habilitadas para recibir el resolutivo de autorizacién al finalizar este trémite, para esto dé clic en agregar, en seguida llene el
fomulario solicitado y dé clic en guardar. Si la informacién se registré correctamente debera visualizar el dato en la tabla correspondiente.

Total de registros: 0

m Apellido paterno Apellido materno Identificacién

Sin registro de personas autorizadas

Figura 36: Botén agregar persona autorizada

Al dar clic en el boton Agregar (Figura 36), se abre un cuadro de diadlogo en
donde deberd indicar el Nombre, Apellido paterno, Apellido materno,
Correo electrénico y adjuntar la Identificacién oficial de la persona. Para el
registro de la informacion, dé clic en el boton Guardar, una vez hecho esto se
mostrara un cuadro de dialogo para la confirmacion de dicha accion, para el
guardado de la informacion dé clic en Aceptar y posteriormente, si todo
ocurrié de manera correcta, se le mostrara un mensaje en pantalla de que se
registré correctamente la persona para recepcion de notificaciones. En caso
de no estar de acuerdo con el registro de la informacién, dé clic en Cancelar
(ver Figuras 37 y 38). Una vez agregado el registro, se generaran los
botones dentro de la columna Acciones de la tabla, dichas acciones son
descritas en el apartado Acciones de botones en las tablas de este manual.

Persona autorizada para recibir notificacién

Nombre Apellido paterno Apellido materno

Correo electrénico Identificacién oficial

O

Adjuntar...

X Cancelar

Figura 37: Apartados de registro
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Se guardé la informacién
correctamente

Figura 38: Mensaje de registro exitoso

Diagrama

En la pestafia Diagrama, se registra informacién para generar los diagramas
con los elementos involucrados, para acceder a ésta, dé clic en el boton
correspondiente, ver Figura 39.
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Datos generales Direccién Notificacién Residuo generado Manejo integral Subproducto Medidas Participacién

Nombre del diagrama

Sin registro de diagramas de proceso

Figura 39: Pestafa diagrama

Al entrar en la seccion, se debera ingresar el Nombre del diagrama, al dar
clic en el boton Generar diagrama, se mostrara un cuadro de diadlogo para la
confirmacién del guardado de informacién, dando clic en el botén Aceptar se
habilitara el siguiente apartado para el registro de los elementos del diagrama.
(ver Figuras 40, 41 y 42). En caso de requerir agregar algun otro diagrama
de proceso, se debera repetir el mismo proceso (Figura 39).
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Sin registro de diagramas de proceso

Figura 40: Generar diagrama
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¢ Estéd seguro de agregar un
nuevo diagrama de proceso?

r Cancelar

Figura 41: Confirmacion de registro

Se guardé la informacién
correctamente

Figura 42: Mensaje de registro exitoso

Una vez iniciado el diagrama, se generaran los botones al final del registro,
como se muestra en la figura 43.

1l Diagrama 1 (4] d o

Figura 43: Acciones del diagrama

Cada boton del final del registro, cuenta con una funcién. Las acciones de
cada boton son descritas a continuacion:

©

2 % ©

Permite mostrar el diagrama seleccionado.

Permite ocultar el diagrama seleccionado.
Permite editar el nombre del diagrama seleccionado.

Permite eliminar el diagrama seleccionado.
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Registro de elementos
Al registrar el nombre del diagrama, se habilita una tabla para registrar los

diferentes elementos contemplados, para lo cual, debera dar clic en el boton
Agregar elemento, como se ilustra en la Figura 44.

+ Agrsgar elemento

Salidas
Usia Consumo 'SP1 %€ | Emision del | Descarga de | Generacién | Generacion | Perdida de Acaita
o 8e energético aire agua residual RP RME/RSU energla
vibraciones

Figura 44: Botdn agregar elemento

Se abre un cuadro de dialogo de registro de informacion, en donde debera
especificar el nombre del elemento y el color especifico para diferenciarlo
en el diagrama, como se muestra en la Figura 45.

Elemento del diagrama x
Nombre del elemento Color de blogue
Entradas Sal\das
8 Insumo & ) Emisidn de ruido y vibraciones
% Consumo combustible & Emision del aire
i Uso agua & Descarga de agua residual

3 neracicn RP
& Generacion RME/RSU
8 Perdida de energia

& Consumo energetico

Caracteristicas

& Insumo de uso externo
8 Insumao de uso interno
& Combustible de uso externc

Figura 45: Nombre del elemento y color del bloque
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Propiedades

Se deben seleccionar las diferentes entradas y salidas las cuales conlleva el
elemento por registrar (Figura 46).

Elemento del diagrama ®
Nombre del elemento Color de blogue

Propledades

Entradas Salidas

® ' Insumo @ Emisidn de ruide y vibraciones

® ' Consumo combustible
®  Uso agua
# ' Consumo enerpetico

_) Emisicn del aire

~» Descarga de agua residual
~) Generacion RP

~) Generacion RME/RSU

") Perdida de energia

& 8 8 88

aracterisilcas

Figura 46: Registro de propiedades

Caracteristicas

Por dltimo se seleccionan las diferentes caracteristicas del elemento (Figura
47).

® ) Usg Bgua ® ) Descanga de agua resigual
& Consumo energético #_ Generacidn RP

®_ Generacion RME/RSU

& Perdida de energia

Caracteristicas

— Insuma de uso externg
i Insuma de uso interna
_» Combustible de uso externo
) Combustible de uso interno
) Emision
) Transferencia
b Reutilizacian
) Reciclado

— Copracesamiento
) Tratamiento
) Incineracion
# ' Otra modalidad de manejo
b Disposicion final
) Relleno Sanitarie
y ' Sustancias RETC presentes

¥ Cancelar

Figura 47: Registro de caracteristicas
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Guardar elemento

Una vez registrados todos los datos necesarios, dé clic en el boton
Guardar(Figura 48). Para terminar con el registro, se pide una confirmacion
en donde debe dar clic en el boton Aceptar, en caso contrario dé clic en

Cancelar (Figura 49) y se muestra un mensaje de registro exitoso (ver
Figura 50).

S M T as I

@ ) Otra modalidad de manejo
& . Disposicicn final

_) Relleno Sanitaric

» ) Sustancias RETC presentes

| ®

L

Figura 48: Boton guardar elemento

?

¢ Esté seguro de agregar el
registro?

Cancelar

| Figura 49: Confirmar registro

Se guardo la informacién
correctamente

Figura 50: Mensaje de registro exitoso
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Registrar elementos con relacion

Una vez registrado un elemento previo, al registrar un nuevo elemento, se
habilita el apartado elemento origen (Figura 51), en el que se indica el o los
elementos de los cuales se genera el nuevo elemento, para posteriormente
registrar toda la informacion necesaria del nuevo elemento, podré observar el
diagrama generado en la pantalla principal de la seccion (ver Figura 52). Una
vez agregado el registro, se generara el boton Eliminar dentro de la columna
Accién de la tabla, dicha accion esta descrita en el apartado Acciones de
botones en las tablas de este manual.

Elemento del diagrama "

Nombre del elemento Color de blogue Elemento origen

Propledades

Entradas Salidas

) Insuma ‘@ __ Emisign de ruido y vibraciones
# ) Consumo combustible ‘@__ Emision del aire

) Uso agua ‘@ Descarga de agua residual
& Consumo energético @ ' Generacion RP

@ ' Generacion RME/RSU
Figura 51: Opcion de elemento con relacion

1 Dlagrama 1 @ 4 o

=+ Agregar elemento | + Cerrar Diagrama

“
- = e
combustibl nergético o e RME/RSU energin
Bloque 1 ° ° o . L‘
Elemento 2 ° © ° ° o ° o [+]n]
Elemento 3 L (] (] (<] o ‘E‘

I.EJ
@@I

Figura 52: Diagrama generado
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Cerrar y modificar el diagrama

Una vez registrados los elementos requeridos podra manipular los elementos
del diagrama a cualquier posicion del recuadro, para guardar dichas
posiciones seleccionara el boton para cerrar diagrama (Figura 53), para
agregar mas elementos o modificar la posicion de los mismos, debera
seleccionar el boton para modificar diagrama (Figura 54).

) Diagrama 1

Emd
Hatbhe Consumo Consumo
combustible nergético

Bloque 1

@ ¢ W

=+ Agregar elemento | 4 Cerrar Diagrama
SSCAT82 %¢ | Generacién | Generacion | Perdida de
Bl RP RME/RSU | energl
idual
o

° ° o © o ° o .D
° o ° o ) o o []n]

Elemento 2 (] @

Elemento 3 (] o (<]

Elemento 2.
e
PEEEEE PEE
Figura 53: Cerrar diagrama
1 Diagrama 1 (] & o
“
R RME/RSU rgl
Blogue 1 ° © ° ° © ° © ] o [7]x]
Elemento 2 ° ) o ° o © ) ° ) . [#][a]
Elemento 3 (] [x] [x)

o o ° o o ° o [s]5]
Elemento 2
@EE .

Figura 54: Modificar diagrama
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Residuo generado

Para el registro de los residuos que genera el establecimiento, acceda a la
pestafia Residuo generado dando clic en el botdbn o0 pestafa

correspondiente, ver Figura 55.
g SECRETARIA Q PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL
v DE DESARROLLO 3

s | SUsTENTaBLE  QueréTaro Y ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS

A Portal SIREQ carla@dsinet.com.mx ~

[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Edicién

Q, Consulta
Folio de seguimiento: RPMR /2023063069 u
Registro
@ Edicién Datos generales  Direccion  Notificacion ~ Diagrama | Residuo generado || Manejointegral  Subproducto  Medidas  Participacion
Ingrese la informacion de los resid g por el para esto dé clic en agregar, en seguida llene el fomulario solicitado y dé clic en

guardar. Si la informacion se registré correctamente deberd visualizar el dato en la tabla correspondiente

Total de registros: 0

Especificacién Punto de generacién Manejo integral Cantidad anual (toneladas)

Sin registro de residuos generados

Figura 55: Pestafa residuo generado

Registrar residuo

Una vez dirigido a la pantalla principal de la seccion, para registrar un nuevo
residuo dentro de la tabla, dé clic en el boton Agregar, como se muestra en
la Figura 56.

4 Portal SIREQ carla@dsinet.com.mx ~
[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Edicién

Q, Consulta
Folio de seguimiento: RPMR/20230630/69 n
Registro

& Edicién Datos generales Direccion Notificacion Diagrama Residuo generado Manejo integral Subproducto Medidas Participacion

Ingrese la informacion de los residuos generados por el establecimiento, para esto dé clic en agregar, en seguida llene el fomulario solicitado y dé clic en
guardar. Si la informacidn se registro carrectamente debera visualizar el dato en la tabla correspondiente.

Total de registros: 0

Categorfa Especificacién Punto de generacién Manejo integral Cantidad anual (toneladas)

Sin registro de residuos generados

Versién

Sistemna de Informacién en Materia de Gestidn Integral y Economia Circular de los Residuos P

QUERETARO

Figura 56: Boton agregar residuo
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Al dar clic en el botén Agregar (Figura 56), se abre un cuadro de dialogo
para el registro de informacion en donde se debe indicar la categoria del
residuo, seleccionar el residuo requerido, su especificaciébn en caso de
existir, la cantidad anual en toneladas, el manejo integral que tendra y el
punto de generacién del residuo(elemento del diagrama registrado), como
se ilustra en la Figura 57.

Residuo generado

Categorfa

Residuo Especificacién

Cantidad anual (toneladas) Manejo integral Punto de generacién

Acoplo y almacenamiento del residuo dentro del establecimiento

Forma de almacenamiento Tiempo de almacenamiento (dfas)

Evidencia del residuo y su almacenamiento

temporal
.%

Adiuntar...

Figura 57: Registro de datos principales

Acopio y almacenamiento del residuo dentro del
establecimiento

Posteriormente debe que indicar la forma de almacenamiento, el tiempo de
almacenamiento especificado en dias, la capacidad de almacenamiento
en toneladas y por ultimo se adjunta la evidencia del residuo y su
almacenamiento temporal, ver Figura 58.

Categorfa Residuo Especificacién

Cantidad anual (toneladas) Manejo integral Punto de generacién

Acopio y almacenamiento del residuo dentro del establecimiento

Forma de almacenamiento Tlempo de almacenamiento (dfas)

Evidencia del residuo y su almacenamiento

temporal
.%

Adjuntar...

B Guardar X Cancelar

Figura 58: Acopio y almacenamiento del residuo dentro del establecimiento
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Guardar residuo

Una vez registrados todos los datos necesarios, dé clic en Guardar (Figura
59). Para terminar con el registro, se pide una confirmacion en donde debe
dar clic en el boton Aceptar, en caso contrario dé clic en Cancelar (Figura
60) y se muestra un mensaje de registro exitoso (ver Figura 61). Una vez
agregado el registro, se generaran los botones dentro de la columna
Acciones de la tabla, dichas acciones son descritas en el apartado Acciones
de botones en las tablas de este manual.

O

Adjuntar...

Figura 59: Botén guardar

?

¢ Esté seguro de agregar el
registro?

Figura 60: Confirmacion de registro

Se guardo la informacién
correctamente

Figura 61: Mensaje de registro exitoso
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Manejo integral

En la pestafia Manejo integral, se registra informacion del manejo de los
residuos previamente agregados, para acceder a ésta, debe dar clic en el
botén correspondiente (Figura 62).
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B~ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Edicién

Q, Consulta
Folio de seguimiento: RPMR /2023063069 u
Registro

@ Edicién Datos generales  Direccién  Notificacion ~ Diagrama  Residuo generado | Manejo integ

Ingrese la informacion del manejo integral de los residuos generados, para esto dé clic en agregar, en seguida llene el fomulario solicitado y dé clic en guardar.

al Subproducto Medidas Participacién

Si la informacion se registré correctamente deberd visualizar el dato en la tabla correspondiente.

Total de registros: 0

Autorizacién - transportista | Nombre - transportista | Autorizacién - destino | Nombre - destino | Cantidad anual (toneladas)

Sin registro de informacisn

Figura 62; Pestafia manejo integral

Registrar manejo integral

Una vez dirigido a la pantalla principal de la seccion, para registrar
informacion dentro de la tabla, dé clic en el botén Agregar, ver Figura 63.
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PORTAL DEL SISTEMA DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL
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4 Portal SIREQ
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Q, Consulta
Folio de seguimiento: RPMR /2023063069 u
Registro

& Edicién Datos generales Direecién Notificacion Diagrama Residuo generado Manejo integral Subproducto Medidas Participacién

Ingrese la informacion del manejo integral de los residuos generados, para esto dé clic en agregar, en seguida llene el fomulario solicitado y dé clic en guardar.

Si la informacion se registré correctamente deberd visualizar el dato en la tabla correspondiente.

Total de registros: 0

Autorizacién - transportista | Nombre - transportista | Autorizacién - destino | Nombre - destino | Cantidad anual (toneladas)

Sin registro de informacisn

Figura 63: Boton agregar manejo integral
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Al dar clic en el botén Agregar (Figura 63), se abre un cuadro de dialogo
para el registro de informaciébn en donde se debe indicar el residuo
generado previamente registrado, junto con la cantidad anual en toneladas,
como se muestra en la Figura 64.

Manejo integral del residuo generado

Residuo generado Cantidad anual (tonelada)

Informacién del prestador de servicios en recoleccién y traslado

© En la busquéda, si no encuentra registro de prestador de servicios en recoleccian y traslado, indique el nimero de autorizacion, nombre o razon
social y adjunte la auterizacion del transportista.

Busqueda del prestador de servicios en recoleccidn y traslado

Numero de autorizacion Nombre o razén social

Adjunto de la autorizacién del transportista

[ oy | -

B Guardar X Cancelar

Figura 64: Informacién general del registro

Informacion del prestador de servicios en recoleccion y
traslado

Si cuenta con un registro de prestador de servicios en recoleccién y traslado,
solo debe buscar por folio de seguimiento o nimero de registro y seleccionar
el registro para llenar los campos automaticamente, en caso contrario,
indiqgue el nimero de autorizacién, nombre o razén social y adjunte la
autorizacioén del transportista, como se muestra en la Figura 65.

Manejo integral del residuo generado

Informacién del prestador de servicios en recoleccién y traslado

© En la busquéda, si no encuentra registro de prestador de servicios en recoleccisn y traslado, indique el nimero de autorizacién, nombre o razén
social y adjunte la autorizacién del transportista.

Busqueda del prestador de servicios en recoleccién y traslado

Ndmero de autorizacién Nombre o razén soclal

Adjunto de la autorizacién del transportista

=

B Guardar X Cancelar

Figura 65: Informacion del prestador de servicios en recoleccion y traslado
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Si la informacién proporcionada no es correcta, dé clic en el botén Quitar
para dejar en blanco todos los apartados (véase Figura 66).

Manejo integral del residuo generado

Informacién del prestador de servicios en recoleccién y traslado

© En la busquéda, si no encuentra registro de prestador de servicios en recoleccisn y traslado, indique el nimero de autorizacién, nombre o razén
social y adjunte la autorizacién del transportista.

Busqueda del prestador de servicios en recoleccién y traslado

Ndmero de autorizacién Nombre o razén soclal

Adjunto de la autorizacién del transportista

(&

-

Figura 66: Boton quitar

Informacion del destino

Para registrar la informacién del destino debera indicar el tipo de destino, en
donde debera indicar si se trata de un Prestador de servicios ambientales en
materia de residuos o una Autorizacién del manejo integral de residuos de
manejo especial (Figura 67).

Adjunto de la autorizacién del transportista

(a3

@ Adjuntar

Informacién del destino
Tipo de destino

| Prestador de servicios ambientales en materia de residuas

Autorizacion del Manejo Integral de Residuos de Manejo Especial

Figura 67: Tipo de destino
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Una vez seleccionado el tipo de destino se habilitaran los campos
correspondientes al llenado del destino, si cuenta con un registro del tipo de
destino seleccionado, solo debe buscar por folio y elegir para llenar los
campos automaticamente, en caso contrario, se tiene que indicar el nimero
de autorizaciéon, nhombre o razén social, estado, direccién y adjuntar la
autorizacién del destino, como se muestra en la Figura 68.

Manejo integral del residuo generado

@ Adjuntar

Informacién del destino

Tipo de destino

i Autorizacion del Manejo Integral de Residuos de Manejo Especial

@ En la busquéda, si no entra registro de Autorizaci
direceicn y adjunte la autorizacicn de la empresa de destino.

Bisqueda de la autorizacién de manejo de destino

ion del manejo integral, indique el numers de autorizacian, nombre o razén social, estads,

Namero de registro / autorizacién

Direccién

Nombre o razén social

Estado

Adjunto de la autorizacién del destino

(a3,

& Adjuntar

Figura 68: Informacién del prestador de servicio destino

Si la informacion proporcionada no es correcta, dé clic en el boton Quitar
para dejar en blanco todos los apartados (Figura 67).

Manejo integral del residuc generado

Informacién del destino

Tipo de destino

Autorizacién del Manejo Integral de Residuos de Manejo Especial

@ En la busquéda, si no encuentra registro de Autorizacién del manejo integral, indique el nimero de autorizacién, nombre o razén social, estado,

direccion y adjunte la autorizacion de la empresa de destino.

Busqueda de la autorizacién de manejo de destino

Numero de registro / auterizacién

Direccién

Nombre o razén social

Adjunto de la autorizacion del destino

X Cancelar

Figura 69: Boton quitar
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Guardar manejo integral

Una vez registrados todos los datos necesarios, dé clic en el boton Guardar
(Figura 70). Para terminar con el registro, se pide una confirmacion en donde
debe dar clic en el boton Aceptar, en caso contrario dé clic en Cancelar
(Figura 71) y se muestra un mensaje de registro exitoso (ver Figura 72). Una
vez agregado el registro, se generaran los botones dentro de la columna
Acciones de la tabla, dichas acciones son descritas en el apartado Acciones
de botones en las tablas de este manual.

Busqueda del prestador de servicio destino

\ :

Nimero de autorizacién Nombre o razén social

Direccién Adjunto de la autorizacién del destino

3

Adjuntar...

Figura 70: Botén guardar

?

¢ Esté seguro de agregar el
registro?

Figura 71: Confirmacion de registro

Se guardo la informacién
correctamente

Figura 72: Mensaje de registro exitoso
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Al dar clic en el boton detalle, se muestra toda la informacion registrada en
un cuadro de dialogo, para ocultar, dé clic en el botén cerrar (Figura 73).

Detalle del manejo del residuo generado

Categorfa del residuo Inorgénicos Residuo Chatarra metalica
Especificacién del residuo ejemplo Cantidad anual (tonelada) 1
Informacién del prestador de servicios en recoleccién y traslado

Numero de autorizacion PSAMR/20220801/14 Nombre o razén social Hyperlanze

Adjunto de la autorizacién del

transportista

Informacién del prestador de destino

Nimero de autorizacién PSAMR/20220801/14 Nombre o razdn social Hyperlanze
Estado Querétaro Municipio Huimilpan

Direccion Calle Primera #1192, entre calle Segunda y calle Tercera, Cumbres del Cimatario, Huimilpan, Huimilpan,
Querétaro. Codigo postal: 50010

Figura 73: Boton cerrar

Subproducto

En la pestafia Subproducto, se registra informacion de los subproductos
dentro del plan de manejo, para acceder a ésta, dé en el boton
correspondiente (Figura 74).
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Si cuenta con subproductos dentro de su plan de manejo indique la siguiente seccién. Para ello dé clic en agregar, en seguida llene el fomulario solicitado y dé
clic en guardar. Si la informacién se registrd correctamente debera visualizar el dato en la tabla correspondiente.

Total de registros: 0

Sin registro de subproductos

Figura 74: Pestafia subproducto
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Registrar subproducto

Una vez dirigido a la pantalla principal de la seccion, para registrar
informacion dentro de la tabla, dé clic en el botén Agregar, como se ilustra en
la Figura 75.
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Si cuenta con subproductos dentro de su plan de manejo indique la siguiente seccion. Para ello dé clic en agregar, en seguida llene el fomulario solicitado y dé
clic en guardar. Si la informacion se registrd correctamente debera visualizar el dato en la tabla correspondiente.

Total de registros: 0

Sin registro de subproductos

Versié
Q Sistema de Informacién en Materla de Gestién Integral y Economia Clrcular de los Residuos hfastl

QuERETARO &

Figura 75: Boton agregar subproducto

Al dar clic en el botébn Agregar (Figura 75), se abre un cuadro de dialogo
para el registro de informacion en donde debe indicar el nombre del
subproducto, proceso generador, manejo actual, cantidad anual en
toneladas y el motivo del reporte como subproducto, ver Figura 76.

Subproducto

Subproducto Proceso generador Manejo actual

Cantidad anual (toneladas) Motivo de reporte como subproducto

[

& Adjuntar

~

Figura 76: Apartados de registro
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Guardar subproducto

Una vez registrados todos los datos necesarios, dé clic en el boton Guardar
(Figura 77). Para terminar con el registro, se pide una confirmacion en donde
debe dar clic en el boton Aceptar, en caso contrario dé clic en Cancelar
(Figura 78) y se muestra un mensaje de registro exitoso (ver Figura 79). Una
vez agregado el registro, se generaran los botones dentro de la columna
Acciones de la tabla, dichas acciones son descritas en el apartado Acciones
de botones en las tablas de este manual.

Subproducto

Subproducto Proceso generador Manejo actual

Cantidad anual (toneladas) Motivo de reporte como subproducto

[a3,

& Adjuntar

Figura 77: Botén guardar registro

?

¢ Esté seguro de agregar el
registro?

Cancelar

Figura 78: Confirmacion de registro

Se guardo la informacién
correctamente

Figura 79: Mensaje de registro exitoso
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Medidas

En la pestafia Medidas, se registra la informacion respecto al manejo integral
del residuo, para acceder a ésta, debe dar clic en el boton correspondiente
(Figura 80).
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Indigue la informacidn respecto al manejo integral del residuo y enseguida dé clic en el botén guardar para almacenar la informacion.

Principales materiales que componen el residuo
Manejo actual del residuo

Problemdtica actual asociada al manejo del residuo

Figura 80: Pestafia medidas

Registrar medidas

Para registrar medidas, indique la informacion respecto al manejo integral del
residuo, como se ilustra en la Figura 81.

’ [ Edicién Datos generales Direccion Notificacion Diagrama Residuo generado Manejo integral Subproducto Medidas Participacion

Indigue la informacidn respecto al manejo integral del residuo y enseguida dé clic en el botén guardar para almacenar la informacion.

Principales materiales que componen el residuc

Manejo actual del residuo

Problemética actual asociada al manejo del residuo

Identificacién del uso o aprovechamiento potencial en otras actividades productivas

Formas de manejo integral propuestas para el residuo

Mdmban dn Al mlan A Aal camidiin dvieambn I amlianalde dal DAL

Figu—ra 81: Apartados de registro
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Guardar medidas

Una vez registrados todos los datos necesarios, dé clic en el boton Guardar
(ver Figura 82) y se muestra un mensaje de registro exitoso para corroborar
la informacién agregada, ver Figura 83.

Describir las medidas para prevenir y d ando los escenarios de generacién o liberacién de residuos al ambiente,
P! durante y desp deund tre de causa natural o éni la de riesgos, de naturales y
hi prep: dela y de local, ional e inter!

Figura 82: Botén guardar registro

Datos de las medidas del manejo
del residuo almacenado
correctamente

Figura 83: Mensaje de registro exitoso

Participacion

En la pestafia Participacioén, se registra informacion de los participantes del
plan de manejo y sus actividades, para acceder a ésta, debe dar clic en el
boton correspondiente (véase Figura 84).

GUERETa

4 Portal SIREQ

[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial * Edicién

Q Consulta

Registro

Datos generales Direccion Notificacion Diagrama Residuo generado Manejo integral Subproducto Medidas Participacion
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SUSTENTABLE  QUEReTaro Y ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS

...............
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¥ Q
[ #rowshea _______________________________________ ceostenm
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Folio de seguimiento: RPMR/20230630/69 n

Ingrese la informacion de los participantes del plan de manejo y sus actividades, para esto dé clic en agregar, en seguida llene el fomulario solicitado y dé clic
en guardar. Si la informacion se registré correctamente debera visualizar el dato en la tabla correspondiente.

Total de registros: 0

Sin registro de participaciones

Versién
Q Sistema de Informacién en Materia de Gestién Integral y Economia Circular de los Residuos ,

Figura 84: Pestafia participacién
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Registrar participante

Para registrar la informaciéon de los participantes del plan de manejo y sus
actividades, dé clic en el boton Agregar, como se muestra en la Figura 85.
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Q, Consulta
Folio de seguimiento: RPMR /2023063069 u
Registro

& Edicién Datos generales Direecién Notificacion Diagrama Residuo generado Manejo integral Subproducto Medidas Participacién

Ingrese la informacion de los participantes del plan de manejo y sus actividades, para esto dé clic en agregar, en seguida llene el fomulario solicitado y dé clic
en guardar. Si la informacion se registrd correctamente debera visualizar el dato en la tabla correspondiente.

Total de registros: 0

Sin registro de participaciones

Versié
Q Sistema de Informacién en Materla de Gestién Integral y Economia Clrcular de los Residuos S

Figura 85: Boton agregar participante

Al dar clic en el boton Agregar (Figura 85), se abre un cuadro de dialogo
para el registro de informacion en donde se debe indicar el nombre, puesto
y actividad (véase Figura 86)

Participacién

Nombre Puesto Actividad

B Guardar X Cancelar

Figura 86: Apartados de registro de participante
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Guardar participante

Una vez registrados todos los datos necesarios, dé clic en el boton
Guardar(Figura 87). Para terminar con el registro, se pide una confirmacion
en donde debe dar clic en el boton Aceptar, en caso contrario dé clic en
Cancelar (Figura 88) y se muestra un mensaje de registro exitoso (ver
Figura 89). Una vez agregado el registro, se generaran los botones dentro de
la columna Acciones de la tabla, dichas acciones son descritas en el
apartado Acciones de botones en las tablas de este manual.

Participacion

Nombre Puesto Actividad

X Cancelar

Figura 87: Boton guardar participante

?

¢ Esta seguro de agregar el
registro?

Figura 88: Confirmacion de registro

Se guardo la informacién
correctamente

Figura 89: Mensaje de registro exitoso
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Enviar tramite a revision

Para enviar a revision un tramite, primero asegurese de haber registrado
informacion en la pestafia de Direcciéon, Diagrama, Residuo generado,
Manejo integral y Medidas, puesto que es la informacién minima requerida.
Posteriormente, dé clic en el botén color rojo para envio a revision, como se
muestra en la Figura 90.

¥
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DE DESARROLLO
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B Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial * Edicién

Q, Consulta
Folio de seguimiento: RPMR/20230630/69
Registro

& Edicién Datos generales Direecion Notificacion Diagrama Residuo generado Manejo integral Subproducto Medidas Participacién

Ingrese la informacion de los participantes del plan de manejo y sus actividades, para esto dé clic en agregar, en seguida llene el fomulario solicitado y dé clic
en guardar. Si la informacion se registré correctamente debera visualizar el dato en la tabla correspondiente.

Figura 90: Botén de envio a revision

Si ha registrado toda la informacion correspondiente, se pide una
confirmacion en donde tiene que dar clic en el botébn Aceptar y se muestra un
mensaje de confirmacion, en caso contrario dé clic en Cancelar, ver Figuras
91y 92.

?

s Estd seguro de enviar a revisién
su tramite?

Ya no podra continuar editando su registro

Figura 91: Confirmacién de registro

Tramite enviado a revisién

Figura 92: Mensaje de registro exitoso
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En caso de no registrar la informacion minima solicitada, muestra un mensaje
de error solicitando la informacion faltante, (véase Figura 93).

)

Error al enviar a revisién
Favor de revisar lo siguiente:
* Registrar informacion en el apartado Direccién

* Registrar informacion en el apartado Residuo
generado

Figura 93: Error al enviar a revision

Al confirmar el envio a revision, se genera autométicamente un acuse PDF,
gue mostrara toda la informacion registrada en el tramite, como se muestra
en la Figura 94.

GUERED
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4 Portal SIREQ carla@dsinet.com.mx ~

[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Acuse

Q, Consulta
=  06chae53-72f4-48fe-a7cf-e9¢308a02118

Registro

]

Acuse Registro de Plan de

Fecha de recepcién: 28/07/2022, 11:49

CARLA SANDOVAL ESQUIVEL

Figura 94 cambia acuse

Para consultar el estatus de tramite, deberd dar clic en la pestafia de
Consulta (Figura 95).

@ sanndis Q) PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL Y
| Sistowmanic  aussEmano ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS

A" Portal SIREQ

B Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Acuse
Q Consulta

2 Reglstro

&, Acuse

Acuse Registro de Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial

Fecha de recepcién: 08/07/2024, 03:49

Figura 95: Consulta del tramite
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El estatus del tramite cambiara a En revisidn, para ser revisado por el
personal de la Secretaria, en este estatus solo se permitird generar el acuse,
visualizar el detalle y las estadisticas del tramite (Figura 96).

24 RPMR/20240624/70 Edwin Alejandro PRUEBA TRES 24/06/2024, 10:20 Iniclado
25 RPMR/20240624/71 MA. PRUEBA REGISTRO 24/06/2024, 10:29 Inlclado
26 RPMR/20240626/74 Yadira Gomez Carbajal 26/06/2024, 03:19 Iniclado
27 RPMR/20230629/66 Yadira Gomez Carbajal 08/07,/2024, 03:24 |

Figura 96: En revision

Observaciones

Una vez que el tramite sea enviado a revision, el personal de la Secretaria,
revisard la informacién del tramite y en caso de requerir correcciones 0
agregar informacion adicional, le estara llegando un correo de notificacion a
las cuentas registradas en el apartado de Direccién y Notificacién (Figura
97).

Se han realizado observaciones a su tramite de Plan de manejo de residuos

Sistema Estatal de Informacion en Materia de Gestion Integral y

Economia Circular de los Residuos

Usted tiene observaciones pendientes en su ramite de Plan de manejo de residuos con folio
RPMR/20240708/75:

Yadira Gomez Carbajal

+ Se solicita agregar informacion en el apartado de notificacion,
« Favor de corroborar la informacién ingresada en la pestafia de medidas.

Puede atender las observaciones en el portal de tramites hasta el dia 05/08/2024, si no se
atienden las observacliones antes de esa fecha, su tramite se cerrara.

Para cualguier selaracidn favor de comunicarse A soparte thenken

Figura 97: Correo de notificacion
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En la pantalla de consulta, el estatus del trdmite cambiara a Con
observacidén y se permitira editar el trAmite nuevamente (Figura 98).

e et et o e o+ s e R J—— L g w
26 RPMR/20240626/74 Yadira Gomez Carbajal 26/06/2024, 03:19 Iniciado @ |[m

27 RPMR/20230629/66 Yadira Gomez Carbajal 08/07/2024, 02:24

Con observacién EI

Figura 98: Con observacion

Al seleccionar la edicion del tramite, se mostrara el folio de seguimiento, la
fecha limite para atender la observacion, el boton de Ver observaciones y
enviar a Revision (Figura 99).

* Btﬁ(,;;:;iﬁ%uo Q PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL Y m
.,t?;.’.a SUSTENTABLE  QUERETARD ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS

[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Edicién

Q Consulta
Follo de seguimiento: RPMR/20230629/66 Fecha Umite para atender a observacion: 05/08/2024
@ Reglstro

& Edicién Datosgenerales | Direccidn  Notfficacion  Diagrama  Residuogenerado  Manejointegral  Subproducto  Medidas  Participacidn

Pasos para la Impresién del comprobante de pago Pasos para realizar el pago
« Ingrese a la pagina Recaudanet « Ingrese a la pagina Recaudanet
» Déclic en la opcién "Comprabante de pago” « Dé clic en la opcian "Secretaria de Desarrollo Sustentable" y posterior en "Direccion de

Al seleccionar el boton de Ver observaciones (Figura 100), se abrira una
ventana con las observaciones realizadas por personal de la Secretaria
(Figura 101).

* sarmn Q) PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL Y m
| sustoutasic | oueérao ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS

[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Edicién

Q Consulta
Follo de seguimlento: RPMR/20230629/66 Fecha Uimite para atender la observacién: 05/08/2024
B Reglstro

& Edicién Datos generales Direccion Notificacion Diagrama Residuo generado Manejo integral Subproducto Medidas Participacion

'

[ Pasos para la Impresién del comprobante de pago Pasos para reallzar el pago ‘

Figura 100: Ver observacion

Observaciones

W Evaluador 08/07/2024 03:44:35

Se solicita agregar informacion en el apartado de notificacion.
Responder

¥ Evaluador 08/07/2024 03:45:08

Favor de corroborar la informacion Ingresada en la pestana de medidas.
Responder

X Cerrar

Figura 101: Observaciones
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En caso de requerir responder alguna de las observaciones realizadas por el
personal de Secretaria, deberd dar clic al boton Responder (Figura 102),
esto habilitara un cuadro de texto en donde podra agregar el comentario.
Para guardarlo debera dar clic en el boton Enviar (Figura 103).

Observaciones

W Evaluador

Se solicita agregar Informacian en el apartado de notificacion.

¥ Evaluador

Favar de corroborar la informacion ingresada en la pestafa de medidas,

Figura 102: Responder observacion

Observaciones

™ Evaluador

Se solicita agregar Informacion en el apartado de notificacion.

08/07/2024 03:44:35

Responder

08/07/2024 03:45:08

Responder

08/07/2024 03:44:35

Responder

® Evalador

Favor de corroborar la informacion ingresada en la pestana de medidas.

® Enviar

08/07/2024 03:45:08

Responder

Figura 103: Enviar observacion

Se pedira una confirmacion en donde debera dar clic en el boton Aceptar
(Figura 104), si el comentario se guardd correctamente, se mostrard un

cuadro con el mensaje ingresado (Figura 105).

?

¢ Esté seguro de responder la
observacién?

Figura 104: Confirmacion de registro
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Observaciones

W Evaluador 08/07/2024 03:44:35

Se solicita agregar Informacion en el apartado de notificacion.
Responder

W Generador de residuos 08/07/2004 03:53:57

Se lleno la informacién correspondiente

¥ Evaluador 08/07/2024 03:45:08

Favar de corroborar la informacion ingresada en |a pestafa de medidas.

Responder

Figura 105: Comentario del generador de residuos

Para cerrar la ventana de observaciones, debera dar clic al botén de Cerrar
(Figura 106).

Observaciones

B Evalador 0B/07/2024 03:44:35

Se solicita agregar informacidn en el apartado de notificacion.

Responder
® Generador de residuos 08/07/2024 03:53:57
Se lleno la informacién correspondiente
W Evaluador 08/07/2024 03:45:08
Favor de corroborar la informacion ingresada en la pestana de medidas.
Responder

Figura 106: Cerrar observaciones

Una vez atendidas todas las observaciones, debera enviar nuevamente el
trdmite a revision, dando clic en el boton Enviar a revisién (Figura 107). Es
importante asegurarse que el estatus del trdmite cambie a En revision al
momento de visualizarlo en la pantalla de consulta.

* gt[c;gz\;i{guo Q PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL Y
st | SUSTENTABLE  QUERETARG ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS i
A Portal SIREQ _yadira@dsinet.com.mx -
[ Plan de Manejo de Residucs de Manejo Especial - Edicién
Q Consulta
Follo de seguimlento: RPMR/20230629/66 Fecha limite para atender |a observaclén: 05/08/2024
Registro
& Edicién Datos generales | Direccion  Notificacion ~ Diagrama  Residuo generado  Manejointegral  Subproducto  Medidas  Participacion
Pasos para la Impresién del comprobante de pago Pasos para realizar el pago
« Ingrese a la pagina Recaudanet « Ingrese ala pagina Recaudanet
« Déclic en la opcidn "Comprobante de pago” « Dé clic en La opcidn "Secretaria de Desarrollo Sustentable” y posterior en "Direccion de
« Indique cualquier campo solicitada Control Ambiental”
« Déclic en el batén Buscar « Indique los datos persanales v en el apartado de listado de tramites seleccione la opcién

“Reglstro de Plan de Mane|o de Residuos de Manejo Especial”
« Dé clic en &l boton Continuar

Figura 107: Enviar el tramite a revision

Si las observaciones no son atendidas y el trdmite no es enviado nuevamente
a revision antes de la fecha limite para atender la observacion, el tramite
sera desechado y desaparecera de la bandeja de consulta, por lo que tendra
que registrar nuevamente su tramite.
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Consultar planes de manejo de residuos de manejo
especial

Ingrese a su cuenta del Portal de Tramites del Estado de Querétaro, una vez
haya iniciado sesion, dé clic en el recuadro con titulo “Plan de Manejo de

Residuos de Manejo Especial” para desplegar las opciones disponibles para
este tramite, como se muestra en la Figura 108.
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SECRETARIA Q PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION %? T

<Cuenta con un tramite en la plataforma anterler?, 7 dé clic aqui

‘o
\-/ | Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial o
Pl

Usuario
Portal an de Manejo de Residuos de la Construccion y Demolicion (]
Nombre oy
Portal Portal Portal 221 Cédula de Operacion Anual para Establecimientos Comerciales o
Modalidad =
Generador de Emisiones y Transferencias v Autorizacion del Manejo Integral de Residuos de Manejo Especial (]
de Contaminantes - RME y RCD i
.
Manifiesto de Entrega, Transporte y Recepcion de Residuos de Manejo Especial (V]
() o -

Figura 108: Pagina principal del sistema

Dé clic en el boton de Consultar para redirigir a la pantalla de consulta de
datos (Figura 109).

@ E)icgtg::;%uo Q PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION ! 1
sis | SUSTENTABLE  queméraro  INTEGRAL Y ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS 5
/ﬁ‘l Portal SIREQ _yadira@dsinet.com.mx ~

Tramites - Portal SIREQ

‘-‘ ' ‘ JCuenta con un trémite en la plataforma anterior?, £ dé clic aqul
\-/ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial [~]
Usuario Es el registro que aplica de manera obligatoria a los grandes generadores de residuos de manejo especial, a los
Portal productores, importadores, exportadores y distribuidores de los productos que, al desecharse se convierten en los
E" residuos de manejo especial o de manera voluntaria a aquellos pequefios generadores interesados, cuyo objetivo es
Nombre minimizar la generacion y maximizar la valorizacion de residuos de manejo especial, bajo criterios de eficiencia
Portal Portal Portal ambiental, tecnolégica, econémica y social.

En el caso de que exista alguna modificacion diche registro debera ser actualizado.
Modalidad

Generador de Emisiones y Transferencias [E Manual de usuaric Registrar|
de Contaminantes - RME y RCD
Plan de Manejo de Residuos de la Construccion y Demolicidn (-]

Cédula de Oneracién Anual nara Fstablecimientos Comerciales (] i

Figura 109: Botén consultar
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Consulta de tramites

Ya en la pantalla principal de consulta, se pueden realizar diferentes acciones
por cada registro, dentro de la tabla en la columna Acciones. Dentro de la
pestafia Registro puede registrar un nuevo trdmite, como se muestra en la
Figura 110.

W | souwn PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL Y %&
V| et quesemso ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS

A Portal SIREQ _yadira@dsinet.com.mx -

[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Consulta

Q. Consulta Y Filtros de bisqueda
& Reglstro Total de registros; 27
o] T T
1 RPMR/20230714/1  Lucero Ruiz Martinez 14/07/2023, 02:47
2 RPMR/20230724/3 Juan Ruiz Perez 24/07/2023, 09:20 Iniclado
3 RPMR/20231122/12 Oscar Ismael Marin Cabrera 22/11/2023, 04:32 Iniclado
4 RPMR/20231208/14 Carla Lucero Sandoval Esquivel 08/12/2023, 05:11 Iniclado ‘*H |.| ‘-
5 RPMR/20240124/2 Edwin Sant Anic 24/01/2024, 01:33 Enre r ‘ |\_|@
6 RPMR/20240131/3  Edwin Alejandro Santana Aniceto 31/01/2024, 12:30
7 RPMR/20240321/14 Juan Perez Ruiz 21/03/2024, 06:00 Iniclado
8 RPMR/20240326/15 Lupita Ron Jim 26/03/2024, 01:09 ‘Con observacién
9 RPMR/20240326/16 Edwin Sant Anic 26/03/2024, 05:06 Iniclado
10 RPMR/20240412/29 RODRIGO RAMIREZ RUIZ 12/04/2024, 02:22 Iniclado
11 RPMR/20240422/32 Lucero Ruiz Martinez 22/04/2024, 01:32 Iniclado

Figura 110: Acciones en pagina principal de tramite

Cada boton de la columna Acciones, cuenta con una funcién que, cuando
mantiene el cursor sobre un botén, le permite conocer la accién asociada a
dicho botén. Las acciones de cada botén son descritas a continuacion:

Permite navegar a los detalles del registro asociado.

i

Permite navegar a una pantalla en donde puede visualizar y
descargar el acuse generado cuando envid su registro a revision.
Realiza la edicion de informacion del tramite.

BIE

Genera el reporte PDF con toda la informacion registrada en el
tramite.

Permite cancelar el tramite seleccionado.

Permite descargar el resolutivo del tramite aprobado

(=]

Permite navegar a una pantalla en donde puede visualizar las
estadisticas del tramite

O
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En caso de no encontrar un registro especifico, se puede encontrar por folio
dentro del boton de Filtros de busqueda (véase Figura 111).

W e Q PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL Y m
S Sanin ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS N

A Portal SIREQ _yadira@dsinet.com.mx -

[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Consulta

Reglstro Total de reglstros: 27
T S S
1 RPMR/20230714/1 Lucero Ruiz Martinez 14/07/2023, 02:47
2 RPMR/20230724/3 Juan Ruiz Perez 24/07/2023, 09:20 Iniclado
3 RPMR/20231122/12 Oscar Ismael Marin Cabrera 22/11/2023, 04:32 Iniclado
4 RPMR/20231208/14 Carla Lucero Sandoval Esquivel 08/12/2023, 05:11 Iniclado
5 RPMR/20240124/2 Edwin Sant Anic 24/01/2024, 01:33 EN revisién
& RPMR/20240131/3 Edwin Alejandro Santana Aniceto 31/01/2024, 12:30 En revisidn
7 RPMR/20240321/14 Juan Perez Ruiz 21/03/2024, 06:00 Iniclado

Figura 111: Filtros de bﬂsquédé”

Al dar clic en el apartado, se habilita el campo de folio, en donde debe
indicar el folio relacionado con el tramite, para buscar los resultados
relacionados, dé clic en el boton Buscar, en caso de cancelar la busqueda,
dé clic en Limpiar, ver Figura 112.

* SECRETARIN . Q PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL Y A
sitras | SUSTENTABLE ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS 1

A Portal SIREQ _yadira@dsinet.com.mx -
[ Plan de Manejo de Residucs de Manejo Especial - Consulta
Q Consutta Y Filtros de busqueda

& Registro Follo

Total de registros: 27

1 RPMR/20230714/1  Lucero Ruiz Martinez 14/07/2023, 02:47 Er

2 RPMR/20230724/3 Juan Ruiz Perez 24/07/2023, 09:20 Iniclado

3 RPMR/20231122/12 Cscar Ismael Marin Cabrera 22/11/2023, 04:32 Iniclado

4 RPMR/20231208/14 Carla Lucero Sandoval Esquivel 08/12/2023, 05:11 Iniclado

5 RPMR/20240124/2 Edwin Sant Anic 24/01/2024, 01:33 En revision

6 RPMR/20240131/3  Edwin Alejandro Santana Aniceto 31/01/2024, 12:30 En revision

7 RPMR/20240321/14 Juan Perez Ruiz 21/03/2024, 06:00 Iniclado

8 RPMR/20240326/15 Lupita Ron Jim 26/03/2024, 01:09 Con observaclén

@ RPMR/N2ANAIAIA Friwin Sant anie 24312004 ARNA inirlarin gl | e e | %

Figura 112: Acciones en filtros de busqueda
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En caso de contar con mas de 15 tramites, la tabla de registros habilita el
elemento de paginacién, en la cual para visualizar registros siguientes o
anteriores, dependiendo de la pagina en que se encuentre el usuario, dé clic
en los botones con numeros, para avanzar una pagina a la vez o dé clic en el
boton siguiente(>) o anterior(<). También puede visualizar el total de
registros en la esquina superior derecha de la tabla (ver Figura 113).

B Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Consulta.
Q Consutta Y Filtros de bisqueda

£ Registro Follo

¢] o | Nown a2 s, Fecha deregtr rocos
1 RPMR/20230714/1  Lucero Ruiz Martinez 14/07/2023, 02:47 En revisién @ E

2 RPMR/20230724/3 Juan Ruiz Perez 24/07/2023, 09:20 Iniclado @ E‘ ;l B

3 RPMR/20231122/12 Oscar Ismael Marin Cabrera 22/11/2023, 04:32 Iniclado BEREIRE
4 RPMR/20231208/14 Carla Lucero Sandoval Esquivel 08/12/2023, 05:11 Iniclado ® E\ ) |
5 RPMR/20240124/2 Edwin Sant Anic 24/01/2024, 01:33 En revisién :.>‘ L
& RPMR/20240131/8  Edwin Alejandro Santana Aniceta 31/01/2024, 12:30 En revisién ) E
7 RPMR/20240321/14 Juan Perez Ruiz 21/03/2024, 06:00 Iniclado ® E
8 RPMR/20240326/15 Lupita Ron Jim 26/03/2024, 01:09 Con observaclén E‘ B |

9 RPMR/20240326/16 Edwin Sant Anic 26/03/2024, 05:06 Inicado @ |[ 1 ‘ A

10 RPMR/20240412/29 RODRIGO RAMIREZ RUIZ 12/04/2024, 02:22 Iniclado ®|[w “ n ”E‘
11 RPMR/20240422/32 Lucero Rulz Martinez 22/04/2024, 01:32 Iniclado ® H ! “ Z Hg‘
12 RPMR/20240422/33 Yadira Gomez Carbajal 22/04/2024, 05:36 En revision > H " ‘

14 RPMR/20240606/42 RODRIGO PRUEBA CUATRC 06/05/2024, 12:43 Iniclado

=@
+]= ][]

13 RPMR/20240426/36 Lucero Rulz Martinez 26/04/2024, 09:43 ] | - H ! ‘
16 RPMR/20240610/48 MARIA GUADALUPE RONCES JIMENEZ 10/06/2024, 09:55 ) revision [

Figura 113: Tabla de registros

Regresar al menu principal del portal

Para regresar al menu principal de la pagina, dé clic en el boton Portal
SIREQ, que se encuentra en la esquina superior izquierda de la pagina, como
se muestra en la Figura 114.

g s PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION INTEGRAL Y
= et aumemo ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS s

A Portal SIREQ _vadira@dsinet.com.mx -
[ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial + Consulta
Q Consulta Y Filtros de bisqueda

& Registro Total de registros: 27
1 RPMR/20230714/1 Lucero Ruiz Martinez 14/07/2023, 02:47 En revislon @ i
2 RPMR/20230724/3 Juan Ruiz Perez 24/07/2023, 09:20 Iniclado
3 RPMR/20231122/12 Oscar Ismael Marin Cabrera 22/11/2023, 04:32 Iniclado
4 RPMR/20231208/14 Carla Lucero Sandoval Esquivel 08/12/2023, 05:11 Iniclado
5 RPMR/20240124/2 Eowin Sant Anic 24/01/2024, 01:33 EN revisién a1
6 RPMR/20240131/3 Edwin Alejandro Santana Aniceto 31/01/2024, 12:30 EN revision (@] E‘
7 RPMR/20240321/14 Juan Perez Ruiz 21/03/2024, 06:00 Iniclado REIERE

Figura 114: Botdn de inicio
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Vincular un tramite de la plataforma anterior

Para vincular un trdmite de la plataforma anterior a su cuenta del Portal
SIREQ, en la parte superior se observa la siguiente pregunta: ¢Cuenta con
un tramite en la plataforma anterior?, de clic en las letras azules como se
muestra en la Figura 115.

M |soes Q) PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION
otas | SUSTINIABLE  ouemimo  INTEGRAL Y ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS

A Portal SIREQ carla@dsinet.com.mx ~

-~ Trémites - Portal SIREQ
{ ‘ "‘ JCuenta con un trémite en la plataforma anterlor?, £> dé clic aqui |
- Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial ]
Usuario ; ; o
JURC0001 1 Plan de Manejo de Residuos de la Construccién y Demolicién ]
Nombre

Carla Juarez Ruiz Cédula de Operacién Anual para Establecimientos Comerciales (]

Modalidad
Generador de Emisiones y Transferencias
de Contaminantes - RME y RCD

Autorizacion del Manejo Integral de Residuos de Manejo Especial (V]

Manifiesto de Entrega, Transporte y Recepcién de Residuos de Manejo Especial (V]

2lols]s e

Figura 115: Pagina principal del sistema

Dentro de la pantalla de Busqueda de tramites, indique el tipo de tramite a
vincular y el numero de registro y dé clic en el boton de Buscar, (ver
Figura 116).

B Blsqueda de trémites

Q, Bisqueda

Importante: Indique el nimero de registro del tramite y dé clic en el boton QBuscar. Si existe registro con el nimero proporcionado, se mostrara informacion del
tramite, verifique el detalle general y si corresponde a su informacion, dé clic en el botsn [£Vineular. De lo contrario, el sistema le mostrara un mensaje de alerta
indicando que no se encontro registro, para mas detalle revise el [} Manual de usuario

Tramite a vincular Nidmero de registro

Figura 116: Busqueda de tramites
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En caso de no encontrar registro con el niumero de registro y el tipo de tramite
ingresado, se mostrara un mensaje de aviso indicando que no se encontrd
coincidencia con el numero de registro ingresado, (ver Figura 117).

Sin registro de la informacién

No se encontrd registro de un Plan de Manejo de
Residuos de Manejo Especial, con el nimero de registro
proporcionado

Figura 117: Mensaje de aviso

Si se ha encontrado resultado se mostrara informacion del tramite, debera
verificar el detalle general, si corresponde a su informacion, dé clic en el
boton Vincular, en caso contrario dé clic en el boton Cancelar para iniciar
una nueva buasqueda, (ver Figura 118).

B~ Blsqueda de trémites

Q Busqueda

Importante: Indique el nimero de registro del trémite y dé clic en el botén QBuscar. Si existe registro con el niimero proporcionado, se mostrard
informacién del tramite, verifique el detalle general y si correspande a su informacion, dé clic en el boton B4 Vincular. De lo contrario, el sistema le
mostraré un mensaje de alerta indicando que no se encontro registro, para més detalle revise el [£} Manual de usuario

Trémite a vincular Numero de registro
Plan de Manejo de Residuos de Manejo V PM-QRO/0966
Numero de registro PM-QRO/0966
Folio de seguimiento RPMR/20240422/33
Nombre o razén social Yadira Gomez Carbajal
Direccion Calle adunta #e, Col. El Rebaje, Ciudad de Heroica Mulegé, Municipio de Mulegé, Estado de Baja California Sur.

Cédigo postal: 23900

Correo de contacto yeidinf@hoamo.com

Figura 118: Vincular el tramite
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Para terminar con la vinculacion del registro, dé clic en el botén Vincular, el
cual muestra un cuadro de confirmacion (ver Figura 119), en donde debe dar
clic en el botdn Aceptar y, al concluir, se muestra un mensaje de informacion
actualizada (ver Figura 120), en caso contrario dé clic en Cancelar.

?

Importante

¢ Esta seguro de asociar el tramite con nimero de
registro PM-QR0O/0966 a su cuenta?

Cancelar

Figura 119: Confirmacién de registro

Trémite vinculado.

Importante: Serd redireccionado al formulario para
editar la informacién. Es requerido que actualice sus
DATOS GENERALES, DIRECCION y DATOS DE
RESIDUOCS.

Figura 120: Mensaje de registro exitoso

Tras vincular el registro, se mostrara la pantalla de edicion del trdmite que se
selecciono para vinculacién, donde se podréa realizar los ajustes de la
informacion registrada (ver Figura 121)

DE DESARROLLO

SECRETARIA Q PORTAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION EN MATERIA DE GESTION i
SUSTENTABLE auerézaro  INTEGRAL Y ECONOMIA CIRCULAR DE LOS RESIDUOS

i t.com. [
B~ Plan de Manejo de Residuos de Manejo Especial - Edicién I

Q, Consulta
Folio de seguimiento: RPMR/20240422/33 n
Registro
Importante: Es requerido que actualice sus datos generales, direccion y apartado de residuos. Para ello, dé clic en la pestafia correspondiente en
los datos a actualizar, modifigue la informacién y al final de la pagina dé clic en el boton J+Ye] E

Finalizada la actualizacién, de clic en el botsn que se encuentra en la parte superior derecha, siempre y cuando haya actualizado la

informacién necesaria en el tramite, ya que dando clic en el botén no podra continuar editando.

Datos generales Direccién Notificacion Diagrama Residuo generado Manejo integral Subproducto Medidas Participacion

Figura 121: Tramite vinculado
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En la consulta, se podra visualizar el registro del tramite asociado (Figura
122), este trdmite se podra seguir editando siempre y cuando no le dé clic en

el boton de cerrar , que se encuentra en la edicion del tramite.

12 RPMR/20240422/33 Yadira Gomez Carbajal 22/04/2024, 05:36  Aprobado ‘XHT

(= ][2]

Figure 122: Tramite en consulta

Para cerrar la edicion del tramite una vez que se concluya los ajustes de este,

debe dar clic en el botén ﬂ gue se encuentra en la parte superior derecha,
una vez realizada la accion este mostrara un cuadro de confirmacion (ver
Figura 123), en donde debe dar clic en el boton Aceptar y, al concluir, se
muestra un mensaje de trdmite cerrado exitosamente (ver Figura 124), en
caso contrario dé clic en Cancelar.

¢ Esta seguro de cerrar la edicién
de su tramite?

Tenga en cuenta que ya no podra continuar editando el
registro

Figure 123: Confirmacién de registro

Tramite cerrado

La edicion del tramite de plan de manejo se ha cerrado
correctamente

b |

Figu're 124: Mensaje de tramite cerrado exitosamente
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