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GLOSARIO
En las presentes Bases, se entendera por:

Concursante a quien se le adjudica el contrato que se derive del proceso de
Invitacion a cuando menos tres personas. /"
Direccidn que solicita o requiere formalmente la adquisicién o
AREA REQUIRIENTE arrendamiento de bienes o prestacion de servicios, o bien aquella que los
utilizara.

Sujeto obligado que elabora las especificaciones técnicas que se deberan
incluir en el procedimiento de contratacion, evalia las proposiciones
AREA TECNICA técnicas y responde en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre
estos aspectos realicen los licitantes; el area técnica, podra tener también
el caracter de Unidad Requirente.

Documento que contiene las condiciones y requisitos a los que tendran que

ADJUDICATARIO

BASES . .
sujetarse los invitados.
COMITE Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Queretano de las Mujeres
Persona que participa en el procedimiento de Invitacién a cuando menos
CONCURSANTE
tres personas.
El sistema electrénico de informacién publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuyo uso es de cardcter
COMPRANET

obligatorio para los sujetos sefialados en el articulo 1 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
FOBAM Fondo para el Bienestar y el Avance de las Mujeres.

INVITACION Documento dirigido a cuando menos tres personas para participar en el %
procedimiento de Invitacidon a cuando menos tres personas. T v—
Iam Instituto Queretano de las Mujeres.
IVA Impuesto al Valor Agregado.
LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
RLAASSP

Sector Publico.
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BASES DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
IR3/002-1QM-PAIMEF-2024 PRIMERA CONVOCATORIA

/

El Instituto Queretano de las Mujeres, es un Organismo Publico descentralizado del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro,
con personalidad juridica y patrimonio propio, dotado de autonomia técnica y de gestién, para el cumplimiento de sus
objetivos y atribuciones, de conformidad a lo dispuesto en los articulos 5 de la Ley del Instituto Queretano de las Mujeres,
publicado en el Periddico Oficial “La Sombra de Arteaga” de fecha 30 de agosto de 2012, 22 fraccidn Il primer parrafo, 25,

26y 29 de la LAASSP y demas ordenamientos juridicos aplicables.

A través del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Queretano de las Mujeres, se emiten las
presentes BASES dirigidas a todas aquellas personas fisicas o morales interesadas en participar en el Concurso de Invitacién
a cuando menos tres personas, identificada con No. IR3/002-1QM-PAIMEF-2024 (PROGRAMA DE APOYO A LAS INSTANCIAS
DE MUJERES EN LAS ENTIDADES FEDERATIVAS PAIMEF 2024) en Primera Convocatoria, consistente en la contratacién de
servicios de seguro de gastos médicos para las profesionistas adscritas al programa PAIMEF 2024, a través de bonificaciones.

1.- OBJETO DEL PRESENTE CONCURSO.

El presente concurso tiene como objeto la contratacién de servicios de seguro de gastos médicos para las profesionistas que
integran el programa PAIMEF 2024, a través de la bonificacion, de acuerdo a la Guia Técnica y Operativa de PAIMEF 2024.

2.- FECHA, HORA Y SEDE DE LOS EVENTOS.

2.1.- FECHA Y HORA DE LOS EVENTOS.

06/09/2024

10:00 hrs

Aprobacién y Publicacion de las Bases

Peri?do de recepcidn de solicitud de aclaraciones por 12/07/2024 Hasta las 12:00
escrito hrs.
Junta de Aclaraciones 13/09/2024 12:00 hrs.
Recepcidn de Proposiciones (dos sobres) apertura de

propuesta técnica (primera etapa), Apertura de 20/09/2024 09:00 hrs.
propuestas econdmica (segunda Etapa)

Fallo 20/09/2024 13:00 hrs.

2.2.- LUGAR DE LOS EVENTOS.

N

Todos los eventos se llevaran a cabo en los dias y horas indicados en la Sala de Juntas de las oficinas administrativas del
Instituto Queretano de las Mujeres, ubicada en José Maria Pino Suarez 229, Col Centro Querétaro, Qro. C.P. 76000, Tel:

Conmutador 442-215-3404

3.- CONDICIONES.

3.1.- En el marco del Convenio de Coordinacion y Adhesion para la Distribucién y el Ejercicio de Recursos del Program
de Apoyo a las Instancias de Mujeres en las Entidades Federativas (PAIMEF 2024), de fecha\25 de marzo de 2024, en el

4
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cual se asignaron al Instituto recursos por la cantidad de $9,871,256.03 (Nueve millones ochocientos setenta y un mil
doscientos cincuenta y seis pesos 03/100 M.N.), para llevar a cabo la ejecucién del Programa anual autorizado por la IMEF
denominado Programa Integral del Empoderamiento por medio de la Prevencién y Atencién de la Violencia contra las
Mujeres en el Estado de Querétaro. /

3.2.- En cumplimiento a las disposiciones legales establecidas en los articulos 134 de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 28 fraccion |, 32, 33 Bis, 34, 35, 36, 36 Bis, 37, 37 Bis, 38 y 43 de la LAASSP, se emiten y se dan a conocer
las BASES a que se sujetard la primera convocatoria de la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, DE FORMA
PRESENCIAL, conforme a los establecido en el articulo 26 Bis fraccién Ill de la LAASSP, por lo que los participantes deberén
presentar sus proposiciones en forma documental y por escrito, en sobres cerrados, en forma previa al acto de
presentacién y apertura de proposiciones; la presentacion podra ser realizada en forma presencial en las oficinas del
Instituto Queretano de las Mujeres ubicadas en José Maria Pino Suarez 229, Col. Centro Querétaro, Qro. C.P. 76000, Tel:
Conmutador 442-215-3404, o bien, podrén enviarse los sobres con las proposiciones a través de servicios de mensajeria.

3.3.- Las propuestas técnica y econdémica deberan presentarse en idioma espafiol, en sobres por separado, identificando
los datos de la persona fisica o moral participante y del concurso.

3.4.- Los procedimientos, requisitos y demas disposiciones a los que se sujetara el procedimiento de contratacion, seran
los aplicables de la LAASSP y el RLAASSP.

Se les invita a los concursantes a que den lectura inteqgral a las presentes bases, para eliminar errores en la integracion rk
sus propuestas, evitando retrasos en la adjudicacion al servicio solicitado.

.- PRINCIPALES MOTIVOS DE DESCALIFICACION.

Se considerara suficiente para desechar una Propuesta Técnica o Econémica el incumplimiento en cualquiera de las
razones siguientes:

4.1.- No cumplir con alguno de los documentos y requisitos establecidos en las presentes Bases del concurso y sus
anexos.

4.2.- Por falta de presentacion de uno de los documentos sefialados en estas bases en alguno de las Propuestas,
Técnica o Econdmica; dado este supuesto, el Comité se reserva el derecho de decidir si continta con la revision de los
documentos subsecuentes

4.3.- Por omisidn de firmas originales. Todos los documentos deberan estar firmados a excepcién de la documentacién
legal original que es devuelta una vez cotejada con la copia simple que tenga la firma o rdbrica correspondiente. En
caso de que el documento cuente con mas de una hoja, las primeras las podra rubricar y la dltima deberd estar firmada
anotando el nombre completo del Representante Legal con facultades de administracién.

4.4.- Por omision de datos. Todos los formatos deberan ser llenados completamente con los datos solicitados en cada
documento y firmados por el Representante Legal con facultades de administracion.

4.5.- Los dos sobres que contienen por un lado la propuesta técnica y por otro las propuestas econémicas deberan
identificarse claramente en la parte exterior con los siguientes datos: niimero de concurso, nombre de la propuesta
(técnica o econdémica), razén social del concursante. Los sobres deberan estar cerrados de forma inviolable
preferentemente con cinta adhesiva.

5
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4.6.- Si el concursante presentara varias propuestas bajo el mismo nombre o diferentes, ya sea por si mismo o
formando parte de cualquier compafia o asociacidon que pudieran formar parte de una coalicién para la meta
concursada.

4.7.- Por proponer alternativas que modifiquen las condiciones establecidas por la Convocante y conforme a las cuales ~
se desarrolla el concurso.

4.8.- En caso de que la Convocante identifique informacion presumiblemente falsa en las Propuestas Técnicas y
Econdmicas de alguno de los concursantes.

4.9.- Que las Propuestas Técnicas o Econémicas no cumplan con los requisitos de forma o de fondo.
4.10.- Que se encuentre en cualquiera de los supuestos sefialados en los articulos 50 y 60 de la LAASSP.
4.11.- Que se ponga de acuerdo con otros concursantes para cualquier objeto que pudiera desvirtuar el concurso.

4.12.- Que el concursante se encuentre sujeto a suspension de pagos o declarado en estado de quiebra, con
anterioridad a la apertura del concurso.

4.13.- Que el concursante no presente su propuesta con tinta indeleble. Las propuestas no seran aceptadas si estan
elaboradas en forma manuscrita. No deberdn tener en ninguna de sus partes tachaduras, enmendaduras o
correcciones realizadas por cualquier método.

4.14.- Que el importe de la garantia de cumplimiento de la propuesta sea menor al solicitado, asi como no presentar
la garantia con cheque certificado, cheque de caja o fianza emitida por una institucién legalmente constituida.

4.15.- En el caso de solicitar anticipo, si la garantias no se constituye por la totalidad del monto del anticipo, como lo
marca el articulo 48, fraccion | de la LAASSP.

5.- PROCEDIMIENTO DEL CONCURSO < ‘:\ :

[

El lugar para celebrar el acto de Presentacién y Apertura de Propuestas y Fallo sera en la Sala de Juntas de las oficinas
administrativas del IQM, ubicadas en José Maria Pino Suarez 229, colonia Centro, C.P. 76000, en Querétaro, Qro., siendo
en la fecha y hora, asi como las especificaciones de cada uno de los actos sefialados, son los que se indican a continuacion:

5.1.- RECEPCION DE SOLICITUD DE ACLARACIONES. Las solicitudes de aclaracién, se formulardn por escrito,
debiéndose plantear de manera concisa y estar vinculadas directamente con alguno de los puntos contenidos en las
presentes Bases de invitacion, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relacionan. La forma de
presentacidn serd via internet al correo electrénico adquisiciones@igmqro.mx, a mas tardar hasta las 12:00 horas
del dia 12 de septiembre de 2024, dandose respuesta Unicamente en la Junta de Aclaraciones a las preguntas
presentadas en tiempo y forma por los interesados.

5.2.- JUNTA DE ACLARACIONES. La Junta de Aclaraciones se llevara a cabo el dia 13 de septiembre de 2024, a las
12:00 horas, por lo que solo se dard respuesta a las preguntas que sean presentadas en tiempo y forma por los
concursantes, en la cual, se aclararan las dudas derivadas de las Bases, por lo que los acuerdos y aklaraciones a las

>
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presentes bases que se tomen en la junta, pasaran a formar parte integral de las mismas, debiéndose plasmar en el
Acta de la Junta de Aclaraciones, quedando a disposicién de los concursantes.

La presencia de los concursantes a este evento sers optativa no siendo motivo de descalificacién su inasistencia.

5.3.- RECEPCION DE LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA. Los interesados deberan presentar de manera fisica,
o bien, enviar a través de servicios de mensajeria a las oficinas del IQM el dia 20 de septiembre, a las 09:00 horas, una
propuesta técnica y una propuesta econdmica, las cuales deberan venir por separado, cada una en sobre
perfectamente cerrado con cinta adhesiva y firmado autégrafamente por el representante legal o quien tenga facultad
para ello.

5.3.1.- En la elaboracidn de dichas proposiciones, los participantes deberan observar las indicaciones generales
siguientes:

a) Se deberd indicar el nombre de la persona moral o fisica, RFC, domicilio, teléfono, correo electrénico,
numero y objeto del Concurso; asi como la firma autdgrafa del representante legal o del participante en
cada una de las hojas que integren la propuesta, todos los documentos correspondientes se elaboraran
en papel membretado.

b) Se elaboraran, por escrito, redactadas en términos claros e indubitables, sin borraduras, raspaduras,
enmendaduras, entrelineas o tachaduras.

¢} Las proposiciones técnica y econémica deberan presentarse en idioma espafiol.

d) Todos los documentos que conforman las proposiciones técnica y econdmica se dirigiran a nombre del
Instituto Queretano de las Mujeres.

e) Todas las hojas que comprendan sus propuestas técnicas y econdmicas deberan estar foliadas en orden
progresivo y en hojas membretadas. Para tal efecto, se deberdn numerar de manera individual las
propuestas técnica y econémica, asi como el resto de los documentos que entregue el concursante y ser
firmadas autograficamente en todas las hojas que contenga por la persona fisica participante, o en caso
de ser persona moral, el Representante Legal.

5.3.2.- Los participantes presentardn sus proposiciones en dos sobres cerrados y sellados que contendran por
separado, la propuesta técnica y la propuesta econémica, estando debidamente identificado con los siguientes

datos:

¥
b
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a) SOBRE UNO: PROPUESTA TECNICA

- Numero de la Invitacién b——ﬁ—d
- Objeto de la Invitacién |
- Nombre del participante, y en su SOBRE UNO PROPUESTA

caso, el nombre del Representante gy - ‘I‘ECNII:A 4
Legal 1R3/001- IQM-PROGRAMA/2024

- Numero telefénico del participante *CONTRATACION DEL SERVICIO.."

- Debera ser dirigidos a la Direccién Nofibr G Do EiPOte Y oh S ciio ol
de Desarrollo y Proyectos nombre del Represantante Legal

Estratégicos del Instituto Queretano Tl

de las Mujeres, con direccién fisica - - E

en: Calle José Maria Pino Suérez, N e L (S RTHTA A D
nimero 229, Colonia Centro,
Santiago de Querétaro, Qro. C.P.
76000 Citdack Santisga o Quoritars, Qro.

REQUISITOS ESPECIFICOS PRESENTADOS DENTRO DEL SOBRE DE LA PROPUESTA TECNICA (SOBRE NO. 1).
No. Documento Original Copia Anexo
En papel membretado su propuesta técnica, sin precios, firmada autogrificamente en
todas sus fojas, sefialando la descripciéon completa y clara de las especificaciones y X
caracteristicas del servicio ofertado, de conformidad con lo dispuesto en estas bases,
debiendo contener los puntos solicitados en el Anexo Técnico.
Escritura Publica del Acta Constitutiva, y en su caso, de la Gltima modificacion del
nombre, objeto social, socios, domicilio, o elemento relevante. El objeto social de la
empresa o giro de la actividad del concursante, deberd ser congruente con los bienes y
servicios solicitados. **
Poder del Representante o Apoderado legal (persona moral), debiendo resaltar en la X X
fotocopia el parrafo correlativo con marca texto color amarillo. **
4 Cédula de Identificacién Fiscal para acreditar su inscripcién de alta ante SHCP.
Documento de fecha no mayor a 30 dias naturales previos al acto de apertura de
5 propuestas técnicas y econdmicas, denominado opinién de cumplimiento de X
obligaciones fiscales en sentido positivo, expedido por el SAT.
Documento que acredite el registro en la plataforma integral de compraNET, que X
contenga las actividades registradas.
Documento de fecha no mayor a 30 dias naturales previos al acto de apertura de
propuestas técnicas y econdmicas, denominado cedula de opinién de cumplimiento de X
obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social, en caso de contar con empleados
registrados ante el IMSS.
Curriculum de la empresa participante que demuestre preferiblemente que cuenta con
8 los recursos y experiencia para cumplir cabalmente con el servicio solicitado en la X
presente convacatoria.
9 Anexo Técnico.
10 Formato de acreditacién del participante. X [}
Manifiesto bajo protesta decir verdad que se cuenta con capacidad técnica, econémica y X i
de infraestructura.
Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través
de interposita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores
12 publicos de la dependencia o entidad, induzcan o aiteren evaluaciones de las X v
proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas con relacion a los demds participantes. /

x
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Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en

13 ninguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 Antepentiltimo de la Ley X Vv
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de! Sector Publico.
Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se conoce y se estd

14 conforme y acepta los términos y condiciones de la presente convocatoria, anexos y, en X Vi
su caso, lo acordado en la o las juntas de aclaraciones.

15 Carta compromiso del participante, donde se compromete a cumplir estrictamente con X Vil
el total del servicio.

16 Manifiesto bajo protesta de decir verdad donde se compromete a no subcontratar los X IX
servicios adjudicados.

17 Copia de las Bases debidamente firmada por el representante legal. X

18 ICopi'a del Acta de Ia Junta de Aclaraciones debidamente firmada por el representante X
egal.

** Los documentos originales seran devueltos en cuanto se realice el cotejo.

PARA LAS PERSONAS FISICAS, DEBERAN PRESENTAR LO SIGUIENTE

REQUISITOS ESPECIFICOS PRESENTADOS DENTRO DEL SOBRE DE LA PROPUESTA TECNICA {SOBRE NO. 1).

No. Documento Original Copia Anexo

En papel membretado su propuesta técnica, sin precios, firmada autograficamente en

1 todas sus fojas, sefialando la descripcién completa y clara de las especificaciones y X
caracteristicas del servicio ofertado, de conformidad con lo dispuesto en estas bases,
debiendo contener los puntos solicitados en el Anexo Técnico.

2 Acta de Nacimiento, que cuente con Cédigo QR. X

3 Identificacidn oficial vigente con fotografia, la copia solicitada debera ser del titular de X X
la empresa. **

4 Cédula de Identificacién Fiscal para acreditar su inscripcion de alta ante SHCP. X
Documento de fecha no mayor a 30 dias naturales previos al acto de apertura de

5 propuestas técnicas y econdmicas, denominado opinién del cumplimiento de X
obligaciones fiscales en sentido positivo, expedido por el SAT.

6 Documento que acredite el registro en la plataforma integral de compraNET, que X

contenga las actividades registradas.
Documento de fecha no mayor a 30 dias naturales previos al acto de apertura de
propuestas técnicas y econdmicas, denominado cedula de opinién de cumplimiento de X

7 obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social, en caso de contar con empleados
registrados ante el IMSS.
Curriculum de la persona fisica participante que demuestre preferiblemente que cuenta
8 con los recursos y experiencia para cumplir cabalmente con el servicio solicitado en la X
presente convocatoria.
9 Anexo Técnico. X |
10 Formato de acreditacion del participante. X 1l
1 Manifiesto bajo protesta decir verdad que se cuenta con capacidad técnica, econémica y X i
de infraestructura.
Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través -
de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores
12 publicos de la dependencia o entidad, induzcan o alteren evaluaciones de las X v

proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones
mads ventajosas con relacién a los demas participantes.

Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en
13 ninguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 Antependultimo de la Ley X \
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se conoce y se esta

14 conforme y acepta los términos y condiciones de la presente convocatoria, anexos y, en X Vi
su caso, lo acordado en la o las juntas de aclaraciones.

15 Carta compromiso del participante, donde se compromete a cumplir estrictamente con X Vil
el total del servicio.

16 Manifiesto bajo protesta de decir verdad donde se compromete a no subcontratar los X L X
servicios adjudicados.
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17

Copia de las Bases debidamente firmada por |a persona fisica.

18

Copia del Acta de la Junta de Aclaraciones debidamente firmada por el concursante

** Los documentos originales serédn devueltos en cuanto se realice el cotejo.

‘ ﬁ |
b) SOBRE DOS: PROPUESTA ECONOMICA i

- Numero de la Invitacion

- Objeto de la Invitacién SOBRE DOS: PROPUESTA

- Nombre del participante y en su caso el ECONOMICA
nombre del Representante Legal BRI/O0E- 134-PROGRAMA/2024

- Numero telefénico del participante “CONTRATACION DEL SERVICIO._"

- Debera ser remitidos a nombre de la

Nombre del participante y en su caso ol

Direccion de Desarrollo y Proyectos nOMbre del Representinte Legal
Estratégicos del Instituto Queretano de Tot
las Mujeres, con direccion fisca en: Calle
José Maria Pino Suérez, niumero 229, T GUERE A0 B4 LAS NRLARES
Colonia Centro, Santiago de Querétaro, e
Qro. C.P. 76000 ol

Ortat terags 0 Ovwire O

PARA LAS PERSONAS IMIORALES Y FISICAS, DEBERAN PRESENTAR LO SIGUIENTE

X

REQUISITOS ESPECIFICOS PRESENTADOS DENTRO DEL SOBRE DE LA PROPUESTA ECONOMICA (SOBRE NO. 2).
No. Documento Original Copia Anexo
Propuesta econémica en papel membretado y firmada autograficamente en todas sus
hojas por el concursante, especificando la descripcién detallada del servicio ofertado
1 cumpliendo con las caracteristicas estipuladas en ta DESCRIPCION TECNICA, sus precios X X
en moneda nacional y desglosando el |.V.A., el precio debera expresarse en moneda
nacional con nimero y letra.
Garantia de cumplimiento correspondiente al 10% del monto de la propuesta antes de
2 IVA, mediante cheque de caja, cheque certificado o fianza otorgada por institucién X
legalmente constituida.
3 Carta compromiso, en donde manifieste que tiene conocimiento de que la proposicién y X Vil
precio ofertado es fijo y vigente hasta la conclusidn de la ejecucion del servicio.

-ME’\_' =

5.3.3.- De conformidad a lo establecido en el articulo 15 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, las
Instituciones y Sociedades Mutualistas no estaran obligadas a constituir depdsitos o fianzas legales, toda vez que
se consideran de acreditada solvencia y no estaran obligadas, por tanto, a constituir depdsitos o fianzas legales.

5.3.4.- Es requisito indispensable para participar en la presente invitacion que los participantes cumplan con todos
y cada uno de los documentos enunciados en el presente apartado y estén debidamente firmados cada uno de
ellos por el Representante Legal, de lo contrario sera motivo de descalificacion.

5.3.5.- Esimportante mencionar que la documentacion original serd devuelta en el acto de presentacidn y apertura
de propuestas y fallo, la cual se utilizara para el cotejo de las copias.
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5.4.- APERTURA DE LOS SOBRES QUE CONTIENEN LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA. El acto de apertura de
los sobres que contienen las propuestas técnica y econdmica se realizara de manera fisica en las instalaciones del IQM
el dia 20 de septiembre a las 09:00 horas.

5.4.1.- El registro de los participantes se llevard a cabo en el acto de presentacién y apertura de propuestas.

5.4.2.- Una vez iniciado el acto de presentacién y apertura de propuestas, no se recibirdn las propuestas de io!
concursantes que hayan llegado después de la hora sefialada anteriormente en las presentes bases.

5.4.3.- En el acto de presentacidn y apertura de propuestas, éstas deberan ser rubricadas por los miembros del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Queretano de las Mujeres.

5.4.4.- Una vez recibidas las propuestas en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse
sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de Invitacién a cuando menos tres
personas hasta su conclusién o incumplimiento de alguno de los requisitos que deben contener las proposiciones.

5.4.5.- La persona fisica que concurra en representacion de una persona fisica o moral al acto de presentacién, y
apertura de las propuestas técnica y econémica, debera presentar carta poder simple suscrita ante dos testigos
con el nombre y firma del otorgante y de quien acepta el poder, para participar en dicho acto, asi como presentar
copia simple de una identificacidn oficial con el fin de poder estar presente en el concurso que ocupa las presentes
bases. Estos documentos deberdn estar dentro del sobre cerrado de la Propuesta Técnica y al inicio de toda
documentacidn solicitada.

5.4.6.- Una vez firmadas y analizadas las proposiciones se levanta el Acta, dando lectura de la descripcién del
servicio a adjudicar, se dard cuenta de las proposiciones recibidas y se procederd a la apertura de las mismas.

5.4.7.- Al aperturar cada una de las proposiciones se hara constar en voz alta, la verificacién de la documentacion
presentada, por lo que en caso de la omision de cualquier documento o requisito se registrara la misma y se
decidira sobre el desechamiento al concluir con la apertura de todas las proposiciones.

5.4.8.- A |a apertura de las proposiciones econdmicas presentadas, se dara lectura en voz alta del importe total de
cada una de éstas.

5.4.9.- Se levantard el acta que servira de constancia de la celebracién del ACTO DE PRESENTACION (RECEPCION
DOS SOBRES) DE PROPOSICIONES, APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS (PRIMERA ETAPA) Y ECONOMICAS
(SEGUNDA ETAPA), en donde se haran constar el importe de cada una de ellas; se sefialard lugar, fecha y hora en
que se dard a conocer el fallo del presente concurso. -
e

5.5.- ESTUDIO DE LAS PROPUESTAS Y DICTAMEN
5.5.1.- La Convocante verificard que las propuestas cumplan con los requisitos técnicos solicitados en las presentes
bases y junta de aclaraciones; empleara el criterio de evaluacién binario, mediante el cual sélo se adjudica a quien

cumpla los requisitos técnicos establecidos por la convocante y oferte el precio mas bajo.

5.5.2.- Una vez presentadas las propuestas no podran ser retiradas por ingun motivo, ni se podran hacer
modificaciones a las mismas por parte del concursante.
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5.5.3.- De conformidad con lo establecido en el articulo 36 de la LAASSP, la documentacién técnica aceptada,
durante el acto de Apertura Técnica, recibida por el Comité, sera entregada al drea técnica para que realice un
andlisis detallado, evaluando y revisando las propuestas de cada concursante; EMITIR UN DICTAMEN TECNICO,
dicho dictamen indicard al Comité si cada uno de los concursantes y cada partida cumplen o no con todos los
requisitos solicitados en bases. En aquellos casos en que la propuesta del concursante a juicio del drea técnica se
deseche se sefialardn los motivos analizados por partida.

/

5.5.4.- Durante el acto de apertura Econdmica el Comité de forma cuantitativa revisard la documentacién
entregada por los concursantes.

5.5.5.- Una vez hecha la evaluacion de las propuesta técnica y econémica, el contrato se adjudicaré al concursante
cuya oferta resulte solvente, toda vez que, cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos
en las presentes bases, ofertando el precio mas bajo y garantizando que la propuesta técnica es la méas adecuada,
siempre y cuando éste resulte conveniente.

5.5.6.- Los precios ofertados que se encuentren arriba del techo presupuestal autorizado para este concurso,
podran ser desechados por la convocante.

5.5.7.- En caso de contar con proposiciones con precios iguales, se someterd a lo dispuesto en el tltimo parrafo
del articulo 36 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

5.6.- CRITERIOS DE ADJUDICACION

5.6.1.- Se adjudicard los bienes y/o servicios objeto del presente concurso a aquel concursante que cumpla con todos
los requisitos de las bases y que retina las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas por la Convocante,
garantizando satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

5.6.2.- Si resultase que dos o mds proposiciones son solventes por que satisfacen la totalidad de los requerimientos
de la Convocante, el contrato se adjudicard a quien presente la proposicién cuyo precio sea el mas bajo y cumpla con
las especificaciones técnicas requeridas, o en su defecto cumpla con las condiciones de garantia, tiempo de entrega,
calidad, seguridad y precio del producto.

5.6.3.- En caso de contar con proposiciones con precios iguales, se sometera a lo dispuesto por el articulo 36 Bis de la

LAASSP.

5.7.- FALLO DE LA ADJUDICACION. Se levantara el acta que servira de constancia de la celebracién del acto de
presentacion y apertura de las proposiciones, el acto de fallo se realizard de manera fisica en las instalaciones del IQM el
dia 20 de septiembre a las 13:00 horas.

5.7.1.- Para el inicio del acto de fallo la Direccion de Desarrollo y Proyectos Estratégicos emitird el dictamen
correspondiente y se notificara mediante acto publico el Fallo de la Invitacién, de conformidad con la fecha y hora
sefialadas en la convocatoria.

5.7.2.- La decisidn del fallo de este concurso, quedara sujeto a las mejores condiciones de precio y calidad del servicio
ofertado y de acuerdo a lo sefialado en el articulo 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. La falta de firma de algun invitado no invalidara su contenido y efectos.

12
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5.7.3.- El fallo de adjudicacidn surtird efectos desde la emisién, siendo responsabilidad de los concursantes enterarse
de su contenido, por lo que, a partir de ese momento, las obligaciones derivadas de éste serdn exigibles sin perjuicio
de la formalizacidn del contrato respectivo, en los términos sefialados en el fallo. -

6.- CASOS EN QUE PROCEDERA LA DECLARACION DESIERTA

6.1.- La declaracion desierta de la invitacion a cuando menos tres personas, serd conforme a lo dispuesto en el articulo
38 de la LAASSP, por lo que se procederd la declaracién desierta en los supuestos siguientes:

6.1.1.- Cuando ningun concursante se registre en la presente invitacién.
6.1.2.- Cuando no se reciba propuesta alguna en el acto de presentacién y apertura de las mismas.

6.1.3.- Cuando las propuestas presentadas no cumplan con los requisitos establecidos en las bases o sus precios no
fueran aceptables o éstos rebasen el techo presupuestal asignado para esta contratacion.

6.1.4.- Cuando se extinga la necesidad de contar con los bienes solicitados.

6.1.5.- Cuando durante el proceso de evaluacién de las propuestas recibidas no se cuente cuando menos con una que
cumpla con la totalidad de los requisitos y especificaciones solicitadas en las presentes bases.

7.- FORMALIZACION Y CELEBRACION DEL CONTRATO

7.1.- La fecha para la firma del contrato sera dentro de los 5 dias habiles posteriores a la emisién del fallo, en un horario
de las 09:00 a las 16:00 horas, en el domicilio de la Convocante.

7.2.- Elmodelo de contrato que se derive de este procedimiento, se sujetard a lo establecido en el articulo 45 de la LAASSP.
7.3.- En caso de incumplimiento del contrato, el IQM podra aplicar sanciones por retraso bajo el siguiente esquema:

7.3.1.- De 01 a 10 dias naturales de atraso, el 3% del importe de su entrega incumplida, incluyendo el IVA,
parcial o total.

7.3.2.- De 11 a 20 dias naturales de atraso, el 10% del importe de su entrega incumplida, incluyendo el IVA,
parcial o total.

7.3.3.- De 21 a 31 dias naturales de atraso, el 20% del importe de su entrega incumplida, incluyendo el IVA,
parcial o total. )

oa e
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8- OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS CONCURSANTES. Los concursantes deberdn mantener vigentes las
condiciones sefialadas en las bases del presente concurso, mismas que se estableceran en el contrato respectivo, quedando
sin efecto legal 0 administrativo cualquier peticion de modificacion a las mismas.

9.- ANEXOS. Los anexos forman parte integrante de las presentes bases.

ANEXO | Anexo Técnico

ANEXO Il Formato de acreditacidn del participante.

ANEXO Il Manifiesto bajo protesta decir verdad que se cuenta con capacidad técnica, econémica y de
infraestructura.

ANEXO IV Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de
interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de
la dependencia o entidad, induzcan o alteren evaluaciones de las proposiciones, el resultado
del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mds ventajosas con relacién a
los demads participantes

ANEXO V Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en ninguno de
los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 Antepentiltimo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

ANEXO VI Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que se conoce y se esta conforme
y acepta los términos y condiciones de la presente convocatoria, anexos y, en su caso, lo
acordado en la o las juntas de aclaraciones.

ANEXO VIl Carta compromiso del participante, donde se compromete a cumplir estrictamente con el total
del servicio.

ANEXO VI Carta compromiso, en donde manifieste que tiene conocimiento de que la proposicién y
precio ofertado es fijo y vigente hasta la conclusién de la ejecucion del servicio

ANEXO IX Manifiesto bajo protesta de decir verdad donde se compromete a no subcontratar los servicios
adjudicados.

ANEXO X Formato de propuesta econdmica.

A

No podrad ser negociada ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases, asi como las propuestas presentadas
por los concursantes.

Las presentes bases no tienen ningtin costo.

Querétaro, Qro., a 06 de septiembre de 2024.

Atentamente
INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES

) A
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ANEXO £*

ANEXO TECNICO

Santiago de Querétaro a 02 de agosto de 2024

1.- DESCRIPCION TECNICA

Objetivo: Contratacion de servicios de seguros de gastos médicos para las profesionistas adscritas al programa de apoyo a
las instancias de mujeres de las entidades federativas (PAIMEF) para el ejercicio fiscal 2024, a través del concepto

denominado bonificaciones.

Objetivo General: Que las profesionistas contratadas cuenten con proteccién en materia de salud, por medio del beneficio
medico anual con cargo a los recursos federales (PAIMEF 2'024), que contara con las mejores condiciones médicas posibles,
en la inteligencia, de que, las aportaciones del programa sera equivalente a la que fije el Instituto Mexicano del Seguro Social,
por medio del tabulador denominado “Seguro de Salud para la Familia” del IMSS.

2.- COBERTURA
A todas las profesionistas que estén contratadas mediante el programa PAIMEF 2024

3.- DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS A REALIZAR:

El o la proveedora de servicios, debera presentar al Instituto Queretano de las Mujeres las pdlizas de seguros de cada una de
las profesionistas.

3.1.- Medios de verificacién

3.1.1.- Péliza de seguro;
3.1.2.- Comprobante CFDI para amparar la transferencia; y

3.1.3.- Endoso por grupo. 4
%‘r

3.2.- Medios de verificacidén:

3.2.1.- Producto final: adquisiciones de seguro de tipo médico para las profesionistas de las diferentes acciones
del programa PAIMEF 2024.

3.2.2.- Una vez adjudicada la meta, se compartirdn las pdlizas de seguro endosada, asi como los logos y
especificaciones que sefiala el Instituto Queretano de las Mujeres y la Comisién Nacional para Prevenir y Erradicar

la Violencia contra las Mujeres.

15
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4.- Plazos y condiciones de la prestacién de servicios

4.1.- Tiempo de entrega de bienes o vigencia del servicio:
En el periodo comprendido del dia habil siguiente a la notificacion como proveedor del servicio, se realizara la entrega

en un periodo maximo de 15 dias de las pdlizas comprometidas.
4.2.- Lugar de entrega de los bienes o de la prestacién de servicios:

En las oficinas del Instituto Queretano de las Mujeres en la Direccién de Desarrollo y Proyectos Estratégicos (Direccién:
José Maria Pino Suarez 229, Centro Histdrico, Querétaro, Querétaro).

16
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ANEXO Il
(Papel preferentemente membretado del interesado)

FORMATO DE ACREDITACION DEL PARTICIPANTE

{Lugar y Fecha)

INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES
PRESENTE

De conformidad con los articulos 39 fraccion VI inciso a) y 48 fraccidn V del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la
propuesta en la Invitacion No , anombre y representacién de la empresa: (persona
fisica o moral).

Numero de usuario de compraNET:
Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Cédigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma: No de inscripcién en el RPPC ............

Objeto social:

Relacion de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Reforma al acta constitutiva:

Nombre del Apoderado o Representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura Publica numero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pdblico ante el cual se otorgd: ;

ATENTAMENTE =2 t‘k;--- 3

Nombre y firma de la persona fisica o del Apoderado o
Representante Legal de la persona moral
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ANEXO 11l

(Papel preferentemente membretado del interesado)
(Lugar y Fecha)

INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES
PRESENTE
/

En relacién al procedimiento de Invitacién No. , el que suscribe (Nombre y

firma de la persona fisica 0 del Apoderado o Representante Legal de la persona moral) en mi caracter de representante legal,

a nombre de (nombre de la persona fisica o moral) me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que mi representada/o cuenta con capacidad técnica, econdmica

y de infraestructura para llevar a cabo el servicio objeto de la presente invitacién.

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o del Apoderado o
Representante Legal de la persona moral

18




COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

v ST T DEL INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES
(%', QUERETANO
\_,‘ DE LAS MUJERES IR3/002- IQM-PAIMEF/2024 PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRCATACION DE BENEFICIOS MEDICOS PARA LAS PROFESIONISTAS
INCORPORADAS AL PROGRAMA PAIMEF 2024, A TRAVES DE BONIFICACIONES

ANEXO IV
(Papel preferentemente membretado del interesado)

(Lugar y Fecha)

INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES
PRESENTE /

En relacidn al procedimiento de Invitacidn No. , el que suscribe (Nombre y

firma de la persona fisica o del Apoderado o Representante Legal de la persona moral) en mi caricter de representante legal,

a nombre de (nombre de la persona fisica o moral) me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que mi representada/o , se abstendrd, por si o a través de

interpdsita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan o alteren
las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar condiciones
mds ventajosas con relacién a los demds participantes, de acuerdo con el articulo 29 fraccién X, 60 fraccion | de la LAASSP y

39 fraccién VI inciso f) del RLAASSP.

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o del Apoderado o
Representante Legal de la persona moral
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CONTRCATACION DE BENEFICIOS MEDICOS PARA LAS PROFESIONISTAS
INCORPORADAS AL PROGRAMA PAIMEF 2024, A TRAVES DE BONIFICACIONES

[ TR T

ANEXO V
(Papel preferentemente membretado del interesado)
(Lugar y Fecha)
INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES
PRESENTE Ve
En relacién al procedimiento de Invitacién No. , el que suscribe (Nombre y

firma de la persona fisica o del Apoderado o Representante Legal de la persona moral) en mi caracter de representante legal,

a nombre de (nombre de la persona fisica o0 moral) me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que mi representada/o , ho se encuentra en ninguno de los

supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 Antependiltimo de la LAASSP.

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o del Apoderado o
Representante Legal de la persona moral !

y



COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES

A wsninto
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CONTRCATACION DE BENEFICIOS MEDICOS PARA LAS PROFESIONISTAS
INCORPORADAS AL PROGRAMA PAIMEF 2024, A TRAVES DE BONIFICACIONES

ANEXO VI
(Papel preferentemente membretado del interesado)
{Lugar y Fecha)
INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES
PRESENTE
/
En relacién al procedimiento de Invitacién No. , €l que suscribe (Nombre y

firma de la persona fisica o del Apoderado o Representante Legal de la persona moral) en mi cardcter de representante legal,

a nombre de (nombre de la persona fisica 0 moral) me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que mi representada/o , conoce y estd conforme y acepta los

términos y condiciones de la presente convocatoria, anexos y, en su caso, lo acordado en la o las juntas de aclaraciones

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o del Apoderado o
Representante Legal de la persona moral
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INCORPORADAS AL PROGRAMA PAIMEF 2024, A TRAVES DE BONIFICACIONES

ANEXO VI
(Papel preferentemente membretado del interesado)

CARTA COMPROMISO DEL PARTICIPANTE, FIRMADA POR EL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL DONDE SE
COMPROMETE A CUMPLIR ESTRICTAMENTE CON EL TOTAL DEL SERVICIO. Vs

{Lugar y Fecha)
INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES
PRESENTE

Por este conducto, quien suscribe, Sr. (apoderado o representante legal), me comprometo, en nombre de mi representada
(denominacidn o razén social), a garantizar de manera obligatoria el cumplimiento total del abastecimiento de los bienes y o

servicios solicitados, de la manera convenida en el presente procedimiento.

Asimismo, estoy de acuerdo que en caso de no estar en condiciones de entregar los bienes o prestar el servicio
correspondiente en los plazos o condiciones convenidas, llevaré a cabo todas las acciones necesarias para invariablemente
no interrumpir el abastecimiento de los bienes/servicios y mantener el cumplimiento de las obligaciones de acuerdo a lo
convenido; debiendo informar con anticipacién, las medidas a tomar a la Dependencia o Entidad con la que se haya

formalizado el instrumento respectivo.

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en los Articulos 11, 45, 54 Y 60 Ultimo Parrafo de la Ley, asi como de los

Articulo 1978 del Titulo Segundo del Cédigo Civil Federal.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar. ‘ k

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o del Apoderado o
Representante Legal de la persona moral
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ANEXO VilI

(Papel preferentemente membretado del interesado)
(Lugar y Fecha)

INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES
PRESENTE

En relacidn al procedimiento de Invitacién No. , el que suscribe (Nombre y

firma de la persona fisica o del Apoderado o Representante Legal de la persona moral) en mi caracter de representante legal,

a nombre de (nombre de la persona fisica 0 moral) me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que mi representada/o , tiene conocimiento de que la proposicién

y precio ofertado es fijo y vigente hasta la conclusién de la ejecucién del servicio.

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o del Apoderado o
Representante Legal de la persona moral

23



COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES

A wsTiTIG
(44, QUERETANO
""" DE LAS MUJERES IR3/002- IQM-PAIMEF/2024 PRIMERA CONVOCATORIA
A CONTRCATACION DE BENEFICIOS MEDICOS PARA LAS PROFESIONISTAS

INCORPORADAS AL PROGRAMA PAIMEF 2024, A TRAVES DE BONIFICACIONES

ANEXO IX
(Papel preferentemente membretado del interesado)
(Lugar y Fecha)
’
INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES
PRESENTE
En relacién al procedimiento de Invitacién No. , el que suscribe (Nombre y

firma de la persona fisica o del Apoderado o Representante Legal de la persona moral) en mi cardcter de representante legal,

a nombre de (nombre de la persona fisica o moral) me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que mi representada/o , se compromete a NO subcontratar los

servicios adjudicados.

ATENTAMENTE

ot

Nombre y firma de la persona fisica o del Apoderado o
Representante Legal de la persona moral
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

| WSTIT T DEL INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES
(44, QUERETANO
-~ DE LAS MUJERES IR3/002- IQM-PAIMEF/2024 PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRCATACION DE BENEFICIOS MEDICOS PARA LAS PROFESIONISTAS
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ANEXO X /
(Papel preferentemente membretado del interesado)
(Lugar y Fecha)
INSTITUTO QUERETANO DE LAS MUJERES
PRESENTE
EJEMPLO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
PRECIO SUB- IMPORTE
PARTIDA CONCEPTO ESPECIFICACIONES | CANTIDAD UNITARIO | TOTAL LV.A. TOTAL
Descriocion del Especificaciones Cantidad
1 Jeseripeion de del bien y/o de $ $ $ S
bien y/o servicio L
servicio elementos
GRAN TOTAL {Con niimero y letra) S S S
Firma del Representante Legal

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o del Apoderado o
Representante Legal de la persona moral
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