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ANEXO ÚNICO

INSTRUCCIONES
I. CONSIDERACIONES GENERALES
1. Llenado integral: La información proporcionada en este formato tiene carácter de declaración bajo protesta de decir verdad. Asegúrese de que todos los datos sean correctos, verificables y actuales.
2. Campos obligatorios:
· Para Apoyo Económico (Directo o por Convocatoria): Deberá completar todos los campos del formato sin excepción.
· Para Apoyo en Especie: Únicamente es obligatorio completar los campos señalados con un asterisco (*).
3. Formato: El documento preferentemente puede ser llenado a computadora o con letra de molde legible, utilizando tinta azul o negra. No se aceptarán formatos con tachaduras o enmendaduras.
II. REQUISITOS ESPECÍFICOS POR SECCIÓN
· Datos del solicitante: Si usted solicita recurso económico, el RFC y la Cuenta Bancaria son requisitos indispensables; asegúrese de que coincidan plenamente con su Constancia de Situación Fiscal.
· Descripción y justificación: Respete los límites de caracteres indicados en cada apartado (800 a 1600 caracteres según la sección) para garantizar la lectura completa de su propuesta. Sea conciso y objetivo.
· Población beneficiaria: Evite estimaciones vagas como "público en general" o "miles de personas". Proporcione cifras basadas en aforos reales o históricos de asistencia.
· Presupuesto: El desglose de gastos debe coincidir exactamente con el "Monto total solicitado". Todos los costos deben expresarse en Moneda Nacional (MXN).
III. ENTREGA Y DOCUMENTACIÓN
· Documentación anexa: Marque con una "X" los documentos que adjunta en la sección XIII. Estos deben presentarse en el orden listado al final de este formato.
· Firma: Es indispensable que el documento cuente con la firma autógrafa del solicitante o representante legal para su validez.


I. TIPO DE APOYO SOLICITADO
Marque el tipo de apoyo que solicita:
· ( ) Apoyo Directo: Recurso económico y/o en especie para actividades artísticas y/o culturales
· ( ) Apoyo por Convocatoria: Financiamiento para proyectos culturales, programación, fortalecimiento de infraestructura, desarrollo y producción artística
· ( ) Apoyo en Especie: Servicios de difusión, apoyo técnico y/o logístico para actividades artísticas y/o culturales que se brindará a través de las áreas operativas correspondientes de la Secretaría, conforme a la capacidad de estas.

Nota: Si la solicitud es para la modalidad de Apoyo en Especie, bastará con completar los apartados debidamente marcados con un asterisco (*).
Modalidad específica del apoyo:
· ( ) Económico
· ( ) Préstamo de espacio
· ( ) En especie (especifique): _________________________________
· ( ) Técnico/Logístico
II. DATOS DEL SOLICITANTE 
Tipo de solicitante:
( ) Persona física*     ( ) Persona moral*     ( ) Entidad pública*
 
	Nombre(s)*
	

	Apellido Paterno*
	

	Apellido Materno*
	

	Género*
	( ) Femenino  ( ) Masculino  ( ) Otro  ( ) Prefiero no especificar

	Edad*
	

	RFC (indispensable para apoyo económico)*
	

	Calle y Número*
	

	Colonia/Localidad*
	

	Municipio*
	

	Estado*
	

	Código Postal*
	

	Teléfono celular de contacto*
	

	Correo electrónico*
	


 
En caso de ser persona moral o entidad pública, complete*:
	Nombre de la organización*
	

	Representante legal*
	


III. PERFIL DEL SOLICITANTE Y TRAYECTORIA
	Disciplina artística principal*
	

	Experiencia previa relevante (máximo 800 caracteres)
	




	Proyectos similares realizados
	




IV. DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO/ACTIVIDAD* 
	Denominación del proyecto o actividad*
	

	Descripción general (máximo 1000 caracteres)*
	¿En qué consiste el proyecto? ¿Qué actividades específicas se realizarán?
(Si se trata de una actividad: ¿Por qué la solicita? ¿Para qué lo va a solicitar?)*





 
Fechas y ubicación
	Fecha de inicio*
	DD / MM / AAAA: ___________________

	Fecha de término*
	DD / MM / AAAA: ___________________

	Lugar(es) de realización (Espacio, Colonia, Localidad, Municipio)*
	



V. FUNDAMENTACIÓN DEL PROYECTO
A. Antecedentes
Si este proyecto se ha realizado anteriormente o si hay actividades previas relacionadas, descríbalas brevemente. Incluya resultados y aprendizajes obtenidos. (Máximo 1600 caracteres)


B. Justificación 
¿Por qué es necesario realizar este proyecto? ¿Qué necesidad cultural o artística atiende? ¿Cuál es su relevancia para la comunidad? (Máximo 1400 caracteres)


VI. OBJETIVOS
A. Objetivo general
¿Qué se busca lograr con este proyecto? Debe ser claro, medible y alcanzable. (Máximo 400 caracteres)


B. Objetivos específicos
Enumere las acciones concretas que realizará para alcanzar el objetivo general (mínimo 3, máximo 6):
1. _________________________________________
2. _________________________________________
3. _________________________________________
4. _________________________________________
5. _________________________________________
6. _________________________________________

VII. METAS E INDICADORES

Defina claramente qué resultados cuantificables espera obtener:
	Meta numérica
	Medio de verificación

	Ejemplo: 5 talleres, 200 asistentes, 1 exposición
	Ejemplo: Listas de asistencia, fotografías, programa

	
	

	
	

	
	





VIII. POBLACIÓN BENEFICIARIA*
Indique el número estimado de personas beneficiarias y participantes del proyecto. Proporcione cifras realistas y específicas; evite expresiones como “número infinito”, “toda la población” o “millones”.
	Concepto
	Cantidad estimada

	Personas beneficiarias directas (público/audiencia)*
	 

	Personas participantes que ejecutan el proyecto (desglose por tipo)*:

	• Artistas*
	 

	• Talleristas o instructores*
	 

	• Ciudadanía participante (voluntarios, colaboradores)*
	 

	• Otros (especificar)*: ___________________
	 

	Total de participantes residentes en el Estado*:

	• Artistas*
	

	• Talleristas o instructores*
	

	• Ciudadanía participante (voluntarios, colaboradores)*
	

	• Otros (especificar)*: ___________________
	



IX. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Complete únicamente los meses necesarios para su proyecto (máximo 12 meses dentro del año fiscal actual):
	Actividad
	Mes 1
	Mes 2
	Mes 3
	Mes 4
	...

	Ejemplo: Planeación
	X
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




X. PRESUPUESTO DETALLADO
Monto total solicitado a la Secretaría de Cultura: $____________ MXN
(En letra): _________________________________________________________________
Desglose presupuestal:
	Actividad
	Concepto de gasto
	Cantidad
	Costo unitario
	Subtotal (MXN)

	Ej: Talleres
	Honorarios instructor
	5
	$2,000
	$10,000

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL GENERAL:
	$


 
Fuentes de financiamiento complementario
Si el proyecto cuenta con otras fuentes de financiamiento (recursos propios, aportaciones privadas), especifíque:

	Fuente
	Actividad
	Concepto de gasto
	Monto (MXN)

	Recursos propios
	Ej: Talleres
	Honorarios instructor
	$10,000

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL GENERAL:
	$






XI. IMPACTO CULTURAL Y SOSTENIBILIDAD
A. Impacto cultural esperado
¿Qué cambios o transformaciones espera generar en la comunidad? ¿Cómo contribuye al desarrollo cultural del Estado? (Máximo 1200 caracteres)


B. Plan de sostenibilidad
Si el proyecto tiene continuidad a futuro, ¿cómo planea sostenerlo? ¿Qué estrategias contempla para su permanencia? (Máximo 1000 caracteres)

XII. DECLARACIONES Y COMPROMISOS
El solicitante declara bajo protesta de decir verdad que:
1. La información proporcionada es verídica y puede ser verificada por la Secretaría de Cultura.
2. Este proyecto no tiene duplicidad con otras aportaciones estatales o federales.
3. Los recursos obtenidos serán utilizados exclusivamente para el desarrollo del proyecto descrito.
4. En caso de recibir apoyo en especie, estas serán utilizadas únicamente para actividades culturales.
5. Se compromete a entregar los productos o evidencias acordadas en los plazos establecidos.
6. Reconocerá el apoyo de la Secretaría de Cultura en toda la difusión y materiales del proyecto.
XIII. DOCUMENTACIÓN ANEXA
Marque los documentos que adjunta a esta solicitud:
· ( ) Solicitud de apoyo*
· ( ) Identificación oficial vigente (credencial de elector o pasaporte)*.
· ( ) Constancia de Situación Fiscal (RFC obligatorio para apoyo económico)
· ( ) Comprobante de domicilio (luz, teléfono, Impuesto Predial o agua).
· ( ) Clave Única de Registro de Población (CURP) o CURP biométrica.
· ( ) Carátula de estado de cuenta bancario legible; nombre y logo de la institución bancaria, número de cuenta bancaria  (7 dígitos ) CLABE Interbancaria (18 dígitos) y nombre de la persona solicitante.
· ( ) Acta constitutiva (en caso de ser persona moral)
· ( ) Poder notarial del representante legal (en caso de ser persona moral)
· ( ) Currículum del solicitante o equipo
· ( ) Portafolio de trabajos previos
· ( ) Cartas de apoyo o alianzas
· ( ) Cotizaciones o presupuestos
· ( ) Material gráfico o audiovisual del proyecto
· ( ) Otros: _____________________________________________










_____________________________________
FIRMA DEL SOLICITANTE
 
Lugar y fecha: _______________________________________
 
IMPORTANTE: Para cualquier duda o comentario, contacte al Centro de Integración y Vinculación para el Arte (CIVARTE) de la Secretaría de Cultura del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, ubicado en José María Arteaga, número 89, Colonia Centro Histórico, en la Ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro, C.P. 76000; o al teléfono (442) 251 9850, ext. 1051.
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