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Presentacio n. 

El presente documento pretende orientarlo sobre la informacio n pu blica que el Poder Ejecutivo del Estado de 

Quere taro (administracio n pu blica central) pone a su disposicio n a trave s de su portal de transparencia, misma 

que corresponde no solo a la informacio n que es obligatoria de conformidad con la Ley de Transparencia y 

Acceso a la Informacio n del Estado de Quere taro, sino a la de naturaleza financiera y otra de intere s. 

Asimismo, se incluyen secciones (2 y 3) para guiarlo respecto a la consulta de la informacio n que corresponde 

a las obligaciones de transparencia establecidas en la citada Ley, la cual debe ser reportada en formatos 

especí ficos. Dicha informacio n puede ser consultada tanto en el portal de transparencia del Poder Ejecutivo, 

como en el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) de la Plataforma Nacional de 

Transparencia (PNT) que es administrado por el INAI. 
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1. Portal de transparencia del Poder Ejecutivo del Estado de 
Quere taro 

El Poder Ejecutivo del Estado de Quere taro dispone de un portal de internet, a partir del cual se puede identificar 

a su vez, el portal de transparencia. En dicho portal se puede consultar informacio n de obligaciones de 

transparencia del marco normativo aplicable a la Secretarí a de Planeacio n y Finanzas, así  como las obligaciones 

de transparencia comunes y especí ficas que se establecen en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacio n 

Pu blica del Estado de Quere taro. 

Como se puede apreciar, adema s de dar cumplimiento a disposiciones de transparencia del marco normativo, la 

presente administracio n se ha ocupado de satisfacer los requerimientos de metodologí as que entes 

independientes, tales como aregional o el Instituto Mexicano para la Competitividad (IMCO), aplican para la 

evaluacio n del nivel de transparencia de los entes pu blicos.  

En la presente seccio n se expone la forma de acceder al portal, la estructura y el contenido de cada una de las 

secciones.  

La actualizacio n del mismo es constante, atendiendo a los plazos que marcan las leyes que son aplicables para 

cada caso. 

a. Portal www.queretaro.gob.mx 

El Poder Ejecutivo del Estado de Quere taro pone a su disposicio n el Portal de Transparencia, a partir de un 

enlace en su pa gina principal en: www.queretaro.gob.mx: 

 

 

Tambie n puede acceder directamente con http://www.queretaro.gob.mx/spf/mainTransparencia.aspx: 

 

  

http://www.queretaro.gob.mx/
http://www.queretaro.gob.mx/spf/mainTransparencia.aspx
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b. Contenido 

El Portal de trasparencia provee informacio n clasificada de acuerdo con las siguientes secciones: 

 

 Ley de ingresos del Estado de 

Querétaro 

 Presupuesto de Egresos del Estado de 

Querétaro 

 Ley General de Contabilidad 

Gubernamental 

 Ley de Disciplina Financiera de las 

Entidades Federativas y los Municipios 

 Cuenta Pública 

 Ley de Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

 Consejo de Armonización Contable 

del Estado de Querétaro 

 Índice de Transparencia y 

Disponibilidad de la Información Fiscal 

(ITDIF) 

 Reporte Sistema de Formato Único 

 Índice de Información Presupuestal 

Estatal 

 Recurso Federal 

 

Nota: los reportes que se indican a continuación, son de referencia y para ejemplificar sobre aquellos que puede 

localizar en cada sección, a partir de alguno de los últimos periodos reportados. De acuerdo con las disposiciones 

aplicables, pueden variar en presentación, formato, denominación, obligación de generar y/o publicar, respecto a 

los de los ejercicios anteriores. 

 Ley de ingresos del Estado de Querétaro. 

A la fecha, esta n disponibles las correspondientes a ejercicios 2011 a 2019, en formato pdf. 

 

 Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro. 

A la fecha, esta n disponibles los correspondientes a ejercicios 2011 a 2019, en formato pdf. 

 

 Ley General de Contabilidad Gubernamental. 

Se encuentra publicada la informacio n generada de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de 

Contabilidad Gubernamental, en los siguientes apartados: 

o Tí tulo V 

La informacio n se clasifica por ejercicio; a la fecha esta  disponible la de ejercicios 2013-2019. 

Para cada ejercicio se muestra la reportada de forma anual y trimestral. 

 Anual. Incluye reportes segu n las disposiciones aplicables, tales como: 

 Norma para la difusio n a la ciudadaní a de la Ley de Ingresos y Presupuesto 

de Egresos. 

 Norma para armonizar la presentacio n de la informacio n adicional a la 

iniciativa de la Ley de Ingresos. 
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 Norma para establecer la estructura del Calendario de Ingresos base 

mensual. 

 Norma para armonizar la presentacio n de la informacio n adicional del 

Proyecto del Presupuesto de Egresos. 

 Norma para establecer la estructura del Calendario del Presupuesto de 

Egresos base mensual. 

 Trimestral. Para cada trimestre (hasta 2018) se incluyen reportes segu n las 

disposiciones aplicables, relativos a: 

 Norma para establecer la estructura de informacio n de montos pagados por 

ayudas y subsidios. 

 Norma para establecer la estructura de informacio n del formato del ejercicio 

y destino de gasto federalizado y reintegros. 

 Norma para establecer la estructura de los formatos de informacio n de 

obligaciones pagadas o garantizadas con fondos federales. 

 Norma para establecer la estructura de informacio n del formato de 

programas con recursos federales por orden de gobierno. 

 Norma para establecer la estructura de la informacio n que las entidades 

federativas debera n presentar respecto al Fondo de Aportaciones para la 

Educacio n Tecnolo gica y de Adultos, y los formatos de presentacio n. 

 Norma para establecer la estructura de la informacio n que las entidades 

federativas debera n presentar relativa a las aportaciones federales en 

materia de salud y los formatos de presentacio n. 

 Normas y modelo de estructura de informacio n relativa a los Fondos de 

Ayuda Federal para la Seguridad Pu blica. 

 Lineamientos de informacio n pu blica financiera para el Fondo de 

Aportaciones para la Infraestructura Social (Trimestral). 

 Norma para establecer la estructura de informacio n del formato de 

aplicacio n de recursos del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de 

los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal 

(FORTAMUN). 

o Informacio n financiera trimestral. 

Esta  disponible la correspondiente al ejercicio 2014 – 2018. Para cada ejercicio se muestra la 

reportada de forma trimestral, segu n las siguientes categorí as: 

 Contable. Integra reportes tales como (segu n las disposiciones aplicables para cada 

periodo): 

 Estado de actividades. 

  Estado de situacio n financiera. 

  Estado de variacio n en la Hacienda Pu blica. 

  Estado de cambios en la situacio n financiera. 

  Estado de flujos de efectivo. 

  Informe de pasivos contingentes. 

  Estado analí tico del activo. 

  Estado analí tico de la deuda y otros pasivos. 

  Notas. 
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 Presupuestaria. Integra reportes tales como (segu n las disposiciones aplicables para 

cada periodo): 

 Estado analí tico de ingresos. 

  Estado analí tico del ejercicio del presupuesto de egresos en clasificacio n 

administrativa. 

  Estado analí tico del ejercicio del presupuesto de egresos en clasificacio n 

econo mica (por tipo de gasto). 

  Estado analí tico del ejercicio del presupuesto de egresos en clasificacio n por 

objeto del gasto (capí tulo y concepto). 

  Estado analí tico del ejercicio del presupuesto de egresos por clasificacio n 

funcional. 

  Estado analí tico del ejercicio del presupuesto de egresos por fuente de 

financiamiento. 

  Informe de endeudamiento neto. 

  Informe intereses de la deuda. 

 Programa tica. Integra reportes tales como (segu n las disposiciones aplicables para 

cada periodo): 

 Gasto por categorí a programa tica. 

  Programas y Proyectos de Inversio n. 

  Indicadores de Resultados. 

 Postura Fiscal. Integra reportes tales como (segu n las disposiciones aplicables para 

cada periodo): 

 Indicadores de Postura Fiscal. 

 Anexo. Integra reportes tales como (segu n las disposiciones aplicables para cada 

periodo): 

 Esquemas Bursa tiles. 

  Coberturas Financieras. 

o Anexos. Se presentan los reportes correspondientes a: 

 Cuentas bancarias productivas especí ficas (para ejercicios 2013-2018). 

 Relacio n de bienes muebles e inmuebles (para ejercicios 2013-2018). 

 Resultados de Evaluacio n (para ejercicios 2014-2018). 

o Iniciativa de la Ley de Ingresos. 

Se encuentra lo correspondiente a los ejercicios 2016-2019. 

o Proyecto de Decreto del Presupuesto de Egresos. 

Se encuentra lo correspondiente a los ejercicios 2016-2019. 

o Manual de Contabilidad. 

 

 Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. 

Informacio n generada de conformidad con lo establecido en la Ley de Disciplina Financiera de las 

Entidades Federativas y los Municipios: esta  disponible para los ejercicios 2016-2019, e integrada 

segu n la presentacio n, en te rminos anuales y trimestrales (a la fecha, hasta 2018). 

o Anual. Documentos tales como: 

 Iniciativa de la Ley de Ingresos con sus Anexos. 

 Anexos de la Ley de Disciplina Financiera de la Iniciativa de la Ley de Ingresos. 

 Proyecto del Presupuesto de Egresos con sus anexos. 



Guía para la consulta de información pública del  

Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.  

Pa gina 6 

 Anexos de la Ley de Disciplina Financiera del Proyecto del Decreto del Presupuesto 

de Egresos. 

 Ley de Ingresos. 

 Anexos de la Ley de Disciplina Financiera de la Ley de Ingresos. 

 Decreto del Presupuesto de Egresos. 

 Anexos de la Ley de Disciplina Financiera del Decreto del Presupuesto de Egresos. 

o Trimestral. Documentos integrados para cada trimestre, tales como: 

 Estado de Situacio n Financiera Detallado. 

 Informe Analí tico de la Deuda Pu blica y Otros Pasivos. 

 Informe Analí tico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos. 

 Balance Presupuestario. 

 Estado Analí tico de Ingresos Detallado. 

 Estado Analí tico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado (Clasificacio n por 

Objeto del Gasto). 

 Estado Analí tico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado (Clasificacio n 

Administrativa). 

 Estado analí tico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado (Clasificacio n 

Funcional). 

 Estado Analí tico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado (Clasificacio n por 

Servicios Personales por Categorí a). 

 

 Cuenta Pública. 

A la fecha, esta n disponibles las correspondientes a ejercicios 2000 a 2018. 

 

 Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

Con fundamento en el artí culo 64 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacio n Pu blica del 

Estado de Quere taro, el Poder Ejecutivo (como sujeto obligado), a trave s de la Unidad de Trasparencia, 

pone a su disposicio n la informacio n relativa a las obligaciones de transparencia comunes y especí ficas 

que se establecen en el artí culo 66, 67, 75 y 76 de la citada ley (que sean aplicables). 

 

De conformidad con los Lineamientos técnicos generales para la publicación, homologación y 

estandarización de la información de las obligaciones establecidas en el título quinto y en la fracción IV 

del artículo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública que deben de difundir 

los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, la 

informacio n obligatoria es publicada con los criterios y formatos que se establecen en los anexos de 

dichos Lineamientos1. 

 

La actualizacio n, para la mayorí a de las obligaciones de transparencia es trimestral. De conformidad 

con el Lineamiento octavo fraccio n II de los antes citados, “los sujetos obligados publicara n la 

informacio n actualizada en su portal de Internet y en la Plataforma Nacional dentro de los treinta dí as 

naturales siguientes al cierre del perí odo de actualizacio n que corresponda, salvo las excepciones 

establecidas”; es decir, el portal es actualizado a ma s tardar, el 30 de enero (IV trimestre del ejercicio 

                                                                    
1 Los Lineamientos te cnicos generales fueron modificados mediante Acuerdo del 28 de diciembre de 2017. 
Consulte el documento en http://inai.org.mx (en la seccio n de Normatividad del menu   “Acceso a la 
informacio n”) o en https://bit.ly/2XWu6HV. 
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anterior), 30 de abril (I trimestre), 30 de julio (II trimestre) y 30 octubre (III trimestre), excepto por 

los formatos que se establece actualizacio n con mayor o menor frecuencia. 

 

El portal se encuentra en http://www.queretaro.gob.mx/transparencia/default.aspx. 

En la sección 2. Obligaciones de transparencia en el portal de transparencia del Poder Ejecutivo 

de la presente guí a, se da mayor referencia sobre la informacio n que puede obtener en este apartado y 

la forma de consulta. 

 

 Consejo de Armonización Contable del Estado de Querétaro. 

Contiene la informacio n relativa a: 

o Plan de Trabajo (ejercicios 2016-2018). 

o Actas de las Sesiones (ejercicios 2011-2018). 

o Informe de Resultados. 

o Decisiones del Consejo y dema s informacio n relacionada con sus tareas (ejercicios 2016-

2018). 

 

 Índice de Transparencia y Disponibilidad de la Información Fiscal (ITDIF). 

Informacio n organizada y generada, en funcio n de la metodologí a del I ndice de Transparencia y 

Disponibilidad de la Informacio n Fiscal (ITDIF), aplicada por aregional, segu n corresponda a: 

o Marco regulatorio. 

o Costos operativos. 

o Marco programa tico presupuestal. 

o Rendicio n de cuentas. 

o Evaluacio n de resultados. 

o Estadí sticas fiscales. 

 

 Reporte Sistema de Formato Único. 

Informacio n sobre el gasto federalizado; reportes de los ejercicios 2016-2018. 

 

 Índice de Información Presupuestal Estatal. 

Informacio n organizada y generada, en funcio n de la metodologí a del I ndice de Informacio n 

Presupuestal Estatal, aplicada por IMCO, segu n corresponda a: 

o Acceso inicial (disponibilidad LI, PEE, PED, etc.). 

o Ley de Ingresos. 

o Clasificaciones (presupuestales). 

o Poderes, dependencias y organismos. 

o Municipios. 

o Tabuladores y plazas. 

o Obligaciones financieras. 

o Recursos Federales. 

o Rubros especí ficos. 

o Criterios (en LI y PEE, entre otros). 

 

 Recurso Federal.  

La correspondiente a las participaciones federales ministradas a municipios. 

http://www.queretaro.gob.mx/transparencia/default.aspx
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2. Obligaciones de transparencia en el portal de transparencia 
del Poder Ejecutivo 

Guía rápida 

Con fundamento en el artí culo 64 y 65 de la Ley de 

Transparencia y Acceso a la Informacio n Pu blica del 

Estado de Quere taro, el Poder Ejecutivo (como sujeto 

obligado), a trave s de la Unidad de Trasparencia, pone a su 

disposicio n la informacio n relativa a las obligaciones de 

transparencia comunes y especí ficas que se establecen en 

el artí culo 66, 67, 75 y 76 de la citada ley (las que sean 

aplicables). 

 

El portal se encuentra en 

http://www.queretaro.gob.mx/transparencia/default.aspx (paso 

2.3). Tambie n puede acceder a e l a partir de la pa gina 

principal del Poder del Poder Ejecutivo del Estado de 

Quere taro, como se muestra a continuacio n: 

 

Acceso al portal de transparencia del Poder Ejecutivo 

2.1. Desde la pa gina principal en www.queretaro.gob.mx,  de  clic en el apartado “Transparencia”: 

 

2.2. Se desplegara  la pantalla en http://www.queretaro.gob.mx/spf/mainTransparencia.aspx 

 

Seleccione el icono de “Ley de 

Transparencia y Acceso a la 

Información Pública” 

 

 

  

Guía rápida. Pasos para la consulta de obligaciones 

de transparencia en el Portal del Poder Ejecutivo 

www.queretaro.gob.mx. 

2.1. En el portal del Poder Ejecutivo, seleccione el 

apartado “Transparencia”, ubicado en la barra de menú 

superior. 

2.2. Ingrese a la sección “Ley de Transparencia y Acceso 

a la Información Pública”. 

2.3. Dé clic en “Unidad de Transparencia del Poder 

Ejecutivo”. 

2.4. De la lista que se despliega, elija el artículo y fracción 

que desee consultar, e ingrese al apartado. 

2.5. Descargue el archivo que está disponible con la 

información que corresponda a los formatos. 

2.6. La información publicada en formato de Excel puede 

ser consultada utilizando la herramienta de “filtro” 

(aplique a los criterios –encabezados-). 

http://www.queretaro.gob.mx/transparencia/default.aspx
http://www.queretaro.gob.mx/
http://www.queretaro.gob.mx/spf/mainTransparencia.aspx
http://www.queretaro.gob.mx/
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Portal con publicación de las obligaciones de transparencia 

2.3. A continuacio n en la pa gina con Informacio n pu blica obligatoria en 

http://www.queretaro.gob.mx/transparencia/default.aspx, de  clic en “Unidad de Transparencia del Poder 

Ejecutivo”. 

 

 
 

2.4. En la pantalla desplegada, podra  consultar la informacio n correspondiente a obligaciones de transparencia 

comunes y especí ficas (en formato de lista), de entre las cuales puede consultar la fraccio n que usted 

requiera, dando clic sobre la que sea de su eleccio n. 

 

 

http://www.queretaro.gob.mx/transparencia/default.aspx
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Descarga de archivos 

2.5. Al ingresar a la fraccio n que desee consultar, podra  descargar el archivo con la informacio n que corresponde 

a la obligacio n. 

Por ejemplo: En “Artí culo 66. Fraccio n I. Marco Normativo”, podra  obtener un archivo en formato de Excel. 

En otros, podrí a obtener ma s de un archivo en formato de Excel (si son necesarios para la publicacio n de 

distintos formatos o para identificar distintos periodos) y/o algunos en formato pdf, segu n corresponda. 

 

 Descargue el archivo, dando clic sobre el link del archivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Consulta de la información 

2.6. Lleve a cabo la consulta de la informacio n. 

 

Cada una de las obligaciones que deben ser publicadas atendiendo a los Lineamientos técnicos generales 

para la publicación, homologación y estandarización de la información de las obligaciones establecidas en el 

Título Quinto y en la fracción IV del artículo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en la Plataforma Nacional de 

Transparencia; así como los criterios y formatos contenidos en los anexos de los propios Lineamientos, se 

presentara n en formato de Excel, con las caracterí sticas requeridas. 
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2.6.1. Consulta en formatos sin tablas. El formato que se establece en los citados Lineamientos te cnicos 

generales, tiene la siguiente estructura ba sica: 

 

 
 

El archivo consta de una hoja que refiere “Reporte de formatos” en la cual se identifica: 

 

a. Encabezado. En la fila 3, se proporcionan los datos de identificacio n del formato. 

b. Criterios. La fila 7 contiene “encabezados” de columnas, a los cuales se denomina “criterios”. 

Puede generar un “filtro” que le permita hacer consultas segu n dicha herramienta de Excel. 

c. Registros. A partir de la fila 8, se despliegan los registros que corresponda al formato. 

Puede hacer la bu squeda de la informacio n requerida a partir de los filtros o recorriendo el archivo, 

explorando cada registro. 

 

Consulta de formatos con tablas 

2.6.2. Consulta en formatos con tablas. Algunos formatos, adema s de contar con el reporte principal 

denominado “Reporte de Formatos” (como el de la imagen anterior), incluyen tablas con 

informacio n detallada para uno o ma s criterios. 

 

La siguiente imagen corresponde a uno de los formatos de la fraccio n XXVII del artí culo 66 de la 

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacio n Pu blica del Estado de Quere taro, cuyo archivo se 

integra con una hoja de “Reporte de formatos” y 3 tablas con informacio n para 3 criterios (que se 

identifican con la tabla que le corresponde): 

 

 

Para realizar la consulta de la informacio n de los criterios reportados en tablas, se hace de la 

siguiente manera.  

Para el ejemplo, se toma como referencia el reporte de la imagen anterior: 
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Para consultar el “Nombre completo o razo n social de las cotizaciones consideradas y monto de 

las mismas” para el procedimiento reportado en la fila 619, es preciso consultar la hoja de Excel 

correspondiente a la tabla Tabla_487909, que es indicada para ese criterio: en la celda de Fila 7 - 

Columna J se lee la descripcio n del criterio y la tabla en la que se reporta “Nombre completo o 

razo n social de las cotizaciones consideradas y monto de las mismas Tabla_487909”. 

 

Por lo tanto, se hara  la bu squeda del “ID” = 5185654 (dato de la celda de la Fila 619 - Columna J: 

5185654), en la hoja Tabla_487909, sobre la columna denominada “ID” (se recomienda aplicar la 

herramienta de filtro; de otra forma, puede hacer la bu squeda de las coincidencias del ID, con el 

comando Ctrl+b o herramienta Buscar).  

Segu n lo referido, la consulta arrojarí a el resultado siguiente: 

 

 

 

Nota: Los formatos establecidos para la publicacio n de las obligaciones de transparencia son distintos para el 

reporte de informacio n de 2017 y ejercicios anteriores, respecto al establecido para el ejercicio 2018 y periodo 

actual, de conformidad con los Lineamientos te cnicos generales citados anteriormente. Por lo anterior, para 

algunas de las fracciones reportadas, encontrara  archivos con informacio n histo rica, reportada en archivos con 

criterios y/o estructura distinta. 

 

 



Guía para la consulta de información pública del  

Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.  

Pa gina 13 

3. Obligaciones de transparencia en el SIPOT de la PNT 

Guí a ra pida 

Con fundamento en el artí culo 64 de la Ley de 

Transparencia y Acceso a la Informacio n Pu blica del 

Estado de Quere taro, el Poder Ejecutivo (como sujeto 

obligado), pone a su disposicio n la informacio n 

relativa a las obligaciones de transparencia comunes y 

especí ficas que se establecen en el artí culo 66, 67, 75 y 

76 de la citada ley (que sean aplicables), a trave s del 

Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia 

(SIPOT) de la Plataforma Nacional de Transparencia, 

segu n lo establecido por la Comisio n de Transparencia 

y Acceso a la Informacio n Pu blica del Estado de 

Quere taro (INFOQRO), de conformidad con los 

artí culos 51 y 52 de Ley de Transparencia y Acceso a la 

Informacio n Pu blica del Estado de Quere taro. 

 

Para las consultas en la Plataforma Nacional de 

Transparencia no es necesario contar con clave y 

contrasen a de usuario. Sin embargo, registrarse en ella 

le permite hacer uso del sistema de Solicitudes de 

acceso a la informacio n (adema s de poder realizar las 

mismas acciones de consulta al SIPOT). 

 

 

Acceso al SIPOT de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT) 

3.1. Acceder a la Plataforma Nacional de Transparencia en https://www.plataformadetransparencia.org.mx. 

3.1.1. Se desplegara  la siguiente pantalla; el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia 

(SIPOT) se localiza en la parte inferior,  desplace la barra vertical: 

 

Guía rápida. Pasos para la consulta de obligaciones de 

transparencia en el SIPOT de la PNT  

3.1. Ingrese al portal de la PNT en: 

https://www.plataformadetransparencia.org.mx. 

3.2. Ingrese al Sistema de Portales de Transparencia (SIPOT). 

3.3. Dé clic en el botón “Ingresa al SIPOT”. 

3.4. Completar los campos para generar la consulta de 

acuerdo con lo siguiente: 

 Entidad Federativa*: Querétaro 

 Tipo de sujeto obligado: Poder Ejecutivo 

 Sujetos Obligados*: Unidad de Transparencia del 

Poder Ejecutivo 

 Ley*: Ley de Transparencia y Acceso a la 

Información Pública del Estado de Querétaro. 

3.5. Elegir el periodo para la consulta de información, entre 

“Información 2015-2017” e “Información 2018”. 

3.6. Elegir artículo, fracción y formato a consultar. 

3.7. Dar clic en el botón “Realizar Consulta”. 

3.8. Descargar la información en formato de Excel o CSV. 

3.8.1. Formato en Excel. A partir del archivo que ha 

descargado podrá realizar la consulta atendiendo a los 

criterios (encabezado) del reporte. 

3.8.2. Formato en CSV. Entre los archivos que recibirá vía 

correo electrónico, identifique el archivo cuyo nombre 

inicia con “LTAIPEQArt…”, el cual corresponde al 

“Reporte de formatos” con la información “base”.  

3.9. La consulta de información en tablas deberá hacerla a 

partir del “ID” del registro. 

 

https://www.plataformadetransparencia.org.mx/
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/
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3.2. Identifique el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) y de  clic sobre el cuadrante 

correspondiente. 

 
3.3. A partir de la pantalla que se despliega, ubique el boto n de ingreso en la parte inferior de la pantalla (boto n 

naranja). 

  

Consulta en el SIPOT 

3.4. Al dar clic se desplegara  la siguiente pantalla con los criterios de bu squeda que debera  completar, segu n se 

indica: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al seleccionar la Ley* (campo que podrí a 

autocompletarse despue s de elegir el sujeto obligado), se 

actualizara  la pantalla con otros criterios. 

 

 

Entidad 

federativa*:  

Querétaro 

Tipo de sujeto 

obligado: 

Poder Ejecutivo 

Sujetos 

Obligados*:  

Unidad de Transparencia 
del Poder Ejecutivo 

Ley*: Ley de Transparencia y 
Acceso a la Información 

Pública del Estado de 
Querétaro 
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3.5. Elegir periodo para la consulta de informacio n. 

 

 

En la pantalla actualizada, se desplegara  la opcio n de 

“Periodo*”, y debera  elegir entre las opciones, el del 

intervalo de tiempo sobre el que requiere la 

informacio n, teniendo en cuenta: 

 

 Información 2015-2017. Encontrara  informacio n 

publicada respecto a esos ejercicios (y anteriores, 

segu n corresponda), a partir de formatos establecidos 

para la publicacio n de obligaciones, que debí an ser 

utilizados hasta diciembre de 2017 2. 

 

 Información 2018. Publicacio n de informacio n del 

ejercicio 2018 y actual, en formatos establecidos3 .   

 

 

 

3.6. Elegir artí culo, fraccio n y formato a consultar. 

 En “Artí culo*” podra  elegir a partir de la lista desplegable, los artí culos 66, 67 y 76; para “Informacio n 

2018” y ejercicio actual, tambie n esta  disponible el artí culo 75. 

 

 En “Formato*” debera  seleccionar el de su intere s a partir de la lista desplegable. La numeracio n 

corresponde a la fraccio n respecto al artí culo que haya seleccionado. 

 

Identificara  algunos casos con el mismo nu mero y distinta denominacio n, dado que para una obligacio n 

de transparencia que esta  identificada con una fraccio n del artí culo seleccionado (de la Ley de 

Transparencia y Acceso a la Informacio n Pu blica del Estado de Quere taro), podrí a ser necesario 

publicar informacio n en ma s de un formato, de conformidad con los Lineamientos técnicos generales 

para la publicación, homologación y estandarización de la información de las obligaciones establecidas 

en el título quinto y en la fracción IV del artículo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la 

Información Pública que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la 

Plataforma Nacional de Transparencia y anexos4.  

 

3.7. Una vez completados los criterios, dar clic en boto n “Realizar consulta”. 

 

3.8. La pantalla actualizada, arroja los resultados de la consulta. 

                                                                    
2 De conformidad con el Acuerdo mediante el cual se modifican los Lineamientos técnicos generales para la publicación, 
homologación y estandarización de la información de las obligaciones establecidas en el título quinto y en la fracción IV del 
artículo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública que deben de difundir los sujetos obligados 
en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia; así como los criterios y formatos contenidos en 
los anexos de los propios Lineamientos, derivado de la verificación diagnóstica realizada por los organismos garantes de la 
Federación y de las Entidades Federativas. Consultar en https://bit.ly/2XWu6HV. 
3 Ídem. 
4 Ídem. 
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En la pantalla observara : 

1) Una nueva seccio n de “filtros para bu squeda”. 

2) El total de registros que fueron obtenidos para el formato que eligio . 

3) Se habilitan opciones de descarga de informacio n en formato CSV y Excel.  

 

A continuacio n se explican las siguientes opciones sobre la obtencio n de datos: Descargar el resultado de la 

consulta y Consulta con filtros. 

Descargar el resultado de la consulta 

3.8.1. Descarga de la totalidad de la informacio n. Puede optar por descargar la informacio n en formato 

de Excel o CSV. 

 

Descargar en formato de Excel 

3.8.1.1. Descargar en formato de Excel. 

La descarga en formato de Excel solo puede hacerse en archivos de ma ximo 1,000 registros, 

por lo que cuando el total de registros encontrados es superior, debera  realizar el siguiente 

procedimiento, tantas veces como sea necesario. 

3.8.1.1.A. Seleccione el bloque a partir de la casilla de seleccio n bajo el boto n “Descargar” –con 

formato de Excel-. Inicia con bloque “1-1000”. 

3.8.1.1.B. De  clic en “descargar”. 

3.8.1.1.C. Repita los pasos anteriores (A y B) para cada bloque de 1000 registros, hasta concluir 

con la totalidad de registros. 

Nota: tiene la opción de descargar en formato CSV para evitar descarga por bloques de 

1000 registros. 

 

 

1 

2 

3 

A 

B 
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Ejemplo: El total de registros arrojados en la consulta mostrada en la pantalla anterior, es de 

1,171, por lo que podra  descargar la informacio n en formato de Excel, mediante dos archivos, 

seleccionando primero el bloque de 1-1000, y luego de 1001-1171. 

 

La descarga de los archivos, se observa en la parte inferior de su navegador, o en la seccio n de 

descargas que tenga configurada. 

 
 

 

3.8.1.1.D. Abra el archivo correspondiente y consulte  el registro especí fico que requiera. 

 La columna A (sin encabezado) corresponde al “ID” del registro; este nu mero es 

necesario para bu squedas en ciertos formatos. Ver Consulta de formatos con tablas. 

 

 La segunda columna “sujeto obligado” que refiere a la “Unidad de Transparencia del 

Poder Ejecutivo”, en su caso, le permitira  la identificacio n de otros archivos (para otros 

sujetos obligados) que haya consultado.  

 

 A partir de la columna C, se despliega la informacio n segu n el formato establecido para 

la publicacio n. 
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 Puede aplicar la herramienta de filtro, respecto a la fila 1, la cual contiene los criterios 

de bu squeda, a partir de los cuales puede hacer consulta de registros especí ficos, 

utilizando las opciones disponibles. 

 

 

Descargar en formato de CSV 

3.8.1.2. Descargar en formato de CSV. 

La descarga en formato de CSV implica obtener un archivo en formato .zip, cuyo contenido se 

integra de distintos archivos de Excel, uno por cada reporte, tabla o cata logo del formato. 
 

La integracio n de los mismos, permite reestructurar en un solo archivo, el contenido del 

formato, con las caracterí sticas del que podrí a descargar en formato de Excel. Los siguientes 

pasos le orientan sobre la consulta de la informacio n a partir de los archivos contenidos en el 

de formato .zip (no se expone el proceso de integracio n). 
 

Para ello, se tomara  como referencia, la consulta al formato del artí culo 66 fraccio n XVI 

Información curricular y sanciones administrativas de la Ley de Transparencia y Acceso a la 

Informacio n Pu blica del Estado de Quere taro, para el ejercicio 2018, la cual nos arroja los 

siguientes resultados: 
 

 

 

3.8.1.2.A. Dar clic en el 

primer boto n “Descargar” con 

formato de .csv. 

 

 

 

A 
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3.8.1.2.B. Proporcionar una direccio n 

de correo electro nico. 

  

El sistema enviara  a dicha direccio n, el 

archivo que corresponde a la consulta.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8.1.2.C. Identifique en su buzo n de entrada, el mensaje con el enví o de la informacio n. En 

general, el proceso no demora demasiado.  De no recibir respuesta, revise el folder de spam o 

correo no deseado, para confirmar que no ha sido desviado de su buzo n de entrada. 

 

3.8.1.2.D. Descargue el archivo generado. 

 

 
 

3.8.1.2.E. Abra el archivo .zip 

Segu n la configuracio n de su equipo de co mputo, obtendra  acceso a los archivos contenidos en 

el comprimido .zip. 

 

El contenido, como se indico  antes, se integrara  de varios archivos con el reporte (“reporte de 

formatos”), las tablas del formato y los cata logos. 

B 

D 
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El reporte de formatos corresponde al archivo cuyo nombre comienza con “LTAIPEQArt” (es el 

reporte base). 

 

Algunos formatos tienen informacio n en “tablas”, las cuales se identifican nombra ndolas de esa 

forma: “Tabla_”. 

 

El resto de los archivos corresponden a cata logos que son utilizados para el “reporte de 

formatos” y/o algunas “tablas”. 

 

3.8.1.2.F. Acceda a la hoja del “reporte de formatos”, utilizando Excel. 

El documento de formato CSV es un archivo con datos delimitados por comas, al abrirse en 

Excel se presentara  en columnas, atendiendo a la estructura de los formatos establecidos. 

 La columna A (“INTEGRAINFORMACION”) corresponde al “ID” del registro, necesario 

para bu squedas en ciertos formatos. Ver Consulta de formatos con tablas. 

 

 La segunda columna “SUJETO OBLIGADO” que refiere a la “Unidad de Transparencia 

del Poder Ejecutivo”, en su caso, le permitira  la identificacio n de otros archivos (para 

otros sujetos obligados) que haya consultado.  

 

 A partir de la columna C se despliega la informacio n segu n el formato establecido para 

la publicacio n. 

 

 
 

 Puede aplicar la herramienta de filtro, respecto a la fila 1, la cual contiene los criterios, 

a partir de los cuales puede hacer consulta de registros especí ficos, utilizando las 

opciones disponibles. 
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Consulta con filtros 

3.8.2. Filtro de informacio n y descarga de la informacio n filtrada.  

Como se mostro  antes, al realizar la consulta (paso 3.8) se despliega una seccio n denominada “Filtros de 

Bu squeda”.  

 

La lista de criterios para aplicar filtro, corresponde a los mismos que son requeridos para el formato 

consultado. 

3.8.2.1. Ingrese texto o valores, segu n corresponda, en el criterio a partir del cual desea hacer filtro de 

la informacio n. 

3.8.2.2. De  clic en boto n “Realizar Consulta”. 

3.8.2.3. Obtendra  en la tabla inferior, los registros que cumplen con la condicio n para el(los) criterio(s) 

que eligio  en el paso 3.8.2.1. Por ejemplo: 
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3.8.2.4. En la pantalla obtendra  el detalle de los registros resultado de la consulta. Puede navegar a 

trave s de ella con las barras de desplazamiento vertical y horizontal. 

  
 

Tambie n podra  descargar la informacio n en formato de Excel o CVS. 

 

Nota: El boto n “Limpiar Pantalla” le lleva al estado inicial del proceso de consulta. 
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Consulta de formatos con tablas 

3.9. Consulta de formatos con tablas. 

Para detallar sobre algunos criterios contenidos en la hoja denominada “Reporte de formatos”, 

“Informacio n” o “LTAIPEQArt…”, algunos formatos incluyen informacio n en tablas. Ese tipo de formatos 

tienen la siguiente estructura, segu n se haya descargado en formato de Excel o .csv. 

 

3.9.1. Cuando se descargo  el archivo en formato de Excel: 

 El archivo contendra  una hoja denominada “Informacion” que corresponde al “reporte de 

formatos”, el cual contiene la base de la informacio n publicada para esa obligacio n de 

transparencia. 

 Podrí a contener algunas hojas nombradas como “hidden…”, las cuales corresponden a los 

valores de cata logos que son utilizados en el formato. 

 Podrí a contener una o ma s tablas, nombradas como “TABLA”+[nu mero de tabla]. El nu mero de 

la tabla corresponde al de alguna indicada en la hoja “Informacion”. 

 
 

Para hacer la consulta de la informacio n: 

3.9.1.1. Como ya se ha indicado, la hoja “Informacion” contiene en la primera columna un “ID” de 

registro. Ese nu mero permite la localizacio n de lo que corresponda, en la tabla que se refiera 

para determinado criterio. Por lo tanto, debe identificar el registro del cua l le interesa hacer la 

consulta y su ID.  

 

Por ejemplo: el de la fila 2, del cual se consultara  la experiencia laboral que se localiza en la 

Tabla_487347, con ID 5947950. 

 

 
 

3.9.1.2. Hacer la consulta en la tabla. 

3.9.1.2.A. Seleccione la hoja de la tabla que corresponda. 

3.9.1.2.B. Aplique filtro en el encabezado, que en general se localiza en la fila 1. 
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3.9.1.2.C. Utilizando la herramienta del filtro, consulte el ID deseado. 

 
 

 
 

 

3.9.2. Cuando se descargo  el archivo en formato CSV. 

 El archivo comprimido contiene la hoja denominada “LTAIPEQArt…” que corresponde a la 

informacio n ba sica del formato. 

 Podrí a contener una o ma s tablas denominadas como “Tabla_” + [Denominacio n del criterio]. 

 Podrí a contener una o ma s tablas con cata logos para criterios del formato. 

 
 

Para hacer la consulta de la informacio n: 

3.9.2.1. Acceda al archivo denominado “LTAIPEQArt…”, la cual contiene en la primera columna 

denominada “INTEGRAINFORMACION”, el “ID” de cada uno de los registros del reporte. Ese 

nu mero permite la localizacio n de lo que corresponda, en la tabla que se refiera para 

determinado criterio. Por lo tanto, debe identificar el registro del que le interesa hacer la 

consulta y su ID.  

 

Por ejemplo, el de la fila 2, del cual se consultara  la experiencia laboral que se localiza en la 

Tabla_487347, con ID 5497503.  

 

A 

B C 
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3.9.2.2. Hacer la consulta en la tabla. 

3.9.1.2.A. Acceda al archivo de la tabla que corresponda. 

3.9.1.2.B. Aplique filtro con base en el encabezado de la fila 1. 

3.9.1.2.C. Utilizando la herramienta del filtro, filtre el ID a consultar. 

 

 

 
 

  

A 

B C 

A 
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Otras consideraciones para la consulta en el SIPOT de la PNT 

Consulta de documentos hipervinculados 

Los formatos pueden incluir criterios para los cuales se proporciona una URL, la cual no estara  “habilitada” 

cuando descarga la informacio n en formato de Excel o CSV. 

 
 

Por ello, tiene dos opciones: 

1) Activarla y dar clic para acceder al archivo publicado: 

- Colo quese sobre la celda con la URL que sea habilitar 

- Presione la tecla F2 

- Despue s la tecla ENTER 

- De  clic sobre el link 

 
 

2) Co piela a su navegador directamente, para hacer la consulta. 
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Guía de usuario en la PNT 

La Plataforma Nacional de Transparencia dispone de una “Guí a de uso para el ciudadano”, en el portal de 

acceso al SIPOT 

 

Al dar clic sobre el boto n iniciara  la reproduccio n de la guí a, en YouTube: 
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Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo del Estado de Quere taro 

Andador Libertad, nu mero 54, primer piso, (Casa Francisco Leo n de la Barra) 
Col. Centro. C.P. 76000.  
Santiago de Quere taro, Quere taro. 

Tel. (442) 2385000, exts. 5187, 5543 y 5544 

Correo electrónico: utpe@queretaro.gob.mx 

Horario: 8:00 a 15:30 horas en dí as ha biles. 

http://www.queretaro.gob.mx/spf/mainTransparencia.aspx 
http://www.queretaro.gob.mx/transparencia/default.aspx 

 

 

 

mailto:utpe@queretaro.gob.mx
http://www.queretaro.gob.mx/spf/mainTransparencia.aspx
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