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 ÁREA DE ATENCIÓN  
  ÁREA DE MODIFICACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE ACUERDOS. 
 
 NOMBRE DEL TRÁMITE  
  AUTORIZACIONES PARA VIAJES ESCOLARES. 
 
 DESTINATARIO  
 

 Los particulares titulares de los Acuerdos de Incorporación de Preescolar, y Primaria que 
programan viajes escolares de carácter pedagógico. 

 
 REQUISITOS  
 

 

 
A. Ingresar solicitud dirigida al  titular de la Dirección de Educación; debe contener: 

• Sección y grupos que participaran en la actividad (visita, campamento, viaje, 
etc.) 

• Lugar y domicilio, 
• Hora de salida y regreso, 
• Objetivo de la actividad de acuerdo al plan de estudios. 
• Datos del personal responsable que acompañara a los alumnos. 
• Firmada por el titular o representante legal del Acuerdo. 

B. Circular mediante la que se informa a padres de familia de la actividad firmada por 
el representante legal, propietaria o Directora Técnica. 

C. Permisos firmados por padres de familia de cada uno de los alumnos que 
participaran (nombre del alumno, nombre del papá o mamá y firma). 

D. Oficio de aceptación del lugar de destino. 
E. Contrato de servicio del transporte. 
F. Póliza de seguro de transporte vigente, revisar que coincida el número de pasajeros 

en la tarjeta de circulación. 
G. Tarjeta de circulación del transporte vigente, revisar que coincida el número de 

pasajeros en la póliza del seguro. 
H. Licencia de chofer vigente. 
I. Listas por grupo. 

 
Nota: por seguridad de los educandos, el  Director de Educación, ha girado instrucciones 
para hacer de su conocimiento que no se autorizarán permisos a todas aquellas 
planeaciones que implique actividades acuáticas. 
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