
A C F L I E T AT AC Total P R C

1 1C.7 Reglamentos X 2 5 7 X

2 1C.10.1 Convenios X 2 5 7 X

3 1C.10.1.1 Colaboración Interinstitucionales X 2 5 7 X

4 1C.10.1.2 Donativo X 2 5 7 X

5 1C.10.1.3 Servicio Social y Prácticas Profesionales X 2 5 7 X

6 1C.10.1.4
Prestaciones al Personal (Cajas, Aseguradoras, 

Opticas)
X 2 5 7 X

7 1C.10.1.5 Para Otorgamiento de Ayuda Social X 2 5 7 X

8 1C.10.2 Contratos X 2 5 7 X

9 1C.10.2.1 Adquisición (Compra Venta- Proveedores) X 2 5 7 X

10 1C.10.2.2 Arrendamiento X 2 5 7 X

11 1C.10.2.3 Comodato X 2 5 7 X

12 1C.10.2.4 Individual de Trabajo por Tiempo Determinado X 2 5 7 X

13 1C.10.2.5 Obra Pública X 2 5 7 X

14 1C.10.2.6 Prestación de Servicios (Proveedores) X 2 5 7 X

15 1C.10.2.7
Prestación de Servicios Profesionales 

(Honorarios)
X 2 5 7 X

16 1C.10.2.8 Donación X 2 5 7 X

17 2.C.5 Actuaciones y Representación en materia legal X 7 8 15 X X

18 2.C.5.1
Asistencia a Diligencias ante el Juez Familiar y 

Civil
X 7 8 15 X X

19 2C.7 Estudios, Dictámenes e Informes x 2 5 7 x

20 2C.8.1 Laborales X 2 5 7 X

21 2C.8.1.1 Por Declaración de Beneficiarios X 2 5 7 X  

22 2C.8.1.2 Por Despido Injustificado X 2 5 7 X

23 2C.8.1.3 Por Reconocimiento de Antigüedad X 2 5 7 X

24 2C.8.1.4 Sindicato X 2 5 7 X

25 2C.8.2 Civiles X 2 5 7 X

26 2C.8.2.1 Por Responsabilidad Civil X 2 5 7 X

27 2C.9.1 Civiles X 2 5 7 X

28 2C.9.1.1 Arrendamiento X 2 5 7 X

29 2C.9.1.2 Requerimientos del Juez X 2 5 7 X

30 2C.9.2 Penales X 2 5 7 X

31 2C.9.2.1 Denuncias por Robo X 2 5 7 X

32 2C.9.3 Laborales X 2 5 7 X

33 2C.9.3.1 Convenios por Terminación de Relación Laboral X 2 5 7 X

34 2C.9.3.2 Avisos de Resición X 2 5 7 X

35 2C.9.4 Familiares X 2 5 7 X

36 2C.9.4.1 Requerimientos del Juez X 2 5 7 X

37 2C.10 Amparos X 2 5 7 X

38 2C.10.1 Jubilación X 2 5 7 X

39 2C.10.2 Otros X 2 5 7 X

40 3C.7.1 Seguimiento Indicadores de POA X X 1 6 7 X

41 3C.11
Integración y Dictamen de Manuales de 

Organización
X X 1 6 7 X

42 3C.12
Integración y Dictamen de Manuales , Normas y 

Lineamientos de Procesoso y Procedimientos
X X 1 6 7 X

43 3C.18
Programas y Proyectos en Materia de 

Presupuestación
X X 1 6 7 X

44 3C.19 Analisis Financiero y Presupuestal X X 1 6 7 X

45 3C.20 Evaluación y Control del Ejercicio Presupuestal X X 1 6 7 X

46 4C.3 Expediente Único de Persona X 2 5 7 X

47 4C.5 Nomina de Pago Personal X 2 5 7 X

48 4C.7 Identificación y Acreditación de Personal X 2 5 7 X

49 4C.8 Control de Asistencia X 2 5 7 X

50 4C.10 Descuentos X 2 5 7 X

51 4C.11 Estimulos y Recompensas X 2 5 7 X

52 4C.12 Evaluaciones y Promociones X 2 5 7 X

53 4C.17 Jubilaciones y Pensiones X 2 5 7 X

54 4C.19 Becas X 2 5 7 X

55 4C.20 Relaciones Laborales X 2 5 7 X

56 4C.22 Capacitación Continua X 2 5 7 X

57 4C.23 Servicio Social de Areas Administrativas X 2 5 7 X

58 4C.26 Expedición de Constancias y Credenciales x 2 5 7 X

59 4C.26.1 Constancias X 2 5 7 X

60 4C.26.2 Credenciales X 2 5 7 X
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61 5C.4 Ingresos X X X X 2 5 7 X

62 5C.4.1 Serial de Donativos DA X X X X 2 5 7 X

63 5C.4.2 Seriado Factura FA X X X X 2 5 7 X

64 5C-4.3 Serial Recibos RQ X X X X 2 5 7 X

65 5C.4.4 Recibos de Caja X X X X 2 5 7 X

66 5C.4.5 Serial Notas de Credito NCDA, NCFA Y NCRQ X X X X 2 5 7 X

67 5C.17 Registro y Control de Polizas de Egreso X X X X 2 5 7 X

68 5C.18 Registro y Control de Polizas de Ingresos X X X X 2 5 7 X

69 5C.19 Polizas de Diario X 2 5 7 X

70 5C.21 Garantias, Fianzas, Depósitos X X X X 2 5 7 X

71 5C.23 Conciliaciones Bancarias X X X X 2 5 7 X

72 5C.24 Estados Financieros X X X X 2 5 7 X

73 5C.24.1 Estados Dictaminados X X X X 2 5 7 X

74 5C.29 Registro y Control de Pólizas de Nómina y Orden X X X X 2 5 7 X

75 5C.30
Registro y Control de Pólizas de Cierre y 

Apertura
X X 2 5 7 X

76 5C.31 Bancos X X X X 2 5 7 X

77 5C.32 Pagos Provisionales X X X X 2 5 7 X

78 5C.32.1 DIOT X X X X 2 5 7 X

79 5C.32.2 5 al Millar X 2 5 7 X

80 6C.1

Disposiciones en Materia de Recursos 

Materiales, Obra Pública, Conservación y 

Mantenimiento

X 3 4 7 X

81 6C.2

Programas y Proyectos en Materia de Recursos 

Materiales, Obra Pública, Conservación y 

Mantenimiento

X 3 4 7 X

82 6C.2.1
Construcción de Aulas Cocina en Municipios de 

Querétaro
X 3 4 7 X

83 6C.2.2 Mantenimiento Preventivo y Correctivo SEDIF X 3 4 7 X

84 6C.2.3
Planeación, Ejecución, Supervisión y Control de 

Obra Pública
X 3 4 7 X

85 6C.2.4 Programas Diversos X 2 5 7 X

86 6C.3 Licitaciones X 2 5 7 X

87 6C.4 Adquisiones X 2 5 7 X

88 6C.4.1 Invitación Restringida X 2 5 7 X

89 6C.4.2 Adjudicación Directas por Excepción X 2 5 7 X

90 6C.4.3 Adjudicaciones Directas X 2 5 7 X

91 6C.4.4 Altas de Honorarios X 2 5 7 X

92 6C.4.5 Altas Donativos X 2 5 7 X

93 6C.17.1 Inventario fisico y control de bienes muebles X 3 4 7 X

94 6C.17.1.1 Alta de Bienes Muebles y Activos Intangibles X 3 4 7 X

95 6C.17.1.2 Baja de Bienes Muebles y Activos Intangibles X 3 4 7 X

96 6C.17.1.3 Cambio Bienes Muebles y Activos Intangibles X 3 4 7 X

97 6C.17.1.4
Revisión Física Bienes Muebles y Activos 

Intangibles
X 3 4 7 X

98 6C.17.1.5
Depreciación Bienes Muebles y Activos 

Intangibles
X 3 4 7 X

99 6C.17.1.6
Resguardos de Bienes Muebles y Activos 

Intangibles
X 3 4 7 X

100 6C.18.1. Inventario físico y control de bienes inmuebles X 3 4 7 X

101 6C.18.1.1 Revisión Física Bienes Inmuebles X 3 4 7 X

102 6C.18.1.2 Revaluación de Bienes Inmuebles X 3 3 7 X

103 6C.18.1.3 Depreciación de Bienes Inmuebles X 3 3 7 X

104 6C.18.1.4 Pólizas de Seguros de Inmubles X 3 4 7 X

105 6C.23
Comités y subcomites de Adquisiciones, 

arrendamiento y servicios
X 2 5 7 X

106 6C.23.1 Actas Ordinarias X 2 5 7 X

107 6C.23.2 Actas Extraordinarias X 3 4 7 X

108 6C.23.3 Actas ordinaria por Dirección X 3 4 7 X

109 7C.3.1 Servicios básicos X 3 4 7 X

110 7C.3.1.1 Recibos CFE X 3 4 7 X

111 7C.3.1.2 Recibos CEA X 3 4 7 X

112 7C.3.1.3 Pago Servicio CFE X 3 4 7 X

113 7C.3.1.4 Pago Servicio CEA X 3 4 7 X

114 7C.3.1.5 Predial X 3 4 7 X

115 7C.8.1
Servicos de telefonía, telefonía celular y 

radiolocalización
X 3 4 7 X

116 7C.8.1.1 Facturas TELCEL X 3 4 7 X

117 7C.8.1.2 Facturas AT&T X 3 4 7 X

118 7C.8.1.3 Facturas TELMEX X 3 4 7 X

119 7C.13.1 Coltrol de parque vehicular X 3 4 7 X

120 7C.13.1.1 Mantenimiento de Vehículos X 3 4 7 X

121 7C.13.1.2 Tramite y Pago de Tenencia Vehícular X 3 4 7 X

122 7C.13.1.3 Tramite y Pago de Verificación Vehícular X 3 4 7 X

123 7C.13.1.4 Bitácora de Uso de Vehículos X 3 4 7 X

124 7C.13.1.5 Tramite y Pago de Espacios de Estacionamiento X 3 4 7 X

125 7C.13.1.6 Sinisetros X 3 4 7 X

126 7C.13.1.7 Pólizas de Seguros Vehícular X 2 5 7 X

127 7C.13.1.8 Expediente Vehícular X 2 5 7 X

128 7C14.1 Combustible X 2 5 7 X

129 7C.14.1 Tramite y Pago de Combustible X 2 5 7 X

130 8C.7 Disposiciones en materia de informatica X 2 5 7 X

131 8C.10 Seguridad informática X 2 5 7 X



132 8C.11 Desarrollo de sistemas X 2 5 7 X

133 8C.21 Instrumentos de consulta X 2 5 7 X

134 8C.25 Servicios en internet e intranet X 2 5 7 X

135 8C.26 Licencias X 2 5 7 X

136 8C.27 Documentación X 2 5 7 X

137 9C.2
Programas y Proyectos en Materia de 

Comunicación Social
X 2 5 7 X

138 9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales X 2 5 7 X

139 9C.4 Materia Multimedia X 2 5 7 X

140 9C.7 Boletines Informativos para Medios X 2 5 7 X

141 10C.1 Disposiciones en Material de Control y Auditoria X X 2 5 7 X

142 10C.1.1 Expediente continuo en audioria (ECA) X X 2 5 7 X

143 10C.1.2
Circulares, acuerdos y disposiciones normativas 

recibidas de los Entes Fiscalizadores
X X 2 5 7 X

144 10C.2 Plan de Trabajo X X 2 5 7 X

10.C.2.1 X X 2 5 7 X

145 10.C.2.2 Actas e informes de COCODI X X 2 5 7 X

146 10C.3 Auditoria X X 2 5 7 X

147 10C.3.1 Auditoria especificas X X 2 5 7 X

148 10C.3.2 Auditorias de seguimiento X X 2 5 7 X

149 10C.4 Visitadurías X X 2 5 7 X

150 10C.4.1
Visitas de Inspección del Órgano Interno de 

Control 
X X 2 5 7 X

151 10C.4.2 Arqueos de fondo revolventes X X 2 5 7 X

152 10C.5 Revisiones de Rubros Especificos X X 2 5 7 X

153 10C.5.1 Analisis presupuestal y estados financieros X X 2 5 7 X

154 10C.5.2 Revisión de avances del POA X X 2 5 7 X

155 10C.5.3

Revisión de la información reportada en el 

sistema de reportes de Recursos Federales 

Transferidos

X X 2 5 7 X

156 10C.5.4 Revisión de saldos deudores X X 2 5 7 X

157 10C.5.5 Revisión de servidores públicos No inhabilitados X X 2 5 7 X

158 10C.5.6
Seguimiento y verificación de la Evolución 

patrimonial de Servidores Públicos
X X 2 5 7 X

159 10C.5.7
Revisión de cumplimiento en la aplicación de la 

guía de CONAC
X X 2 5 7 X

160 10C.5.8
Verificación de promoción del Código de Ética y 

Código de Conducta a Servidores Públicos
X X 2 5 7 X

161 10C.6
Seguimiento a la Aplicación en Medidas o 

Recomendaciones
X X 2 5 7 X

162 10C.6.1
Seguimiento a observaciones de la auditoria 

superior de la Federación
X X 2 5 7 X

163 10C.6.2 Seguimiento a determinar de Cuenta Pública X X 2 5 7 X

164 10C.6.3 Seguimiento e informe del Comisario X X 2 5 7 X

165 10C.6.4
Seguimiento a Auditorias practicadas por la 

Secretaria de la Contraloria
X X 2 5 7 X

166 10C.9 Quejas y Denuncias de Actividades Públicas X X 2 5 7 X

167 10C.11 Responsabilidades X X 2 5 7 X

168 10C.11.1 Cuadernos Administrativos de Investigación X X 2 5 7 X

169 10C.11.2 Abstención de inicio X X 2 5 7 X

170 10C.11.3
Procedimiento de Responsabilidad 

Administrativa
X X 2 5 7 X

171 10C.11.4
Abstención de inicio de procedimientos de 

responsabilidad administrativa
X X 2 5 7 X

172 10C.12 Inconformidades X X 2 5 7 X

173 10C.14 Declaraciones Patrimoniales X X 2 5 7 X

174 10C.14.1
Declaraciones patrimoniales iniciales y de 

conclusión
X X 2 5 7 X

175 10C.14.2 Declaraciones patrimoniales de modificación X X 2 5 7 X

176 10C.15 Entrega - Recepción X X 2 5 7 X

177 10C.15.1 Entrega recepción de servidores públicos X X 2 5 7 X

178 10C.15.2 Simulacros de entrega recepción Constitucional X X 2 5 7 X

179 10C.15.3 Entrega recepción Constitucional X X 2 5 7 X

180 10C.16 Memoria Documental x 2 5 7 x

181 10C.16.1 Memoria Documental CASA DE LA MUJER x 2 5 7 x

182 10C.16.2
Memoria Documental Centro Carmelita 

Ballesteros
x 2 5 7 x

183 10C.16.3 Memoria Documental comunidad DIFerente x 2 5 7 x

184 10C.16.4
Memoria Documental programas desayunos 

escolares
x 2 5 7 x

185 11.C.8.1  Comisión Estatal de Mejora Regulatoria x 2 5 7 x

186 11.C.8.2 Comité de Control y Desempeño Institucional x 2 5 7 x

187 11.C.8.2.1 Encuesta de Clima Laboral x 2 5 7 x

188 11.C.8.2.2 Análisis de Riesgo Institucional x 2 5 7 x

189 11.C.8.2.3 Análisis de cedulas de Control y Nombramientos x 2 5 7 x

190 11.C.8.2.4 Sesiones de Comité de COCODI x 2 5 7 x

191 12C Transparencia y Acceso a la información X X X X 2 5 7 X

192 12C.5 Comité de Información X X X X 2 5 7 X



193 12C.6 Solicitudes de acceso a la información X X X X 2 5 7 X

194 13C.1 Administración de archivos y gestión documental X 2 5 7 X

195 13C.1.1 Leyes X 2 5 7 X

196 13C.1.5 Lineamientos X 2 5 7 X

197 13C.2 Sistema Institucional de Archivo X 2 5 7 X

198 13C.3 Comité Técnico X X 2 5 7 X

199 13C.4
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 

(PADA)
X X 2 5 7 X

200 13C.5
Instrumentos de Control Archivistico y consulta 

de las unidades Administrativas del SEDIF
X X 2 5 7 X

201 1S.1 Apoyos Ortagados X X 1 6 7 X

202 1S.1.1 Cobijas X X 1 6 7 X

203 1S.1.2 Apoyos Varios X X 1 6 7 X

204 2S.1 Donativos X 3 4 7 X

205 3S.1 Programas de Actividades 2 5 7 X

206 3S.1.1 Evento día de Reyes X 2 5 7 X

207 3S.1.2 Evento día del Niño X 2 5 7 X

208 3S.1.3 Evento Mes del Adulto Mayor X 2 5 7 X

209 3S.1.4 Evento Bazar Navideño X 2 5 7 X

210 3S.1.5 Evento Posadas X 2 5 7 X

211 3S.1.6 Evento Posada SEDIF X 2 5 7 X

212 3S.1.7 Evento Varios X 2 5 7 X

213 3S.1.8 Reporte de Pregiras X 2 5 7 X

214 3S.1.9
Concentrado de Reportes Mensuales y 

Acomulados
X 2 5 7 X

215 3S.1.10 Congresos y Convenciones X 2 5 7 X

216 3S.1.11 Evento Día de la Mujer X 2 5 7 X

217 3S.1.12 Jornada Cáncer de mama X 2 5 7 X

218 3S.1.13 Evento Colecta Invierno X 2 5 7 X

219 3S.1.14 Evento Presentación DIF X 2 5 7 X

220 3S.1.15 Eventos Decembrinos X 2 5 7 X

221 3S.1.16 Evento Pro bono X 2 5 7 X

222 3S.1.17 Evento Oximoron X 2 5 7 X

223 3S.1.18 Eventos Masivos SEDIF X 2 5 7 X

224 3S.1.19 Evento Dia Madre X 2 5 7 X

225 3S.1.20
Evento Encuentro de Centros de Asistencia 

Social
X 2 5 7 X

226 3S.1.21
Jornada de Asistencia por la Salud de Grupos 

Vulnerables
X 2 5 7 X

227 4S.1
Expedición de Constancias de Obejo Social a 

Organizaciones de la Sociedad Civil
X 1 6 7 X

228 4S.2
Gestion para Otorgamiento de Ayuda Social a 

Organizaciones de la Sociedad Civil
X 1 6 7 X

229 4S.2.1 I.A.P. Insttituciones de Asistencia Privada X 1 6 7 X

230 4S.2.2 A.C. Asociación Civil X 1 6 7 X

231 4S.3
Verificación de Operación de Organizaciones de 

la Sociedad Civil
X 1 6 7 X

232 4S.4
Ayudas Sociales Varias a Organizaciones de la 

Sociedad Civil
X X X X 2 5 7 X

233 5S.1 Recepción de Articulos X 2 5 7 X

234 5S.2 Distribución de Artículos X 2 5 7 X

235 5S.3 Actas X 2 5 7 X

236 5S.3.1 Inventarios X 2 5 7 X

237 5S.3.2 Mermas X 2 5 7 X

238 5S.3.3 Donativos X 3 4 7 X

239 9S.1 Informes de SNDIF de Distribución y Cobertura X 2 5 7 X

240 9S.2 Remisiones de los Programas X 2 5 7 X

241 9S.3 Programas de Distribución X 2 5 7 X

242 9S.4 Distribución y Cobertura X 2 5 7 X

243 9S.5
ReportesTrimestales de Recursos Ejercidos por 

el Programa del Ramo 33 Fondo VI
X 2 5 7 X

244 9S.6
Reporte Mensual de Cobertura y Distribución de 

los Programas Alimentarios
X 2 5 7 X

245 9S.7
Reporte Semestral de Comites y Acta 

Constitutiva (DIGITAL)
X X 2 5 7 X

246 9S.8
Reporte Semestral de Centros Escolares del 

Programa de Desayunos Escolares (DIGITAL)
X 2 5 7 X

247 9S.9
Reporte Semestral de Comites y Acta 

Constitutiva (DIGITAL)
X X 2 5 7 X

248 10S.1 Reglas de Operación X 2 5 7 X

249 10S.2 EIASADC X 2 5 7 X

250 10S.3 Informes de Entrada de los SMDIF X 2 5 7 X

251 10S.4 Acciones de Orientación y Educación Alimentaria X 2 5 7 X

252 10S.4.1

Determinación de la Composición de los Apoyos 

Alimentarios y Menús, para los Programas de 

Asistencia Social Alimentaria con Criterio de 

Calidad Nutricia

X 2 5 7 X



253 10S.4.2

Acciones de Promosición de Inclusión y 

Consumo de Fruta como parte de los Apoyos 

Alimentarios

X 2 5 7 X

254 10S.4.3 Capacitación y Orientación Alimentaria X 2 5 7 X

255 10S.4.4 Vigilancia Nutricional X 2 5 7 X

256 10S.4.5

Seguimiento y Evaluación de los Programas de 

Asistencia Social Alimentaria Primeros 1000 

Días de Vida, Personas de Atención Prioritaria y 

Personas en Condición de Emergencia o 

Desastre

X 2 5 7 X

257 10S.4.6 Implementación de Orientación Alimentaria X 2 5 7 X

258 10S.4.7
Materiales Impresos de Orientación y Educación 

Alimentaria 
X 2 5 7 X

259 10S.5
Acciones de Aseguramiento de la Calidad 

Alimentaria
X 2 5 7 X

260 10S.5.1

Especificaciones Técnicas de Calidad de 

Insumos Alimentarios en Congruencia con la 

Legislación Vigente

X 2 5 7 X

261 10S.5.2 Etiquetado de Insumos Alimentarios X 2 5 7 X

262 10S.5.3

Verificación del Cumplimiento de las 

Especificaciones Técnicas de Calidad, Aporte 

Nutricionaly Buenas Prácticas de Manufactura

X 2 5 7 X

263 10S.5.4
Recepción y Almacenamiento de Insumos 

Alimentarios en las Instalaciones de los SMDIF
X 2 5 7 X

264 10S.5.5
Capacitación de Aseguramiento de la Calidad 

Alimentaria
X 2 5 7 X

265 10S.5.6

Servicios y Materiales para el Fortalecimiento de 

las Acciones de Aseguramiento de Calidad 

Alimentaria

X 2 5 7 X

266 10S.6 Acciones en Producción de Alimentos X 2 5 7 X

267 10S.6.1

Planeación para la Capacitación en Temas de 

Huertos Escolares Pedagógicos y Agricultura 

Sostenible

X 2 5 7 X

268 10S.6.2

Entrega de Materiales para la Instalación y 

Mantenimiento de Huertos Escolares 

Pedagógicos

X 2 5 7 X

269 10S.6.3
Seguimiento, Supervisión y Asesoria Técnica en 

Huertos Escolares Pedagógicos
X 2 5 7 X

270 10S.6.4 Solicitudes y Reportes de los SMDIF X 2 5 7 X

271 11S.1
Programa de Desayunos Escolares en sus Dos 

Modalidades Caliente y Fría
X 2 5 7 X

272 11S.2 Integración de Comités de Contraloria Social X 2 5 7 X

273 11S.3 Programas Escolares X 2 5 7 X

274 11S.3.1 Solución- es leche X 2 5 7 X

275 11S.3.2 Celebra la Vida X 2 5 7 X

276 12S.1
Consejo Estatal para las Personas con 

Discapacidad
X X 2 5 7 X

277 12S.1.1 Información General X 6 1 7 X

278 12S.1.2 Sesión X 6 1 7 X

279 13S.1

Brindar Atención y Educación Integral a Hijos de 

Madres Trabajadoras, Menores de 6 Años de 

Familias Vulnerables y Sin Cobertura Social

X 2 5 7 X

280 13S.1.1 Cardex y Fichas de Identificación X 3 4 7 X

281 13S.1.2 Registro Diario de Niños y Niñas X 3 4 7 X

282 13S.1.3
Formatos de Autorización para Recoger a los 

Niños y Niñas
X 3 4 7 X

283 13S.1.4 Reportes de Incidencias de Niños y Niñas X 3 4 7 X

284 13S.1.5 Programa de Salud X 3 4 7 X

285 13S.1.6
Solicitudes de Ingreso (En Espera y/o No 

Aceptados)
X 3 4 7 X

286 13S.1.7 Documentos de Firmas de Padres de Familia X 3 4 7 X

287 13S.1.8 Encuestas del Servicio X 3 4 7 X

288 14S.1 Eventos del Adulto Mayor X 3 4 7 X

289 14S.1.1 Baile del Recuerdo X 2 5 7 X

290 14S.1.2 Eventos Deportivos X 2 5 7 X

291 14S.1.3 Mes del Adulto Mayor X 2 5 7 X

292 14S.1.4
Eventos de Atención para las Personas Adultas 

Mayores
X 2 5 7 X

293 14S.1.5 Programas "MAS VIDA" X 2 5 7 X

294 14S.2 Capacitación Gerontológica a los SMDIF X 2 5 7 X

295 14S.3 Programa Campamentos Recreativos X 2 5 7 X

296 14S.4 Actividades Asistenciales X 2 5 7 X

297 14S.4.1 Apoyos Asistenciales X 2 5 7 X

298 14S.4.2 Despensas X 2 5 7 X

299 14S.4.2.1 Programa Alimentario Soluciones X 2 5 7 X

300 14S.4.3 Grupos Independientes y Centros de Día X 2 5 7 X

301 14S.4.4
Jornadas de Salud y Semana Nacional de Salud 

para Gente Grande
X 2 5 7 X

302 14S.4.5 Programa Granjas Integrales X 2 5 7 X

303 14S.4.6 Asesoria y Representación Jurídica X 2 5 7 X

304 14S.4.7 Asilos X 2 5 7 X

305 14S.5 Centro Gerontológico Plan Vida X 2 5 7 X



306 14S.6 Consejo Consultivo del Adulto Mayor X 2 5 7 X

307 14S.6.1
Comisión Estatal de Atención y Protección de las 

Personas Adultas Mayores
X 2 5 7 X

308 14S.6.2

Consejo Asesor para la Atención, Promoción y 

Defensa de los Derechos de las Personas 

Adultas Mayores en el Estado de Querétaro

X 2 5 7 X

309 14S.6.3
Consejo de Participación Ciudadana del Adulto 

Mayor
X 2 5 7 X

310 15S.1 Constancia Médica de Discapacidad X 2 5 7 X

311 15S.2 Proyectos con Recursos Sistema Nacional DIF X 2 5 7 X

312 15S.3 Proyectos CRIQ X 2 5 7 X

313 16S.1 Ingresos de Servicios Otorgados X 2 5 7 X

314 16S.2 Expedientes de Beneficiarios X 2 5 7 X

315 17S.1 Apoyos Económicos en Especie X 1 6 7 X

316 18S.1 Expediente Clinico X 4 3 7 X

317 18S.2 Constancia Medica de Discapacidad X 1 6 7 X

318 19S.1
Servicios de Traslado a Usuarios con 

Discapacidad, Adultos Mayores y Acompañantes
X 1 6 7 X

319 20S.1
Seguimiento y contestación en juicios de primera 

y segunda instancia en materia familiar y civil
X 3 4 7 X

320 20S.2
Valoraciones psicológicas a niñas, niños, 

adolescentes y adultos
X 7 8 15 X X

321 21S.1 Expediente  de Reporte de Maltrato Infantil X 7 8 15 X

322 21S.2 Informe Mensual de Actividades X 7 8 15 X

323 21S.3
Seguimiento de niñas, niños y Adolescentes 

reintegrados
x 7 8 15 x

324 22S.1
Resolución de la situación jurídica de niñas, 

niños y adolescentes
X 7 8 15 X

325 22S.2
Seguimientos de Niñas, Niños y Adolescentes 

Reintegrados
X 7 8 15 X

326 22S.3 Registro Civil X 7 8 15 X

327 23S.1 Integración de expedientes de NNA X 7 8 15 X

328 23S.2
Valoraciones en Psicología para expediente de 

NNA institucionalizados
X 7 8 15 X

329 23S.3
Valoraciones en Trabajo Social para expediente 

de NNA institucionalizados
X 7 8 15 X

330 23S.4
Seguimientos de Trabajo Social a NNA 

institucionalizados
X 7 8 15 X

331 23S.5
Seguimientos de Psicología a NNA 

institucionalizados
X 7 8 15 X

332 23S.6
Entrevistas de Psicología y Trabajo Social a 

Familiares de NNA institucionalizados
X 7 8 15 X

333 23S.7 Ingreso de NNA X 7 8 15 X

334 23S.8 Egreso de NNA X 7 8 15 X

335 24S.1 Adopciones Nacionales X 7 8 15 X

336 24S.2 Adopciones Internacionales X 7 8 15 X

337 24S.3

Autorizaciones  de Psicólogos y Trabajadores 

sociales adscritos a instituciones públicas y 

privadas

X 7 8 15 X

338 24S.4
Niñas, Niños y Adolescentes Candidatos de 

Adopsción
X 7 8 15 X

339 26S.1
Diagnósticos y/o planes de restitución de 

derechos
X 7 8 15 X X

340 27S.1
Representación coadyuvantes o en suplencia en 

materia penal de Niñas, Niños y Adolescentes
X X 7 8 15 X

341 27S.2

Expedientes de Adolescentes Particepes de una 

Conducta Delictiva Bajo Resguardo de la 

Procuraduria de Protección Estatal de NNA

X 7 8 15 X

342 27S.3 Colaboraciones solicitadas por Tribunal Superior X 7 8 15 X X

343 27S.4
Intervenciones dentro de las carpetas de 

investigación de fiscalía
X 7 8 15 X X

344 27S.5
Solicitudes de Fiscalía para resguardo de 

Adolescentes
X 7 8 15 X X

345 27S.6 Informes de trabajo social X 7 8 15 X X

346 27S.7 Informes de Psicológía X 7 8 15 X X

347 27S.8 Análisis y valoraciones psicológicas X 7 8 15 X X



348 28S.1

Atención en Centros de Día a Niñas, Niños y 

Adolescentes en situación de Riesgo y de 

Trabajo Infantil

X 7 8 15 X

349 28S.2 Acciones preventivas X 1 6 7 X

350 28S.3
Registro Nacional de Centros de Atención Infantil 

(RECAI)
X 1 6 7 X

351 29S.1 Atención a Grupos de Desarrollo X 1 6 7 X

352 29S.2 Entrega de Insumos X 2 5 7 X

353 29S.3 Capacitaciones X 2 5 7 X

354 30S.1 Jornadas de Salud y Servicios

355 30S.1.1 Ver Diferente X 2 5 7 X

356 30S.1.2 Escuchar Diferente X 2 5 7 X

357 30S.1.3 Albergue Libre X 2 5 7 X

358 30S.1.4 Movilizando tus Pasos X 2 5 7 X

359 30S.1.5 Abrigandote X 2 5 7 X

360 30S.1.6 Hábitos Saludables X 2 5 7 X

361 30S.1.7 Mochila Móvil X 2 5 7 X

362 30S.1.8 Cine Móvil X 2 5 7 X

363 30S.1.9 Apoyos Entregados X 2 5 7 X

364 30S.1.10 Sonrisa Diferente X 2 5 7 X

365 30S.1.11 Acompañando tus Pasos X 2 5 7 X

366 30S.1.12 Talleres COBAQ X 2 5 7 X

367 30S.1.13 Congreso Prevención de Violencia Familiar X 2 5 7 X

368 30S.1.14 Jornada de Salud para la Mujer X 2 5 7 X

369 30S.1.15 Celebra la Vida X 2 5 7 X

370 30S.1.16 Control de Jornada Dental X 2 5 7 X

371 30S.1.17 Control de Jornada Odontológica CYH X 2 5 7 X

372 30S.1.18 Entrega de Lentes IMO X 2 5 7 X

373 30S.2 Jornadas Odontológicas UCQ X 2 5 7 X

374 30S.3 Jornadas Odontológicas Gilberto X 2 5 7 X

375 30S.4
Jornada Conmemoración del Día Mundial Contra 

la Lucha del Cáncer de Mama
X 2 5 7 X

376 30S.5
Jornada de Asistencia por la Salud de Grupos 

Vulnerables
x 2 5 7 x

377 30S.6
Atención a la población en condiciones de 

emergencia
x 2 5 7 x

378 31S.1 Cursos de Capacitación Productiva X 2 5 7 X

379 31S.2 Talleres de Desarrollo Humano X 2 5 7 X

380 31S.3 Impartición de Cursos y Talleres X 2 5 7 X

381 31S.4 Asesorías x 2 5 7 x

382 31S.4.1 Asesorías Psicologicas x 2 5 7 x

383 31S.4.2 Asesorías Jurídicas x 2 5 7 x

384 32S.1 Junta directiva X 2 5 7 X

385 32S.2 Seguimiento de Fiscalización Administrativa X 2 5 7 X

386 32S.2.1 Auditoría Superior de Federación (ASF) X 2 5 7 X

387 32S.2.2
Entidad Superior de Fiscalización del Estado 

(ESFE)
X 2 5 7 X

388 32S.2.3  Despacho Externo X 2 5 7 X

389 32S.2.4 Dirección de Auditoría Sria. Contraloría X 2 5 7 X

390 32S.2.5 Órgano Interno de Control X 2 5 7 X

391 33S.1 Informes de H. Junta Directiva X 2 5 7 X

392 34S.1 Expediente Clinico X 2 5 7 X

393 35S.1
Brindar protección integral a NNA 

Institucionalizados
X 7 8 15 X

394 35S.1.1 Expedientes de NNA del Área de Trabajo Social x 7 8 15 x

395 35S.1.2 Expedintes de NNA del Área Médica x 7 8 15 x

396 35S.1.3 Bitácoras del Área de Enfermería x 7 8 15

397 35S.1.4 Bitácoras del Área de Preceptoría x 7 8 15 x

398 35S.1.5 Proyecto de Recursos del DIF Nacional x 7 8 15 x

399 35S.1.6
Proyecto de Recursos de Gobierno del Estado 

de Querétaro
x 7 8 15 x

400 35S.1.7
Check List de entrega de correspondencia al

área resguardante del expediente único
X 7 8 15 x

401 35S.1.8

Check List de migrantes entrega de

correspondencia a al área resguardante del

expediente único

X 7 8 15 x

402 35S.1.9 Bitácora de documentos entregados Educación X 7 8 15 x

403 35S.1.10 Bitácora de documentos entregados Psicología x 7 8 15 x

404 35S.1.11 Bitácora de documentos entregados Nutrición x 7 8 15 x

405 35S.1.12
Bitácora de documentos entregados

Psicopedagogía
x 7 8 15 x

406 35S.1.13 Bitácora de documentos entregados médicos x 7 8 15 x

407 35S.1.14 Bitácora de Ingresos x 7 8 x

408 35S.1.15 Bitácora de egresos X 7 8 15 x

409 35S.1.16
Bitácora de correspondencia entregada y

recibida área de Trabajo Social
X 7 8 15 X

410 35S.1.17 Bitácora de registro  de casos  atipicos X 7 8 15 X

411 36S.1 Carpeta de Gestión X X 2 5 7 X

412 36S.1.1 Entrevistas X X 2 5 7 X

413 36S.1.2 Expediente Técnico, presupuesto X 2 5 7 X

414 36S.1.3 Lista de padrinos, lista de niñas, padrón X 2 5 7 X

415 36S.1.4
Depósitos a tarjeta y lesta de recibo (órdenes y 

solicitudes de pago)
X 2 5 7 X



416 36S.1.5 Expedientes niñas X 2 5 7 X

417 36S.1.6 Planta de Distribución X 2 5 7 X

418 36S.1.7 Tarjetas X 2 5 7 X

419 36S.1.8 Encuestas y diagnósticos X 2 5 7 X

420 36S.1.9 Fichas de reinscripción X 2 5 7 X

421 36S.1.10 Honorarios X 2 5 7 X

422 36S.1.11 Áreas formación, seguimiento y orientación X 2 5 7 X

423 36S.1.12 Egresadas X 2 5 7 X

424 36S.1.13 Control escolar X 2 2 7 X

425 36S.1.14
Adquisición de materiales e insumos del 

programa
X 2 5 7 X

426 36S.1.15 Becas X 2 5 7 X

427 36S.1.16 Comprobación de observaciones X 2 5 7 X

428 36S.1.17 Corresponsabilidad ciudadana X 2 5 7 X

429 36S.1.18 Información de transparencia X 2 5 7 X

430 36S.1.19 Contraloría social X 2 5 7 X

431 36S.2 Programa Tsuni, entrega de apoyos X 2 5 7 X

432 36S.2.1 Apoyo paquete higiénico X 2 5 7 X

433 36S.2.2 Apoyo despensa navideña X 2 5 7 X

434 36S.2.3 Apoyo paquete escolar X 2 5 7 X

435 36S.2.4 apoyo paquete invernal X 2 5 7 X

436 36S.2.5 apoyo económico X 2 5 7 X

437 36S.2.6 Apoyo paquete alimentario X 2 5 7 X

438 36S.2.7 Apoyo en especie X 2 5 7 X

439 36S.2.8 Apoyo paquete higiénico personal X 2 5 7 X

440 36S.2.9 Apoyo despensa X 2 5 7 X

441 36S.2.10 Apoyo Extraordinario X 2 5 7 X

442 36S.3 Programa Tsuni,capacitaciones X 2 5 7 X

443 36S.3.1 Talleres X 2 5 7 X

444 36S.3.2 Encuentros X 2 5 7 X

445 36S.3.3 Circulos y redes de apoyo X 2 5 7 X

446 36S.4 Entregables varios X 2 5 7 X

447 36S.4.1 Cobijas X 2 5 7 X

448 36S.4.2 Sudaderas X 2 5 7 X

449 37.S.1 Informe X 2 5 7 X

450 37.S.1.1 Actividades de la Entidad x 2 5 7 X

451 37.S.1.2
Seguimiento e informe de las acciones del Plan 

Estatal X 2 5 7 X

452 38S.1 Reporte de maltrato al Adulto Mayor X 2 5 7 X

453 38S.1
Expediente de reporte de maltrato al Adulto 

Mayor
X 2 5 7 X

454 38.S.2 Expediente de Psicología X 2 5 7 X
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