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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE
QUERETARO

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

FORMATO SIA/SEDIF/001/2022.- CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FUNCIONES COMUNES

GENERAL

1C B Legislacién

- 2C Asuntos Juridicos
3C Programacion Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Obra Publica
o Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
aC Comunicacion Social
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Planeacion, Informacién, Evaluacioén y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacion
13C Administracion de Archivos y Gestion Documental
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SECCION LEGISLACION

1C Legislacion
1C.7 Reglamentos
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales

1C.10.1 Convenios

1C.10.11 Colaboracién Interinstitucionales
F“_ 1C.10.1.2 Donativo
1C.10.1.3 Servicio Social y Practicas Profesionales
a 1C.10.1.4 Prestaciones al Personal — Cajas,
Aseguradoras, Opticas

1C.10.1.5 Para Otorgamiento de Ayuda Social

1C.10.2 Contratos
1C.10.2.1 Adquisicion (Compraventa — Proveedores)
1C.10.2.2 Arrendamiento
1C.10.2.3 Comodato
1C.10.2.4 Individual de Trabajo por tiempo Determinado
1C.10.2.5 Obra Publica
1C.10.2.6 Prestacién de Servicios (Proveedores)
1C.10.2.7 Prestacion de Servicios Profesionales

(Honorarios)

1C.10.2.8 Donacion

SECCION ASUNTOS JURIDICOS

2C Asuntos Juridicos
2C.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
2.C.51 Asistencia a diligencias ante el juez familiar y civil
2C.7 Estudios, Dictdmenes e Informes
2C.8 Juicios Contra la Dependencia
2C.8.1 Laborales
2C.8.1.1 Por Declaracién de Beneficiarios
2C.8.1.2 Por Despido Injustificado
a3 2C.8.1.3 Por Reconocimiento de Antigiiedad
2C.8.14 Sindicato
2C.8.2 Civiles
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2C.8.21 Por Responsabilidad Civil
2C9 Juicios de la Dependencia
2C.9.1 Civiles
2C.9.11 Arrendamiento
2C9.12 Requerimientos de Juez
2C9.2 Penales
2C.9.21 Denuncias por Robo
2C.9.3 Laborales
2C.9.31 Convenios por Terminacion de Relacion Laboral
2C.9.32 Avisos de Rescision
2C94 Familiares
2C.9.41 Requerimientos de Juez
2C.10 Amparos
i 2C.10.1 Jubilacion
L 2C.10.2 Otros
SECCION PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
R 2
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.7 3C7 Programas Operativos Anuales
3C.7.1 Seguimiento Indicadores de POA
3C.1 Integracion y Dictamen de Manuales de
Organizacién
3C.12 Integracion y Dictamen de Manuales, Normas y
Lineamientos de Procesos y Procedimientos
3C.18 Programas y Proyectos en Materia de
Presupuestacion
‘ 3C.19 Analisis Financiero y Presupuestal
" 3C.20 Evaluacion y Control del Ejercicio Presupuestal

SECCION RECURSOS HUMANOS

Recursos Humanos

4C.3

Expediente Unico de Personal
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4C 4 Registro y Control de Puestos y Plazas
4C.5 Nbémina de Pago de Personal
' 4C.7 Identificacion y Acreditacion de Personal
| 4C8 Control de Asistencia
' 4C.10 Descuentos
4C.11 Estimulos y Recompensas
4C.12 Evaluaciones y promociones
4C.17 Jubilaciones y Pensiones
4C.19 Becas
4C.20 Relaciones Laborales
4C.22 Capacitacion Continua
4C .23 Servicio Social en Areas Administrativas
4C .26 Expedicion de Constancias y Credenciales

SECCION RECURSOS FINANCIEROS

g 5C . Recursos Financieros
| 5C.4 Ingresos
5C.4.1 Serial de Donativos DA
5C.4.2 Serial Factura FA
5C.4.3 Serial Recibidos RQ
5C.4.4 Recibos de Caja
5C.4.5 Serial Notas de Créditos NCDA, NCFA y NCRQ
5C.17 Registro y Control de Pélizas de Egresos
5C.18 Registro y Control de Pélizas de Ingresos
5C.19 Pélizas de Diario
5C.21 Garantias, Fianzas y Depositos
- 5C.23 Conciliaciones Bancarias
5C.24 Estados Financieros
5C.241 Estados Dictaminados
5C.29 Registro y Control de Pélizas de Nominas y Orden
5C.30 Registro y Control de Pélizas de Cierre y Apertura
5C.31 Bancos
5C.32 Pagos Provisionales
5C.32.1 DIOT
5C.32.2 5 al Millar
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SECCION RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C Recursos Materiales y Obra Publica
6C.1 Disposiciones en Materia de Recursos Materiales,
Obra Publica, Conservacion y Mantenimiento
6C.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos
Materiales, Obra Publica, Conservacion y
Mantenimiento
6C.2.1 Construccion de Aulas Cocina en Municipios de
Querétaro
6C.2.2 Mantenimiento Preventivo y Correctivo SEDIF
6C.2.3 Planeacion, Ejecucion y Supervision y Control de
Obra Publica
6C.2.4 Programas Diversos
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.4.1 Invitacion Restringida
6C.4.2 Adjudicacién Directa
6C.4.3 Invitacion Restringida Federal
6C.4.4 Ordenes de Compra
6C.14 Registro Proveedores
6C.14.1 Proveedores Regulares
6C.14.2 Contratistas
6C.14.3 Honorarios
6C.14 4 Gubernamentales
6C.14.5 Donativo
6C.17.1 Inventario Fisico y control de bienes muebles
6C.17.1.1 Alta de Bienes Muebles y Activos Intangibles
6C.17.1.2 Baja de Bienes Muebles y Activos Intangibles
6C.17.1.3 Cambio Bienes Muebles y Activos Intangibles
6C.17.1.4 Revision Fisica Bienes Muebles y Activos Intangibles
6C.17.1.5 Depreciacion Bienes Muebles y Activos Intangibles
6C.17.1.6 Resguardos de Bienes Muebles y Activos Intangibles
6C.18 Inventario Fisico y Control de Bienes Inmuebles
6C.18.1.1 Revision Fisica a Bienes Inmuebles
6C.18.1.2 Revaluacion de Bienes Inmuebles
6C.18.1.3 Depreciacion de Bienes Inmuebles
6C.18.1.4 Pdlizas de Seguros de Inmuebles
6C.23

Comités y Subcomites de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios
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6C.23.1 Actas Ordinarias
6C.23.2 Actas Extraordinarias
6C.23.3 Actas ordinarias por Direccion

SECCION SERVICIOS GENERALES

7C Servicios Generales
7C.3 Servicios Basicos
7C.3.1.1 Recibos CFE
7C.3.1.2 Recibos CEA
7C.3.1.3 Pago Servicio CFE
7C.3.1.4 Pago Servicio CEA
7C.3.1.5 Predial
7C.8.1 Servicios de Telefonia, Telefonia Celular y
Radiolocalizacién
7C.8.1.1 Facturas TELCEL
7C.8.1.2 Facturas AT&T
7C.8.1.3 Facturas TELMEX
TG A3 Control de Parque Vehicular
7C.13.1.1 Mantenimiento de Vehiculos
7C.13.1.2 Tramite y Pago de Tenencia Vehicular
7C.13.1.3 Tramite y Pago de Verificacion Vehicular
7C.13.14 Bitacora de uso de Vehiculos
- 7C.13.1.5 Tramite y Pago de Espacios de Estacionamiento
7C.13.16 Siniestros
7C.13.1.7 Pélizas de Seguros Vehicular
7C.13.1.8 Expediente Vehicular
7C.14 1 Combustible
7C.14.1.1 Tramite y Pago de Combustible

SECCION TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Tecnologias y Servicios de la Informacién

8C.7

Disposicién en materia de Informatica

8C.10

Seguridad Informatica
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8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.21 Instrumentos de Consulta
8C.25 Servicios de Internet e Intranet
8C.26 Licencias
| 8C.27 Documentacion

SECCION COMUNICACION SOCIAL

9C Comunicacién Social
[ 9C.2 Programas y Proyectos en Materia de Comunicacion
Social
9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales
9C .4 Materia Multimedia
9C.7 Boletines Informativos para Medios
SECCION CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.1 Disposiciones en Materia de Control y Auditoria
10C.1.1 Expediente Continuo en Auditoria (ECA)
10C.1.2 Circulares Acuerdos y Disposiciones Normativas
Recibidas de los Entes Fiscalizadores
10C.2 Plan de Trabajo
10C2.2 Actas e Informes de COCODI
- 10C.3 Auditoria
10C.3.1 Auditoria Especificas
10C.3.2 Auditoria de Seguimiento
10C 4 Visitadurias
10C.4.1 Visitas de Inspeccion del Organo Interno de Control
10C.4.2 Arqueos de Fondos Revolventes
10C.5 Revisiones de Rubros Especificos
10C.5.1 Analisis Presupuestal y de Estados Financieros
10C.5.2 Revision de Avances del POA
10C.5.3 Revision de la Informacion Reportada en el Sistema
de Reportes de Recursos Federales Transferidos
10C.5.4 Revisién de Saldos Deudores
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10C.5.5 Revision de Servidores Publicos No Inhabilitados
= 10C.5.6 Seguimiento y Verificacién de la Evaluacion
Patrimonial de Servidores Publicos
I 10C.5.7 Revisién de Cumplimiento en la Aplicacion de la Guia
de CONAC
10C.5.8 Verificacion de Promocion del Codigo de Etica y el
Cddigo de Conducta a Servidores Publicos
10C.6 Seguimiento a la Aplicacién en Medidas o
Recomendaciones
10C.6.1 Seguimiento a Observaciones de la Auditoria
Superior de la Federacién
10C.6.2 Seguimiento a Determinacion de Cuenta Publica
10C.6.3 Seguimiento e Informe del Comisario
10C.6.4 Seguimiento a Auditorias Practicadas por la
Secretaria de la Contraloria
10C.9. Quejas y Denuncias de Actividades Publicas
10C.11 Responsabilidades
10C.11.1 Cuadernos Administrativos de Investigacion
T 10C.11.2 Procedimientos de Responsabilidad Administrativa
10C.11.3 Abstencién de Inicio de Procedimientos de
Responsabilidad Administrativa
10C.11.4 Abstencién de inicio de procedimiento de
responsabilidad administrativa
10C.12. Inconformidades
10C.14 Declaraciones Patrimoniales
10C.14.1 Iniciales y de Conclusién
10C.14.2 Declaraciones Patrimoniales de Modificacién
10C.15 Entrega — Recepcién
10C.15.1 Entrega — recepcion de Servidores Publicos
10C.15.2 Simulacros de Entrega Recepcién Constitucional
10C.156.3 Entrega Recepcién Constitucional
10C.16 10C.16 10C.16 Libros Blancos/Memorias

SECCION PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

Planeacion, Informacién, Evaluacién y Politicas

11C.8

Programas de Accion CEMER
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SECCION TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

1'2‘C' ] ' Tnsaenia y Acceso ala Infrmai
B 12C.5 Comité de Informacion
' 12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacion

SECCION ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

13C ~ Administracion de Archivos y Gestion
Documental
13C A Programas y Proyectos en Materia de Legislacion
r Archivistica
13C.11 Leyes
o 13C.1.5 Lineamientos
I 13C.2 Sistema Institucional de Archivos
' 13C.2.3 Comité Técnico
13C.24 Programa Anual de Desarrollo Archivistico
13C.2.5 Instrumentos de Control y Consulta y consulta de las
unidades administrativas del SEDIF

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

LIC. JOSE ALFONSO VEGA PRADO
ISTA JURIDICO

LIC. GUAD EN ESTRELLA GALINDO
AREA COORDINAD A DE ARCHIVO / JEFA DEL
“"DEPARTAMENTO JURIDICO
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE
QUERETARO

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

FORMATO SIA/SEDIF/002/2022 - CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

GENERAL

1S Secretaria Particular
28 Relaciones Publicas
3S Eventos y giras
4S | Vinculacion de Organizacion de la Sociedad Civil
55 | Planta de Almacenamiento y Distribucion
9S ,'Alimentacién
108 Programas Alimentarios
11S | Enlaces Municipales
12S | Rehabilitacion y Asistencia Social
13S | Centro de Atencion Infantil
14S | Programa Estatal del Adulto Mayor
15S | Centro de Rehabilitacion Integral Querétaro
168 Albergue Juventino Castro Sanchez
17S | Asistencia Social
18S | Centro Integral de Rehabilitacion Regional Cadereyta
19S | Transporte Especializado
20S Subprocuraduria de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes de Querétaro
218 Fortalecimiento Familiar
22S | Asistencia Juridica a Nifas, Nifos y Adolescentes en Centros Asistenciales
23S | Atencion y Asistencia a Nifias, Nifios y Adolescentes en Centros Asistenciales
24S Adopciones
255 | Asistencia Juridica a Poblacién Vulnerable
26S | Enlaces de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes
| 278 | Representacion Juridica a Ninas, Nifios y Adolescentes
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| 28S | Atencion a Menores y Adolescentes |
. 29S Coordinacién de Participacion Comunitaria
| 30S | Coordinacion de Servicios de Salud Mévil

31S | Programa Casa de la Mujer |

328 Oficina de Direccion Administrativa

33S Oficina Direccion General
~ 34S | Coordinacion Valoracion y Tratamiento CRIQ

35S | Centro de Asistencia Social Carmelita Ballesteros
| 36S Oficina de la Direccion de Desarrollo Comunitario

37S | Coordinacion Técnica
| 38S | Atencion
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1S
1S.1 Apoyos Otorgados
15.1.1 Cobijas
_ 15.1.2 Apoyos Varios
2S Relaciones Publicas
25.1 Donativos
3S Eventos y giras
o 3S1 Programas de Actividades
35.11 Evento Dia de Reyes
35.1.2 Evento Dia del Nifio
35.1.3 Evento Mes del Adulto Mayor
- 35.1.4 Evento Bazar Navidefio
3515 Evento Posadas
35.1.6 Evento Posada SEDIF
3517 Eventos Varios
35.1.8 Reporte de Pre-giras
35.1.9 Concentrado de Reportes Mensuales y
Acumulados
35.1.10 Congresos y Convenciones
: 3S.1.11 Evento Dia de la Mujer
3S.1.12 Jornada Cancer de mama
38.1.13 Evento Colecta Invierno
3S.1.14 Evento Presentacion DIF
3S5.1.15 Eventos Decembrinos
R 3S5.1.16 Evento Pro bono
' 3S.1.17 | Evento Oximoron
3S5.1.18 Eventos Masivos SEDIF
3S.1.19 Evento Dia Madre
3S.1.20 Evento Encuentro de Centros de Asistencia
Social
as.1.21 Jornada de Asistencia por la Salud de Grupos
Vulnerables
4S Vinculacién de Organizacién de la Sociedad Civil
4S.1 Expedicion de Constancia de Objeto Social a
Organizaciones de la Sociedad Civil
4S.2 Gestion para Otorgamiento de Ayuda Social a

Organizaciones de la Sociedad Civil
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:—_ 45.2.1 I.A.P. Instituciones de Asistencia Privada
45.2.2 A.C. Asociacién Civil
453 Verificacion de Operacién de la Sociedad Civil
4S5 .4 Ayudas Sociales Varias a Organizaciones de la
Sociedad Civil
58 3 Planta de Alimacenamiento y Distribucion
5S.1 Recepcion de Articulos
582 Distribucion de Articulos
. 58.3 Actas
55.3.1 Inventarios
55.3.2 Mermas
5533 Donativos
9s Oficina de la Direccion de Alimentacion
i‘ 9S.1 Informes de SNDIF de Distribucion y Cobertura
| 9s2 Remisiones de los Programas
9s.3 Programas de Distribucion
N 9S.4 Distribucion y cobertura
9S.5 Reportes Trimestrales de Recursos Ejercidos por
- Programa del Ramo 33 Fondo V-1
[ 9S.6 Reporte mensual de cobertura y distribucion de
- ' los programas alimentarios
9S.7 Reporte Semestral de Comités y Acta Constitutiva
9S.8 Reporte semestral de Centros Escolares del
programa de desayunos escolares (DIGITAL)
108 Programas Alimentarios
| 1081 Reglas de Operacion
| 1082 EIASADC
'_ 10S.3 Informes de Entrega de los SMDIF
i 10S.4 Acciones de Orientacién y Educacion Alimentaria
' 10S.4.1 Determinacion de la Composiciéon de los Apoyos
Alimentarios y Menus, para los Programas de
Asistencia Social Alimentaria con Criterio de
Calidad Nutricia.
' 10S.4.2 Acciones de Promocién de Inclusion y Consumo
de Fruta como parte de los Apoyos Alimentarios
10S.4.3 Capacitacion y Orientacion Alimentaria
' 10S.4.4 Vigilancia Nutricional
T 10S.4.5 Seguimiento y Evaluacion de los Programas de
Asistencia Social Alimentaria Primeros 1000 Dias

de Vida, Personas de Atencion Prioritaria y
Personas en Condicion de Emergencia o
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10S.4.6 Implementacién de Orientacion Alimentaria
10S.4.7 Materiales Impresos de Orientacion y Educacion
- Alimentaria
10S.5 Acciones de Aseguramiento de la Calidad
Alimentaria
108.5.1 Especificaciones Técnicas de Calidad de Insumos
| Alimentarios en Congruencia con la Legislacion
| - Vigente
' 10S.5.2 Etiquetado de Insumos Alimentarios .
10S.5.3 Verificaciéon del Cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas de Calidad, Aporte
- Nutricional y Buenas Practicas de Manufactura
10S.5.4 Recepcion y Almacenamiento de Insumos
Alimentarios en Congruencia con la Legislacion
Vigente
10S.5.5 Capacitaciéon de Aseguramiento de Calidad
' Alimentaria
' 10S.5.6 Servicios y Materiales para el Fortalecimiento de
las Acciones de Aseguramiento de Calidad
Alimentaria
10S.6 Acciones en produccion de Alimentos
10S.6.1 Planeacion para la Capacitaciéon en Temas de
Huertos Escolares Pedagégicos y Agricultura
Sostenible
10S.6.2 Entrega de Materiales para la Instalacién vy
Mantenimiento de Huertos Escolares
» Pedagogicos
10S.6.3 Seguimiento, Supervision y Asesoria Técnica en
| Huertos Escolares Pedagogicos
10S.6.4 Solicitudes y Reportes de los SMDIF
118 Enlaces Municipales
11S.1 Programas de Desayunos Escolares en sus Dos
Modalidades Caliente y Fria
11S.2 Integracion de Comités de Contraloria Social
11S.3 Programas Estatales
11S8.3.1 Solucion es Leche
11S.3.2 Celebra la Vida
128 12S Rehabilitacion y Asistencia Social
12S.1 Consejo Estatal para las Personas con
Discapacidad
12S.1.1 Informacion General
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o 125.1.2 Sesiones
13S Centro de Atencion Infantil 1y 2
1381 Brindar Atencion y Educacion Integral a Hijos de
Madres Trabajadoras, Menores de 6 Afos de
Familias Vulnerables y Sin Cobertura Social
B 13S.1.1 Cardex y Fichas de Identificacion
135.1.2 Registro Diario de Nifos y Nifias
13S5.1.3 Formatos de Autorizacion para Nifas y Nifios
- | 13S.1.4 Reportes Incidencias de Nifias y Nifios
; 13S.1.5 Programa de Salud
13S.1.6 Solicitudes de Ingreso (En Espera y/o No
Aceptados)
138.1.7 Documentos de Firma de Padres de Familia
13S.1.8 Encuestas del Servicio
14S Programa Estatal del Adulto Mayor
T 14S.1 Eventos del adulto mayor
. 14S.1.1 Baile del Recuerdo
14S5.1.2 Eventos Deportivos
14S.1.3 Mes de Adulto Mayor: Encuentro de Tradiciones y
Costumbres, Eleccion de Reina y Abuelo de Oro
Estatal y Plan Vida, Carta a mis Nietos y Carta a
mis Abuelos, Caminata Intergeneracional
145.1.4 Eventos de Atencion para las Personas Adultas
Mayores
14S.1.5 Programas “MAS VIDA"
14S.2 Capacitacion Gerontologica a los SMDIF
| 1483 Programa de Campamentos Recreativos
| 1484 Actividades Asistenciales
- 14S.4 .1 Apoyo Asistenciales,: Sociales, Vistas
Domiciliarias, Notas de Trabajo Social y
Seguimiento de Casos
14S5.4.2 Despensas
o 14S.4.21 | Programa Alimentario Soluciones
14S.4.3 Grupos Independientes y Centros de Dia
14S.4.4 Jornadas de Salud y Semana Nacional de Salud
para Gente Grande
145.4.5 Programa Granjas Integrales
14S.4.6 Asesoria y Representacion Juridica
14S.4.7 Asilos
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14S.5 Centro Gerontologico Plan Vida
B 14S.6 Consejo Consultivo del Adulto Mayor
14S.6.1 Comisién Estatal de Atencion y Proteccion de las
Personas Adultas Mayores
14S.6.2 Consejo Asesor para la Atencién, Promocion y
Defensa de los Derechos de las Personas
_____ Adultas Mayores en el Estado de Querétaro
14S.6.3 Consejo de Participacion Ciudadana del Adulto
Mayor
158 188 Centro de Rehabilitacion Integral Querétaro
15S.1 Constancia Médica de Discapacidad
15S.2 Proyectos con Recursos Sistema Nacional DIF
B 15S.3 Proyectos CRIQ
16S Albergue Juventino Castro Sanchez
R 16S.1 Ingresos de Servicios Otorgados
o 16S.2 Expedientes de Beneficiarios
17S ' Asistencia Social ]
17S.1 Apoyos Econdémicos o en Especie
188 CIRR Cadereyta
18S.1 Expediente Clinico
- 18S.2 Constancia Médica de Discapacidad
198 Transporte Especializado
1951 Servicios de Traslado a Usuarios con
Discapacidad, Adultos Mayores y Acomparantes
208 Subprocuraduria de Proteccion de Nifas, Nifios y
Adolescentes de Querétaro
__ 20S. 1 Valoraciones Psicolégicas a Nifias, Nifios vy
Adolescentes y a Adultos
218 Fortalecimiento Familiar
21S.1 Expediente del Reporte de Maltrato Infantil
2152 Informes Mensual de Actividades R
21S.3 Seguimiento de Nifas, Nifos y Adolescentes
Reintegrados
22S Asistencia Juridica a Ninas, Nifios y Adolescentes
en Centros Asistenciales
2251 Resolucién de la Situacion Juridica de NiAas, |
Nifios y Adolescentes puestos a Disposicion
238 Atencion y Asistencia a Ninas, Nifios vy

Adolescentes en Centros Asistenciales
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23S.1 Integracion de expedientes de Nifas, Nifos y
Adolescentes
24S Adopciones
24S.1 Adopciones Nacionales
24S.2 Adopciones Internacionales
24S.3 Autorizaciones de Psicélogos y Trabajadores
Sociales adscritos a Instituciones Publicas vy
Privadas
24S.4 Nifas, Nifios y Adolescentes Candidatos de
' Adopcidn
258 y Asistencia Juridica a Poblacién Vulnerable
255.1 Representacion Coadyuvante en Asuntos que |
Involucren a Nifias, Nifios y Adolescentes Dentro
de Procedimientos en Materia Familiar y Civil
: 25S8.2 Revision de Expedientes en los Juzgados
Familiares
26S - Enlaces de Proteccion de Nifas, Nifios vy
Adolescentes
B 26S.1 Diagnosticos y/o Planes de Restitucion de
) Derechos
27S Representacion Juridica a Nifas, Nifos vy
Adolescentes
2751 Representaciones Coadyuvantes o en Suplencia
en Materia Penal de Nifias, Nifios y Adolescentes
27S.2 Expedientes de Adolescentes Participes de una
Conducta Delictiva Bajo Resguardo de la
Procuraduria de Proteccion Estatal de Nifas,
Nifios y Adolescentes
28S Atencion a Menores y Adolescentes
28S.1 Atencion en Centros de Dia a Nifas, Nifos y
Adolescentes en Situacion de Riesgo y de
Trabajo Infantil
28S.2 Acciones Preventivas
28S.3 Registro Nacional de Centros de Atencion Infantil
(RECAI)
298 Coordinacion de Participacion Comunitaria
29S.1 Atencion a Grupos de Desarrollo
29S.2 Entrega de Insumos
29S.3 Capacitaciones
30S Coordinacion de Servicios de Salud Movil
_ 30S.1 Jornadas de Salud y Servicios
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30S.11 Ver Diferente
30S.1.2 Escuchar Diferente
308.1.3 Albergue Libre de Caries
a 30S.1.4 Movilizando tus Pasos
30S.1.5 Abrigandote
30S.1.6 Habitos Saludables
- 30S.1.7 Mochila Movil
30S5.1.8 Cine Movil
30S.1.9 Apoyos Entregados
30S.1.10 Sonrisa Diferente
30S.1.11 Acompanando tus Pasos
30S.1.12 Talleres COBAQ
30S5.1.13 Congreso Prevencion de Violencia Familiar
30S.1.14 Jornada de Salud para la Mujer
30S.1.15 Celebra la Vida
30S.1.16 Control de Jornada Dental
30S.1.17 Control de Jornada Odontolégica CYH
30S.1.18 Entrega de Lentes IMO
30S.2 Jornadas Odontolégicas UCQ
- 30S.3 Jornada Odontolégica Gilberto
30S.4 Jornada Conmemoracion del Dia Mundial Contra
la Lucha del Cancer de Mama
30S.5 Jornadas de Asistencia Social Preventiva a
Grupos Vulnerables
30S.6 Atencion a Poblacion en Condiciones de
Emergencia (APCE)
318 Programa Casa de la Mujer
31S.1 Cursos de Capacitacion Productiva
31S8.2 Talleres de Desarrollo Humano
: 31S.3 Imparticion de Cursos y Talleres
3154 Asesorias
31S5.4.1 Asesorias Psicologicas
31S5.4.2 Asesorias Juridicas
328 Oficina de Direccién Administrativa
' 32S.1 Junta Directiva
3282 Seguimiento de Fiscalizacion Administrativa
328.2.1 Auditoria Superior de Federacion (ASF)
328.2.2 Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado
325.2.3 Despacho Externo
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325.2.4 Direccién de Auditoria Secretaria Contraloria
32S.2.5 Organo Interno de Control
338 Oficina Direccion General
33S.1 Informes Sistema Estatal
| 34S Coordinacién Valoracion y Tratamiento CRIQ
5 - 34S.1 Expediente Clinico
358 | Centro de Asistencia Social Carmelita Ballesteros
: 35S.1 Brindar Proteccion Integral a nifias, nifios y
adolescentes (NNA) Institucionalizados
358.1.1 Expedientes de nifas, nifios y adolescentes
(NNA) del Area de Trabajo Social
355.1.2 Expedientes de nifias, nifios y adolescentes
(NNA)del Area Médica
35S.1.3 Bitacoras del Area de Enfermeria
R 35S.1.4 Bitacoras del Area de Preceptoria
B 35S.1.5 Proyecto de Recursos de DIF Nacional
355.1.6 Proyecto de Recursos de Gobierno del Estado de
Querétaro
36S.1.7 Check List de entrega de correspondencia al area
resguardante del expediente unico
36S.1.8 Check List de migrantes entrega de
correspondencia a al area resguardante del
expediente Unico
36S.1.9 Bitacora de documentos entregados Educacion
36S.1.10 Bitacora de documentos entregados Psicologia
36S.1.11 Bitacora de documentos entregados Nutricion
_ 36S.1.12 Bitacora de documentos entregados |
Psicopedagogia
36S.1.13 Bitacora de documentos entregados médicos
36S.1.14 Bitacora de Ingresos
B 36S.1.15 | Bitacora de egresos
36S.1.16 Bitacora de correspondencia entregada y recibida
area de Trabajo Social
36S.1.17 Bitacora de registro de casos atipicos
36S.2 Programa Tsuni Entrega de Apoyos
36S.2.1 Apoyo Paquete Higiénico
36S.2.2 Apoyo Despensa Navidena
36S.2.3 Apoyo Paquete Escolar
. - 36S.2.4 Apoyo Paquete Invernal
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36S.2.5 Apoyo Econémico
B 36S.2.6 Apoyo Paquete Alimentario )
36S.2.7 Apoyo en Especie
} ~ 365.2.8 Apoyo Paquete Higiénico Personal
| 36S.2.9 Apoyo Despensa
| 36S.2.10 Apoyo Extraordinario
_— _____ 36S.3 Programa Tsuni Capacitaciones
[ 36S.3.1 Talleres
36S.3.2 Encuentros
] 365.3.3 | Circulos y Redes de Apoyo T
- 36S.4 Entregables varios
I 365.4.1 Cobijas
36S.4.2 Sudaderas
37S Coordinacién Técnica _
- 37S.1 Informe
o 37S.1.1 Actividades de la Entidad -
B . 375.1.2 Seguimiento e informe de las acciones del Plan
Estatal
38S Persona Adulta Mayor _
- 38S.1 Expediente de reporte de maltrato al Adulto
| Mayor |
| 38S.2 Expediente de Psicologia

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

LIC. JOSE AYFONSO VEGA PRADO

ANALISTA JURIDICO

EPARTAMENTO JURIDICO
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