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# Serie  Subserie Nombre de la serie documental *? aloracion primarta secundaria #? 'gencias E| C | M grcEss reesr;cr)v;‘s'g

A C F L | E T AT | AC |Total P R €
1 1C.7 Reglamentos X 2 5 7 X
2 1C.10.1 Convenios X 2 5 7 X
3 1C.10.1.1 Colaboracion Interinstitucionales X 2 5 7 X
4 1C.10.1.2 Donativo X 2 5 7 X
5 1C.10.1.3 Servicio Social y Préacticas Profesionales X 2 5 7 X
6 1C.10.1.4 Prestaciones al Persongl (Cajas, Aseguradoras, X P 5 7 X

Opticas)
7 1C.10.1.5 Para Otorgamiento de Ayuda Social X 2 5 7 X
8 1C.10.2 Contratos X 2 5 7 X
9 1C.10.2.1 Adgquisicién (Compra Venta- Proveedores) X 2 5 7 X
10 1C.10.2.2 Arrendamiento X 2 5 7 X
11 1C.10.2.3 Comodato X 2 5 7 X
12 1C.10.2.4| Individual de Trabajo por Tiempo Determinado X 2 5 7 X
13 1C.10.2.5 Obra Publica X 2 5 7 X
14 1C.10.2.6 Prestacién de Servicios (Proveedores) X 2 5 7 X
15 1C.102.7 Prestacion de Servicigs Profesionales X P 5 7 X
(Honorarios)
16 1C.10.2.8 Donacién X 2 5 7 X
17 2.C5 Actuaciones y Representacion en materia legal X 7 8 15 X X
18 2.C51 Asistencia a Diligenciésivﬁnte el Juez Familiar y X 7 8 15 X X
19 2C.7 Estudios, Dictdmenes e Informes X 2 5 7 X
20 2C.8.1 Laborales X 2 5 7 X
21 2C.8.1.1 Por Declaracion de Beneficiarios X 2 5 7 X
22 2C.8.1.2 Por Despido Injustificado X 2 5 7 X
23 2C.8.1.3 Por Reconocimiento de Antigiiedad X 2 5 7 X
24 2C.8.1.4 Sindicato X 2 5 7 X
25 2C.8.2 Civiles X 2 5 7 X
26 2C.8.2.1 Por Responsabilidad Civil X 2 5 7 X
27 2C.9.1 Civiles X 2 5 7 X
28 2C.9.11 Arrendamiento X 2 5 7 X
29 2C.9.1.2 Requerimientos del Juez X 2 5 7 X
30 2C.9.2 Penales X 2 5 7 X
31 2C.9.2.1 Denuncias por Robo X 2 5 7 X
32 2C.9.3 Laborales X 2 5 7 X
33 2C.9.3.1 | Convenios por Terminacién de Relacion Laboral X 2 5 7 X
34 2C.9.3.2 Avisos de Resicion X 2 5 7 X
35 2C.9.4 Familiares X 2 5 7 X
36 2C.9.4.1 Requerimientos del Juez X 2 5 7 X
37 2C.10 Amparos X 2 5 7 X
38 2C.10.1 Jubilacion X 2 5 7 X
39 2C.10.2 Otros X 2 5 7 X
40 3C.7.1 Seguimiento Indicadores de POA X 1 6 7 X
a1 3c.11 Integracion y Dictan_wen _d’e Manuales de X 1 6 7 X
Qrganizacion
42 3C.12 Intggracifﬁn y Dictamen de Manuales , qumas Y| x X 1 6 7 X
Lineamientos de Procesoso y Procedimientos
13 ac.is Programas y Proyectos en Materia de X 1 6 7 X
Presupuestacion

44 3C.19 Analisis Financiero y Presupuestal X 1 6 7 X
45 3C.20 Evaluacién y Control del Ejercicio Presupuestal X 1 6 7 X
46 4C.3 Expediente Unico de Persona X 2 5 7 X
47 A4C.5 Nomina de Pago Personal X 2 5 7 X
48 4C.7 |dentificacion y Acreditacién de Personal X 2 5 7 X
49 4C.8 Control de Asistencia X 2 5 7 X
50 4C.10 Descuentos X 2 5 7 X
51 4C.11 Estimulos y Recompensas X 2 5 7 X
52 4C.12 Evaluaciones y Promociones X 2 5 7 X
53 AC.17 Jubilaciones y Pensiones X 2 5 7 X
54 4C.19 Becas X 2 5 7 X
55 4C.20 Relaciones Laborales X 2 5 7 X
56 4C.22 Capacitacion Continua X 2 5 7 X
57 4C.23 Servicio Social de Areas Administrativas X 2 5 7 X
58 4C.26 Expedicion de Constancias y Credenciales X 2 5 7 X
59 4C.26.1 Constancias X 2 5 7 X
60 4C.26.2 Credenciales X 2 5 7 X
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5C.4 Ingresos X X X X 2 5 7 X
5C4.1 Serial de Donativos DA X X X X 2 5 7 X
5C.4.2 Seriado Factura FA X X X X 2 5 7 X
5C-4.3 Serial Recibos RQ X X X X 2 5 7 X
5C.4.4 Recibos de Caja X X X X 2 5 7 X
5C.4.5 Serial Notas de Credito NCDA, NCFA Y NCRQ X X X X 2 5 7 X
5C.17 Registro y Control de Polizas de Egreso X X X X 2 5 7 X
5C.18 Registro y Control de Polizas de Ingresos X X X X 2 5 7 X
5C.19 Polizas de Diario X 2 5 7 X
5C.21 Garantias, Fianzas, Depdsitos X X X X 2 5 7 X
5C.23 Conciliaciones Bancarias X X X X 2 5 7 X
5C.24 Estados Financieros X X X X 2 5 7 X
5C.24.1 Estados Dictaminados X X X X 2 5 7 X
5C.29 Registro y Control de Pdlizas de Néminay Orden] X X X X 2 5 7 X
5C.30 Registro y Control de Pélizas de Cierre y X X 2 5 7 X
Apertura
5C.31 Bancos X X X X 2 5 7 X
5C.32 Pagos Provisionales X X X X 2 5 7 X
5C.32.1 DIOT X X X X 2 5 7 X
5C.32.2 5 al Millar X 2 5 7 X
Disposiciones en Materia de Recursos
6C.1 Materiales, Obra Publica, Conservacion y X 3 4 7 X
Mantenimiento
Programas y Proyectos en Materia de Recursos
6C.2 Materiales, Obra Publica, Conservacion y X 3 4 7 X
Mantenimiento
6C.2.1 Construccion de Aulas Cpcina en Municipios de X 3 4 7 X
Querétaro
6C.2.2 Mantenimiento Preventivo vy Correctivo SEDIF X 3 4 7 X
6C.2.3 Planeacion, Ejecucion, Sypgrvisién y Control de X 3 4 7 X
Obra Publica
6C.2.4 Programas Diversos X 2 5 7 X
6C.3 Licitaciones X 2 5 7 X
6C.4 Adquisiones X 2 5 7 X
6C.4.1 Invitacién Restringida X 2 5 7 X
6C.4.2 Adiudicacién Directas por Excepcién X 2 5 7 X
6C.4.3 Adjudicaciones Directas X 2 5 7 X
6C.4.4 Altas de Honorarios X 2 5 7 X
6C.4.5 Altas Donativos X 2 5 7 X
6C.17.1 Inventario fisico y control de bienes muebles X 3 4 7 X
6C.17.1.1] Alta de Bienes Muebles y Activos Intangibles X 3 4 7 X
6C.17.1.2] Baija de Bienes Muebles y Activos Intangibles X 3 4 7 X
6C.17.1.3] Cambio Bienes Muebles y Activos Intanaibles X 3 4 7 X
6C.17.1.4 Revision Fisica Biene_s Muebles y Activos X 3 4 7 X
Intanaibles
6C.17.15 Depreciacion Bienes_ Muebles y Activos X 3 2 7 X
Intangibles
6C.17.1.6 Resguardos de Biene_s Muebles y Activos X 3 2 7 X
Intangibles
6C.18.1. Inventario fisico y control de bienes inmuebles X 3 4 7 X
6C.18.1.1 Revisién Fisica Bienes Inmuebles X 3 4 7 X
6C.18.1.2 Revaluacion de Bienes Inmuebles X 3 3 7 X
6C.18.1.3 Depreciacién de Bienes Inmuebles X 3 3 7 X
6C.18.1.4 Pdlizas de Seguros de Inmubles X 3 4 7 X
6C.23 Comités y subcomites de Ad_qyisiciones, % 2 5 7 X
arrendamiento y servicios
6C.23.1 Actas Ordinarias X 2 5 7 X
6C.23.2 Actas Extraordinarias X 3 4 7 X
6C.23.3 Actas ordinaria por Direccién X 3 4 7 X
7C.3.1 Servicios basicos X 3 4 7 X
7C.3.1.1 Recibos CFE X 3 4 7 X
7C.3.1.2 Recibos CEA X 3 4 7 X
7C.3.1.3 Pago Servicio CFE X 3 4 7 X
7C.3.14 Pago Servicio CEA X 3 4 7 X
7C.3.1.5 Predial X 3 4 7 X
7c.8.1 Servicos de tel_efonia,_ tele{onia celular y X 3 4 7 X
radiolocalizacion
7C.8.1.1 Facturas TELCEL X 3 4 7 X
7C.8.1.2 Facturas AT&T X 3 4 7 X
7C.8.1.3 Facturas TELMEX X 3 4 7 X
7C.13.1 Coltrol de parque vehicular X 3 4 7 X
7C.13.1.1 Mantenimiento de Vehiculos X 3 4 7 X
7C.13.1.2 Tramite y Pago de Tenencia Vehicular X 3 4 7 X
7C.13.1.3 Tramite y Pago de Verificacién Vehicular X 3 4 7 X
7C.13.1.4 Bitadcora de Uso de Vehiculos X 3 4 7 X
7C.13.1.5 | Tramite y Pago de Espacios de Estacionamiento] X 3 4 7 X
7C.13.1.6 Sinisetros X 3 4 7 X
7C.13.1.7 Pélizas de Seguros Vehicular X 2 5 7 X
7C.13.1.8 Expediente Vehicular X 2 5 7 X
7C14.1 Combustible X 2 5 7 X
7C.14.1 Tramite y Pago de Combustible X 2 5 7 X
8C.7 Disposiciones en materia de informatica X 2 5 7 X
8C.10 Seguridad informatica X 2 5 7 X
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8C.11 Desarrollo de sistemas X 2 5 7 X
8C.21 Instrumentos de consulta X 2 5 7 X
8C.25 Servicios en internet e intranet X 2 5 7 X
8C.26 Licencias X 2 5 7 X
8C.27 Documentacion X 2 5 7 X
9c.2 Programas y Pr.oye<.:t,os en Matena de X 2 5 7 X
Comunicacién Social
9C.3 Publicaciones e Impresos Institucionales X 2 5 7 X
9C.4 Materia Multimedia X 2 5 7 X
9C.7 Boletines Informativos para Medios X 2 5 7 X
10C.1 Disposiciones en Material de Control y Auditoria | X 2 5 7 X
10C.1.1 Expediente continuo en audioria (ECA) X X 2 5 7 X
10C.1.2 Clrculare.s,. acuerdos y d|sp05|lC|onles normativas X X 2 5 7 X
recibidas de los Entes Fiscalizadores
10C.2 Plan de Trabajo X X 2 5 7 X
10.C.2.1 X X 2 5 7 X
10.C.2.2 Actas e informes de COCODI X X 2 5 7 X
10C.3 Auditoria X X 2 5 7 X
10C.3.1 Auditoria especificas X X 2 5 7 X
10C.3.2 Auditorias de seguimiento X X 2 5 7 X
10C.4 Visitadurias X X 2 5 7 X
10C.4.1 Visitas de Inspeccion del Organo Interno de X X P 5 7 X
Control
10C.4.2 Arqueos de fondo revolventes X X 2 5 7 X
10C.5 Revisiones de Rubros Especificos X X 2 5 7 X
10C.5.1 Analisis presupuestal y estados financieros X X 2 5 7 X
10C.5.2 Revision de avances del POA X X 2 5 7 X
Revision de la informacion reportada en el
10C.5.3 sistema de reportes de Recursos Federales X X 2 5 7 X
Transferidos
10C.54 Revision de saldos deudores X X 2 5 7 X
10C.5.5 | Revision de servidores publicos No inhabilitados | X X 2 5 7
10C.5.6 Segwm_lento_y ver|f|cac_|on de Ia’E\(qumon X X 2 5 7 X
patrimonial de Servidores Publicos
Revision de cumplimiento en la aplicacion de la
10C.5.7 quia de CONAC X X 2 5 7 X
Verificacion de promocion del Codigo de Etica y
10C.58 Cédigo de Conducta a Servidores Publicos X X 2 5 7 X
10C.6 Seguimiento a la Apllcam_on en Medidas o X X 2 5 7 X
Recomendaciones
10C.6.1 Seguimiento a pbserva0|ones dglla auditoria X X P 5 7 X
superior de la Federacion
10C.6.2 Seguimiento a determinar de Cuenta Publica X X 2 5 7 X
10C.6.3 Seguimiento e informe del Comisario X X 2 5 7 X
10C.6.4 Seguimiento a Agdltonas practlca(_ias por la X X 2 5 7 X
Secretaria de |la Contraloria
10C.9 Quejas y Denuncias de Actividades Publicas X X 2 5 7 X
10C.11 Responsabilidades X X 2 5 7 X
10C.11.1 Cuadernos Administrativos de Investigacién X X 2 5 7 X
10C.11.2 Abstencién de inicio X X 2 5 7 X
10C.11.3 Procedimiento de Responsablhdad % % 2 5 7 X
Administrativa
10C.11.4 Abstencién de inicio de pro_cgd|m|§ntos de X X P 5 7 X
responsabilidad administrativa

10C.12 Inconformidades X X 2 5 7 X
10C.14 Declaraciones Patrimoniales X X 2 5 7 X
10C.14.1 Declaraciones patrlmonlf:\les iniciales y de X X P 5 7 X

conclusién
10C.14.2 Declaraciones patrimoniales de modificacién X X 2 5 7 X
10C.15 Entrega - Recepcién X X 2 5 7 X
10C.15.1 Entrega recepcion de servidores publicos X X 2 5 7 X
10C.15.2 | Simulacros de entrega recepcién Constitucional X X 2 5 7 X
10C.15.3 Entrega recepcion Constitucional X X 2 5 7 X
10C.16 Memoria Documental X 2 5 7 X
10C.16.1 Memoria Documental CASA DE LA MUJER X 2 5 7 X
10C.16.2 Memoria Documental Centro Carmelita M 2 5 7 X

Ballesteros
10C.16.3 Memoria Documental comunidad DIFerente X 2 5 7 X
10C.16.4 Memoria Documental programas desayunos X 2 5 7 .

escolares
11.C.8.1 Comisién Estatal de Mejora Regulatoria X 2 5 7 X
11.C.8.2 Comité de Control y Desempefio Institucional X 2 5 7 X
11.C.8.2.1 Encuesta de Clima Laboral X 2 5 7 X
11.C.8.2.2 Anélisis de Riesgo Institucional X 2 5 7 X
11.C.8.2.3] Andlisis de cedulas de Control y Nombramientos| X 2 5 7 X

11.C.8.2.4 Sesiones de Comité de COCODI 2 5 7

12C Transparencia y Acceso a la informacion X X 2 5 7 X
12C.5 Comité de Informacién X X 2 5 7 X
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12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién X X 2 5 7 X
13C.1 Administracién de archivos y gestion documental| X 2 5 7 X
13C.1.1 Leyes X 2 5 7 X
13C.1.5 Lineamientos X 2 5 7 X
13C.2 Sistema Institucional de Archivo X 2 5 7 X
13C.3 Comité Técnico X X 2 5 7 X
Programa Anual de Desarrollo Archivistico
13C.4 (PADA) X X 2 5 7 X
Instrumentos de Control Archivistico y consulta
13¢5 de las unidades Administrativas del SEDIF X X 2 5 7 X
1s.1 Apoyos Ortagados X X 1 6 7 X
1s.1.1 Cobijas X X 1 6 7 X
1S.1.2 Apoyos Varios X X 1 6 7 X
2S.1 Donativos X 3 4 7 X
3S.1 Programas de Actividades 2 5 7 X
3S.11 Evento dia de Reyes X 2 5 7 X
3S8.1.2 Evento dia del Nifio X 2 5 7 X
3S.1.3 Evento Mes del Adulto Mayor X 2 5 7 X
3S.14 Evento Bazar Navidefio X 2 5 7 X
3S.15 Evento Posadas X 2 5 7 X
3S.1.6 Evento Posada SEDIF X 2 5 7 X
3S8.1.7 Evento Varios X 2 5 7 X
3S.1.8 Reporte de Pregiras X 2 5 7 X
35.1.9 Concentrado de Reportes Mensuales y X 2 5 7 X
Acomulados
3S.1.10 Congresos y Convenciones X 2 5 7 X
3s.1.11 Evento Dia de la Mujer X 2 5 7 X
3S.1.12 Jornada Céncer de mama X 2 5 7 X
3S.1.13 Evento Colecta Invierno X 2 5 7 X
3S.1.14 Evento Presentacion DIF X 2 5 7 X
3S.1.15 Eventos Decembrinos X 2 5 7 X
3S.1.16 Evento Pro bono X 2 5 7 X
3S.1.17 Evento Oximoron X 2 5 7 X
3S.1.18 Eventos Masivos SEDIF X 2 5 7 X
3S.1.19 Evento Dia Madre X 2 5 7 X
35.1.20 Evento Encuentro de C_entros de Asistencia X 2 5 7 X
Social
35.1.21 Jornada de Asistencia por la Salud de Grupos X P 5 7 X
Vulnerables
Expedicién de Constancias de Obejo Social a
4s.1 Qrganizaciones de la Sociedad Civil X L 6 7 X
Gestion para Otorgamiento de Ayuda Social a
452 Organizaciones de la Sociedad Civil X . 6 7 X
4S.2.1 I.A.P. Insttituciones de Asistencia Privada X 1 6 7 X
4S.2.2 A.C. Asociacion Civil X 1 6 7 X
453 Verificacion de Operat_non de Qrgamzamones de X 1 6 7 X
la Sociedad Civil
454 Ayudas Sociales Var_las a Or_g_anlzacmnes de la X X 2 5 7 X
Sociedad Civil
5S.1 Recepcion de Articulos X 2 5 7 X
5S.2 Distribucién de Articulos X 2 5 7 X
5S.3 Actas X 2 5 7 X
5S8.3.1 Inventarios X 2 5 7 X
5S8.3.2 Mermas X 2 5 7 X
5S.3.3 Donativos X 3 4 7 X
9s.1 Informes de SNDIF de Distribucién y Cobertura X 2 5 7 X
9S.2 Remisiones de los Programas X 2 5 7 X
9S.3 Programas de Distribucion X 2 5 7 X
9S.4 Distribucion y Cobertura X 2 5 7 X
ReportesTrimestales de Recursos Ejercidos por
955 el Programa del Ramo 33 Fondo VI X 2 5 7 X
956 Reporte Mensual de Cobertgra y D{strlbuuon de X 2 5 7 X
los Programas Alimentarios
Reporte Semestral de Comites y Acta
9S.7 Constitutiva (DIGITAL) X X 2 5 7 X
Reporte Semestral de Centros Escolares del
9S8 Programa de Desayunos Escolares (DIGITAL) X 2 5 ! X
Reporte Semestral de Comites y Acta
9.9 Constitutiva (DIGITAL) X X 2 5 ! X
10S.1 Reglas de Operacion X 2 5 7 X
10S.2 EIASADC X 2 5 7 X
10S.3 Informes de Entrada de los SMDIF X 2 5 7 X
10s.4 Acciones de Orientacién y Educacién Alimentaria] X 2 5 7 X
Determinacion de la Composicion de los Apoyos
10S.4.1 Alimentarios y Menus, para los Programas de X 2 5 7 X

Asistencia Social Alimentaria con Criterio de
Calidad Nutricia
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Acciones de Promosicién de Inclusién y

10s.4.2 Consumo de Fruta como parte de los Apoyos X 2 5 7 X
Alimentarios
10S.4.3 Capacitacion y Orientacién Alimentaria X 2 5 7 X
10S.4.4 Vigilancia Nutricional X 2 5 7 X
Seguimiento y Evaluacion de los Programas de
Asistencia Social Alimentaria Primeros 1000
10S.4.5 | Dias de Vida, Personas de Atencion Prioritariay | X 2 5 7 X
Personas en Condicién de Emergencia o
Desastre
10S.4.6 Implementacién de Orientacién Alimentaria X 2 5 7 X
10S.4.7 Materiales Impresos lde Origntacién y Educacion 2 5 7
Alimentaria
10S.5 Acciones de Aseguramie.nto de la Calidad X P 5 7 X
Alimentaria
Especificaciones Técnicas de Calidad de
10S.5.1 Insumos Alimentarios en Congruencia con la X 2 5 7 X
Legislacion Vigente
10S.5.2 Etiquetado de Insumos Alimentarios X 2 5 7 X
Verificacién del Cumplimiento de las
10S.5.3 Especificaciones Técnicas de Calidad, Aporte X 2 5 7 X
Nutricionaly Buenas Practicas de Manufactura
Recepcién y Aimacenamiento de Insumos
10554 Alimentarios en las Instalaciones de los SMDIF X 2 5 7 X
10S.5.5 Capacitacion de Asgguram.iento de la Calidad X P 5 7 X
Alimentaria
Servicios y Materiales para el Fortalecimiento de
10S.5.6 las Acciones de Aseguramiento de Calidad X 2 5 7 X
Alimentaria
10S.6 Acciones en Produccién de Alimentos X 2 5 7 X
Planeacion para la Capacitacion en Temas de
10S.6.1 Huertos Escolares Pedag6gicos y Agricultura X 2 5 7 X
Sostenible
Entrega de Materiales para la Instalacion y
10S.6.2 Mantenimiento de Huertos Escolares X 2 5 7 X
Pedagdgicos
10S.6.3 Seguimiento, Supervision y Aseso,ria_ Técnica en X 2 5 7 X
Huertos Escolares Pedagdaicos
10S.6.4 Solicitudes y Reportes de los SMDIF X 2 5 7 X
Programa de Desayunos Escolares en sus Dos
118.1 Modalidades Caliente y Fria X 2 5 7 X
11S.2 Integracion de Comités de Contraloria Social X 2 5 7 X
11S.3 Programas Escolares X 2 5 7 X
11S.3.1 Solucién- es leche X 2 5 7 X
11S.3.2 Celebra la Vida X 2 5 7 X
125.1 Consejo Estatgl para I_as Personas con X 2 5 7 X
Discapacidad
128.1.1 Informacién General X 6 1 7 X
12S.1.2 Sesi6n X 6 1 7 X
Brindar Atencién y Educacion Integral a Hijos de
13s.1 Madres Trabajadoras, Menores de 6 Afos de X 2 5 7 X
Familias Vulnerables y Sin Cobertura Social
13S.1.1 Cardex y Fichas de Identificacion X 3 4 7 X
13s8.1.2 Reqistro Diario de Nifios y Nifias X 3 4 7 X
135.1.3 Formatos de Auto_[izacién_Para Recoger a los % 3 4 7 X
Nifios y Nifias
13s.1.4 Reportes de Incidencias de Nifios y Nifias X 3 4 7 X
13S.1.5 Programa de Salud X 3 4 7 X
135.1.6 Solicitudes de Ingreso (En Espera y/o No X 3 4 7 X
Aceptados)
13s8.1.7 Documentos de Firmas de Padres de Familia X 3 4 7 X
13S.1.8 Encuestas del Servicio X 3 4 7 X
14S.1 Eventos del Adulto Mayor X 3 4 7 X
14S.1.1 Baile del Recuerdo X 2 5 7 X
14S.1.2 Eventos Deportivos X 2 5 7 X
14S.1.3 Mes del Adulto Mayor X 2 5 7 X
14S.1.4 Eventos de Atencion para las Personas Adultas X 2 5 7 X
Mayores
14S.1.5 Programas "MAS VIDA" X 2 5 7 X
14S.2 Capacitacion Gerontoldgica a los SMDIF X 2 5 7 X
14S.3 Programa Campamentos Recreativos X 2 5 7 X
14S.4 Actividades Asistenciales X 2 5 7 X
14S.4.1 Apoyos Asistenciales X 2 5 7 X
14S.4.2 Despensas X 2 5 7 X
14S.4.2.1 Programa Alimentario Soluciones X 2 5 7 X
14S.4.3 Grupos Independientes y Centros de Dia X 2 5 7 X
14S.4.4 Jornadas de Salud y Semana Nacional de Salud X 2 5 7 X
para Gente Grande
14S5.4.5 Programa Granjas Integrales X 2 5 7 X
14S5.4.6 Asesoria y Representacion Juridica X 2 5 7 X
14S.4.7 Asilos X 2 5 7 X
14S.5 Centro Gerontolégico Plan Vida X 2 5 7 X
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14S.6 Consejo Consultivo del Adulto Mayor 2 5 7
145.6.1 Comisioén Estatal de Atencién y Proteccion de las 2 5 7
Personas Adultas Mayores
Consejo Asesor para la Atencién, Promocién y
14S.6.2 Defensa de los Derechos de las Personas X 2 5 7 X
Adultas Mayores en el Estado de Querétaro
145.6.3 Consejo de Participacién Ciudadana del Adulto X 2 5 7 X
Mayor
15S.1 Constancia Médica de Discapacidad X 2 5 7 X
15S.2 Proyectos con Recursos Sistema Nacional DIF X 2 5 7 X
15S.3 Proyectos CRIQ X 2 5 7 X
16S.1 Ingresos de Servicios Otorgados X 2 5 7 X
16S.2 Expedientes de Beneficiarios X 2 5 7 X
17S.1 Apoyos Econémicos en Especie X 1 6 7 X
18S.1 Expediente Clinico X 4 3 7 X
18S.2 Constancia Medica de Discapacidad X 1 6 7
Servicios de Traslado a Usuarios con
1951 Discapacidad, Adultos Mayores y Acompafiantes X ! 6 7
20S.1 Seguimiento y contgstamon en Jluunos.clie primeral 3 2 7 X
y segunda instancia en materia familiar y civil
20S.2 Valoraciones psicolégicas a nifias, nifios, X 7 8 15 X X
adolescentes y adultos
21S.1 Expediente de Reporte de Maltrato Infantil X 7 8 15 X
21S.2 Informe Mensual de Actividades X 7 8 15 X
2153 Seguimiento de nifias, nifios y Adolescentes N 7 8 15 N
reintearados
225.1 Resolucién de~3 la situacion juridica de nifias, X 7 8 15 X
nifios y adolescentes
225.2 Seguimientos de N|lnas, Nifios y Adolescentes X 7 8 15 X
Reintegrados
22S.3 Registro Civil X 7 8 15 X
23S.1 Integracion de expedientes de NNA X 7 8 15 X
2352 Valoraciones en Psw_ologla para expediente de X 7 8 15 X
NNA institucionalizados
Valoraciones en Trabajo Social para expediente
2383 de NNA institucionalizados X 7 8 % X
235.4 SegwmlenFos _de '_I'rabgjo Social a NNA X 7 8 15 X
institucionalizados
2355 Segwmlt_ento_s d_e PSI_CO|OgIa a NNA X 7 8 15 X
institucionalizados
Entrevistas de Psicologia y Trabajo Social a
2356 Familiares de NNA institucionalizados X 7 8 5 X
23S.7 Ingreso de NNA X 7 8 15 X
23S.8 Egreso de NNA X 7 8 15 X
24S.1 Adopciones Nacionales X 7 8 15 X
24S.2 Adopciones Internacionales X 7 8 15 X
Autorizaciones de Psicélogos y Trabajadores
24S.3 sociales adscritos a instituciones publicas y X 7 8 15 X
privadas
2484 Nifias, Nifios y Adolesce_n,tes Candidatos de X 7 8 15 X
Adopscion
265.1 Diagnésticos y/o planes de restitucion de X 7 8 15 X
derechos
2751 Repre;entacmn coafj}/uvanpfs o en suplencia en X X 7 s 15 X
materia penal de Nifias, Nifios y Adolescentes
Expedientes de Adolescentes Particepes de una
27S.2 Conducta Delictiva Bajo Resguardo de la X 7 8 15 X
Procuraduria de Proteccion Estatal de NNA
27S.3 Colaboraciones solicitadas por Tribunal Superior X ] 15 X X
275.4 Intervenqones_dent’ro de Igs c§rpetas de X 7 8 15 X X
investigacion de fiscalia
2755 Solicitudes de Fiscalia para resguardo de X 7 8 15 X X
Adolescentes
27S.6 Informes de trabajo social X 7 3 15 X X
27S.7 Informes de Psicolégia X 7 8 15 X X
27S.8 Andlisis y valoraciones psicol6gicas X 7 8 15 X X
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Atencion en Centros de Dia a Nifias, Nifios y

28S.1 Adolescentes en situacion de Riesgo y de 7 8 15 X
Trabajo Infantil
28S.2 Acciones preventivas X 1 6 7 X
Registro Nacional de Centros de Atencién Infantil
28S.3 (RECAI) X 1 6 7 X
29S.1 Atencién a Grupos de Desarrollo X 1 6 7 X
29S.2 Entrega de Insumos X 2 5 7 X
29S.3 Capacitaciones X 2 5 7 X
30S.1 Jornadas de Salud y Servicios
30S.1.1 Ver Diferente X 2 5 7 X
30S.1.2 Escuchar Diferente X 2 5 7 X
30S.1.3 Albergue Libre X 2 5 7 X
30S.1.4 Movilizando tus Pasos X 2 5 7 X
30S.1.5 Abrigandote X 2 5 7 X
30S.1.6 Habitos Saludables X 2 5 7 X
30S.1.7 Mochila Mévil X 2 5 7 X
30S.1.8 Cine Movil X 2 5 7 X
30S.1.9 Apoyos Entregados X 2 5 7 X
30S.1.10 Sonrisa Diferente X 2 5 7 X
30S.1.11 Acompafiando tus Pasos X 2 5 7 X
30S.1.12 Talleres COBAQ X 2 5 7 X
30S.1.13 Congreso Prevencion de Violencia Familiar X 2 5 7 X
30S.1.14 Jornada de Salud para la Mujer X 2 5 7 X
30S.1.15 Celebra la Vida X 2 5 7 X
30S.1.16 Control de Jornada Dental X 2 5 7 X
30S.1.17 Control de Jornada Odontol6gica CYH X 2 5 7 X
30S.1.18 Entrega de Lentes IMO X 2 5 7 X
30S.2 Jornadas Odontolégicas UCQ X 2 5 7 X
30S.3 Jornadas Odontologicas Gilberto X 2 5 7 X
30S.4 Jornada Conmemoracié’n del Dia Mundial Contra X 2 5 7 X
la_Lucha del Cancer de Mama
30S.5 Jornada de Asistencia por la Salud de Grupos X > 5 7 X
Vulnerables
30S.6 Atencion a la poblacion en condiciones de X 2 5 7 X
emergencia
31S.1 Cursos de Capacitacion Productiva X 2 5 7 X
31S.2 Talleres de Desarrollo Humano X 2 5 7 X
31S.3 Imparticion de Cursos y Talleres X 2 5 7 X
31S.4 Asesorias X 2 5 7 X
31S.4.1 Asesorias Psicologicas X 2 5 7 X
31S.4.2 Asesorias Juridicas X 2 5 7 X
32S.1 Junta directiva X 2 5 7 X
32S.2 Seguimiento de Fiscalizacion Administrativa X 2 5 7 X
328.2.1 Auditoria Superior de Federacioén (ASF) X 2 5 7 X
Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado
32S.2.2 (ESFE) X 2 5 7 X
328.2.3 Despacho Externo X 2 5 7 X
32S5.2.4 Direcci6n de Auditoria Sria. Contraloria X 2 5 7 X
32S5.2.5 Organo Interno de Control X 2 5 7 X
33S.1 Informes de H. Junta Directiva X 2 5 7 X
34S.1 Expediente Clinico X 2 5 7 X
355.1 Brindar prot_ecc_ién i_ntegral a NNA % 7 8 15 X
Institucionalizados
35S.1.1 | Expedientes de NNA del Area de Trabajo Social |  x 7 8 15 X
358.1.2 Expedintes de NNA del Area Médica X 7 8 15 X
358.1.3 Bitacoras del Area de Enfermeria X 7 8 15
358.1.4 Bitacoras del Area de Preceptoria X 7 8 15 X
358.15 Proyecto de Recursos del DIF Nacional X 7 8 15 X
355.1.6 Proyecto de Recursos de,Gobierno del Estado M 7 8 15 X
de Querétaro
355.1.7 (;heck List de entrega de _corre§pondencia al X 7 8 15 .
area resguardante del expediente Unico
Check List de migrantes entrega de|
35S.1.8 |correspondencia a al area resguardante del] X 7 8 15 X
expediente Gnico
35S.1.9 |Bitacora de documentos entregados Educacion X 7 8 15 X
35S.1.10 |Bitacora de documentos entregados Psicologia X 7 8 15 X
35S.1.11 |Bitacora de documentos entregados Nutricién X 7 8 15 X
355.1.12 Bitécora dfa documentos entregados M 7 8 15 X
Psicopedagogia
35S.1.13 |Bitacora de documentos entregados médicos X 7 8 15 X
35S.1.14 |Bitacora de Ingresos X 7 8 X
35S.1.15 |Bitacora de egresos X 7 8 15 X
355.1.16 Bité_c_ora ) de correspondencia entregada Y| X 7 8 15 X
recibida area de Trabajo Social
35S.1.17 |Bitacora de registro _de casos atipicos X 7 8 15 X
36S.1 Carpeta de Gestion X 2 5 7 X
36S.1.1 Entrevistas X 2 5 7 X
36S.1.2 Expediente Técnico, presupuesto X 2 5 7 X
36S.1.3 Lista de padrinos, lista de nifias, padrén X 2 5 7 X
365.1.4 Dep6sitos a tarjeta y lesta de recibo (6rdenes y X 2 5 7 X

solicitudes de pago)
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36S.1.5 Expedientes nifias X 2 5 7 X

36S.1.6 Planta de Distribucién X 2 5 7 X

36S.1.7 Tarjetas X 2 5 7 X

36S.1.8 Encuestas y diagnésticos X 2 5 7 X

36S.1.9 Fichas de reinscripcién X 2 5 7 X

36S.1.10 Honorarios X 2 5 7 X

36S.1.11 Areas formacién, seguimiento y orientacion X 2 5 7 X

36S.1.12 Egresadas X 2 5 7 X

36S.1.13 Control escolar X 2 2 7 X

365.1.14 Adquisicién de materiales e insumos del X 2 5 7 X

programa

36S.1.15 Becas X 2 5 7 X

36S.1.16 Comprobacién de observaciones X 2 5 7 X

36S.1.17 Corresponsabilidad ciudadana X 2 5 7 X

36S.1.18 Informacién de transparencia X 2 5 7 X

36S.1.19 Contraloria social X 2 5 7 X

36S.2 Programa Tsuni, entrega de apoyos X 2 5 7 X
36S.2.1 Apoyo paquete higiénico X 2 5 7 X

36S.2.2 Apoyo despensa navidefia X 2 5 7 X

36S.2.3 Apoyo paquete escolar X 2 5 7 X

36S.2.4 apoyo paquete invernal X 2 5 7 X

36S.2.5 apoyo econdémico X 2 5 7 X

36S.2.6 Apoyo paquete alimentario X 2 5 7 X

36S.2.7 Apoyo en especie X 2 5 7 X

36S.2.8 Apoyo paquete higiénico personal X 2 5 7 X

36S.2.9 Apoyo despensa X 2 5 7 X

36S.2.10 Apoyo Extraordinario X 2 5 7 X

36S.3 Programa Tsuni,capacitaciones X 2 5 7 X
36S.3.1 Talleres X 2 5 7 X

36S.3.2 Encuentros X 2 5 7 X

36S.3.3 Circulos y redes de apoyo X 2 5 7 X

36S.4 Entregables varios X 2 5 7 X
36S.4.1 Cobijas X 2 5 7 X

36S.4.2 Sudaderas X 2 5 7 X

37.S.1 Informe X 2 5 7 X
37S.1.1 Actividades de la Entidad X 2 5 7 X

Seguimiento e informe de las acciones del Plan

37.S.1.2 Estatal X 2 5 7 X

38S.1 Reporte de maltrato al Adulto Mayor X 2 5 7 X
385.1 Expediente de reporte de maltrato al Adulto X 2 5 7 X

Mayor
38.5.2 Expediente de Psicologia X 2 5 7 X
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